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1. Introduccion

La memoria que presentamos es el resultado de un trabajo coordinado por parte de un
equipo de profesores que compartimos inquietudes, objetivos y lineas de trabajo y que
hemos conformado un equipo estable de trabajo en la innovacion docente, siendo éste el
quinto proyecto que desarrollamos para tratar de adaptarnos al nuevo contexto
educativo, delimitado por el EEES.

Una vez que delimitamos conceptualmente las competencias que debian adquirir los
graduados en Informacioén y Documentacion; que hemos colaborado en la elaboracion
del plan de estudios de dicha titulacién; que hemos adaptado el disefio, metodologia y
materiales de nuestras asignaturas al modelo europeo; que hemos diseniado un modelo
de evaluacion por competencias adaptadas al grado, nos hemos planteado, en este curso
académico, dar un nuevo paso, incorporando las asignaturas al campus virtual de la
Universidad.

“Studium es el campus virtual institucional de la Universidad de Salamanca dependiente
del Vicerrectorado de Innovacion e Infraestructuras... Desde el punto de vista
tecnoldgico, Studium esta basado en la version 1.9 de Moodle y lleva en marcha desde
el curso 2008-09, momento en el que reemplazo al campus virtual “Eudored que llevaba
en funcionamiento desde el afio 2005. ... Durante el pasado curso 2009-10 més de
2.000 docentes y 25.000 estudiantes hicieron uso del campus virtual, que aloja mas de
5.000 cursos y 80.000 recursos docentes. El numero de eventos correspondientes al
curso 2009-10 en el registro de actividad de Moodle superd los 20 millones ' . Estas
cifras dan idea de la importancia que tiene esta plataforma actualmente para el proceso
de docencia y aprendizaje en nuestra Universidad y pone en evidencia la necesidad de
utilizarla adecuadamente y explotar sus potencialidades.

A la hora de estructurar la memoria hemos considerado los objetivos formulados en el
proyecto de innovacion docente que pretendiamos alcanzar y los resultados obtenidos.
Abordaremos los siguientes aspectos: consolidacion de la linea de innovacion docente
desarrollada por el equipo investigador; elaboracion de estrategias de colaboracion;
coordinacion en el disefio de varias asignaturas de la titulacion; aplicacion y desarrollo
en la plataforma virtual; elaboracion de un disefio comun, experiencia en la aplicacion
y, finalmente, difusion de resultados.

! Almaraz Menéndez, F.E. et al.: Atencién a los usuarios en el campus virtual de la Universidad de
Salamanca. Desarrollo de una consola de administracion para Moodle” Disponible en:
http://campusvirtuales.es/2010/wp-content/uploads/2010/06/Material-

complementariol Atenci%C3%B3n-a-los-usuarios-en-el-campus-virtual-de-la-Universidad-de-
Salamanca.pdf.

2005
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2. Consolidacion de la linea de innovacion docente desarrollada

Los miembros del presente equipo venimos colaborando en diferentes proyectos de
innovacidn docente, interuniversitarios y/o interdepartamentales, relacionados con el
disefio del Grado en Informacion y Documentacion. Esta trayectoria se inicia en el
afio 2004 con el desarrollo del proyecto titulado “Propuesta de libro blanco sobre la
gestion del conocimiento de archivos en el titulo de Grado en Informacion y
Documentacion y de un manual-tipo de contenidos y metodologias ECT” (Agencia
para la Calidad del Sistema Universitario de Castilla y Leon, 2004-2005; 2005-2006)
que nos permitié una primera aproximacion al disefio del titulo de Grado desde un
area concreta que fue la gestion de documentos de archivo.

Finalizado este proyecto, se continud trabajando en esta linea con el desarrollo del
proyecto titulado “Representacion mediante mapas conceptuales de las competencias
que deben adquirir los graduados universitarios en Informacion y Documentacion”
(Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y Leén, 2006-2007) donde se
analizo y profundizo en el conjunto de competencias que debian adquirir los titulados
en el Grado en Informacion y Documentacion.

Llegados a este punto, y en un contexto de adaptacion de las titulaciones al nuevo
Espacio Europeo de Educacién Superior propiciado por la Universidad de
Salamanca, se abordo en el siguiente proyecto la elaboracion del plan de estudios del
Grado en Informacion y Documentacion (Consejeria de Educacion de la Junta de
Castilla y Ledn, 2007-2008) que, finalmente, se aprobd en el mes de mayo de 2008.

En el siguiente proyecto, titulado “Grado en Informaciéon y Documentacion: de la
experiencia a la renovacion docente” y desarrollado durante el curso 2008-2009,
coincidiendo con la puesta en marcha del Grado, trabajamos el disefio de las
diferentes asignaturas, basicas y obligatorias de esta titulaciéon que impartiamos en ese
momento los miembros del equipo de innovacion.

Proseguimos el desarrollo de esta trayectoria durante el curso 2009-2010, abordando
un aspecto fundamental en la practica docente como es el de la evaluacion, desde la
nueva perspectiva de la valoracion por competencias. Este objetivo se concreto en el
proyecto titulado “La valoracion de competencias: disefio y aplicacion de un sistema
de evaluacion continua para el Grado en Informacién y Documentacion™.

El presente proyecto complementa esta trayectoria de acercamiento y profundizacion
en la titulacion del “Grado en Informacion y Documentacion”, incorporando las
asignaturas al campus virtual “Studium” de la Universidad y, potenciando asi, la
interaccion entre docentes y estudiantes.
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3. Elaboracion de estrategias de colaboracion

El equipo del proyecto de innovacion docente, en la reunion inicial para la elaboracién
de la memoria de solicitud del proyecto, celebrada a primeros del mes de septiembre de
2010, acordd trabajar conjuntamente el disefio de las asignaturas que se incluian en la
memoria de solicitud para su incorporacion al campus virtual. En esta reunion, se
fijaron las lineas generales y comunes de actuacion que se desarrollarian a lo largo de
cada una de las asignaturas, asi como se determinaron las estrategias de colaboracién
entre los miembros, respetando las pautas de organizacion del trabajo programado en la
memoria del proyecto.

Cada miembro del equipo ha elaborado de forma coordinada con el resto del equipo, tal
y como se especifica en los apartados siguientes, a lo largo del cuatrimestre en que ha
impartido la/s asignatura/s objeto del proyecto, los siguientes elementos:

® Aspectos generales para la presentacion de la asignatura

¢ FElementos minimos de contenido que debian incluirse en cada una de las unidades
tematicas.

e Seleccion de las tareas que se debian incluir para su elaboracion por los estudiantes

e [dentificacion de recursos y actividades complementarios que enriquecieran el
contenido de la materia.

e Incorporacion de los aspectos relacionados con la evaluacion continua y
personalizada del estudiante.

Para facilitar la coordinacion se han celebrado reuniones periddicas de caracter mensual
para compartir experiencias, contrastar resultados, establecer lineas de actuacidon y
colaboracion comunes y proponer modificaciones a las actuaciones que se estaban
llevando a cabo en cada una de las asignaturas.

Por ultimo, y con objeto de elaborar la presente memoria y valorar los resultados
obtenidos con el proyecto, se han celebrado varias reuniones a lo largo de este mes. Esto
ha permitido identificar los aspectos positivos que pueden y deben ser incorporados a la
hora de mejorar la organizacion de las asignaturas en el campus virtual para el préximo
curso; y rectificar los aspectos negativos o necesitados de mejora, de tal forma que se
incremente la calidad de la docencia y el aprendizaje.

4. Disefio coordinado de las asignaturas en el campo virtual

Antes de abordar este aspecto nos gustaria sefialar que los miembros del equipo
partiamos de diferentes situaciones respecto al uso de la plataforma virtual, puesto que
algunas de las asignaturas ya estaban incorporadas en Studium y otras no. Esta
circunstancia nos ha llevado a adoptar unos criterios y parametros comunes minimos a
la hora de disefiar las asignaturas, pero dejando libertad a los participantes para que
anadieran otros recursos y actividades en funcion de la experiencia y conocimientos
previos que tuvieran en el campus virtual

En esta memoria se incluye en anexo el disefio de aquellas asignaturas incluidas en el
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proyecto.

El equipo docente acord¢ incluir en el disefio de cada una de las asignaturas, al menos,
los siguientes elementos: aspectos generales, organizacion del contenido de cada unidad
tematica, recursos complementarios y proceso de evaluacion

1. Aspectos generales: presentacion de la asignatura

Es este apartado decidimos incluir todos aquellos elementos relacionados con la
presentacion y descripcion general de la asignatura para que el estudiante tuviera una
vision global de la materia correspondiente y la organizacion del proceso de
aprendizaje. Con este objetivo, se decidid incorporar como elementos minimos, la guia
académica de la asignatura y el foro de noticias (novedades, informacion de ultima
hora, etc.). Ademads, en funcion de la materia que se tratara y del criterio del docente
responsable, se han incluido otros recursos:

- Calendario general de desarrollo de la asignatura

- Horarios y grupos de practica

- Modelo de ficha de lectura: destinado a que los estudiantes resuman y den su
opiniodn personal sobre las lecturas recomendadas en la asignatura

- Modelo de hoja de asistencia: para facilitar el control de firmas de los
estudiantes.

- “Chat cafeteria”: para que los estudiantes y el profesor intercambien
impresiones, de modo informal, sobre el desarrollo del proceso de aprendizaje
de la asignatura

2. Organizacion del contenido de las unidades tematicas

Este apartado recoge los recursos y actividades fundamentales para el proceso de
ensenanza-aprendizaje de cada una de las materias. Aqui, se han establecido como
elementos minimos que se deben incluir en cada una de las unidades tematicas de las
diferentes asignaturas los siguientes:

- Contenido de la unidad incluido en una o varias carpetas donde se recogen las
diapositivas que guiaran las clases magistrales impartidas en el aula y/o, en su
caso el tema desarrollado.

- Practicas para realizar en grupo: adaptadas a la naturaleza de cada una de las
asignaturas. Aqui podemos encontrar estudios de caso, practicas de resolucion
de problemas, trabajos colaborativos (“inteligencia compartida”), exposiciones
de trabajos, etc.

- Ejercicios individuales: orientados a que cada estudiante aplique los contenidos
teodricos vistos en la asignatura.

- Lecturas obligatorias y/o complementarias sobre el contenido del tema. En
algunos casos, se exige la elaboracion de la correspondiente ficha de lectura,
segin modelo previamente proporcionado.

Ademas, los miembros del equipo han enriquecido los contenidos con una amplia
variedad de recursos y actividades, entre los que podemos encontrar:
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- Materiales documentales disponibles en linea: p. ej. videos, programas de
ordenador, demos, paginas web y cualquier recurso que sirva para ilustrar en la
practica alglin aspecto del tema.

- Hojas de soluciones/respuesta a los problemas y ejercicios planteados

- Cuestionarios de autoevaluacion para que los estudiantes valoren en qué grado
van adquiriendo las competencias vinculadas a la asignatura.

- Foros de debate/Chats sobre algiin aspecto de interés sobre el tema.

- Conferencias, seminarios, profesionales en el aula, talleres: actividades todas
ellas orientadas a que profesionales o docentes ajenos a la asignatura
enriquezcan con su formacion y/o experiencia los contenidos abordados en el
tema.

- Visitas a centros, organizaciones, unidades de informacion: se facilita a los
estudiantes informacién y documentacion sobre la institucion objeto de la visita
y su funcionamiento.

3. Recursos complementarios

Se vio la necesidad de incluir un apartado que recogiera recursos de caracter general que
permitieran al estudiante ampliar y completar, si asi lo deseaba, la formacion recibida.
Los utilizados con mayor frecuencia por los miembros del grupo han sido:

- Diccionario, vocabularios y/o glosario normalizado de términos
especializados en la materia;

- Bibliografia especializada que complementa las referencias basicas
proporcionadas en la asignatura. Algin docente ha creado una carpeta
denominada “Biblioteca” en la que ha incluido pequefas monografias,
disponibles en linea.

- Carpeta con articulos a texto completo, normas, proyectos, literatura gris,
etc. También, en algin caso, se ha creado una carpeta sélo con articulos de
prensa denominada “Hemeroteca”.

4. Proceso de evaluacion

En todas las asignaturas se han incluido, de un modo destacado, los criterios e
instrumentos de evaluacion que iban a ser utilizados en la valoracion de la asignatura.
Ademas, seglin los casos, se han incluido otro tipo de recursos, tales como: calendario
de pruebas colectivas y/o entrevistas personales de evaluacion, notas de pruebas
parciales y modelo de ficha de autoevaluacion para el estudiante.

5. VALORACION FINAL

El primer aspecto que nos gustaria resaltar es la oportunidad que nos ha ofrecido la
realizacion de este proyecto, de trabajar, mejorar y enriquecer el disefio y contenido de
nuestras asignaturas, aprovechando las potencialidades que nos ofrecia el campus
virtual de la Universidad. Creemos, por tanto, que hemos conseguido alcanzar, en buena
medida, el principal objetivo de este proyecto, que era disefiar de un modo colaborativo
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las asignaturas para poder incorporarlas a Studium. También nos ha permitido
reflexionar sobre nuestro empefio docente y compartir experiencias, opiniones y dudas
con otros compaifieros, con el consiguiente enriquecimiento personal y profesional, asi
como consolidar la linea de innovacién docente que veniamos desarrollando desde afios
atras, abriéndonos nuevas perspectivas de trabajo para futuros proyectos. El balance
general es muy positivo.

Sin embargo, la puesta en practica de este proyecto, nos ha hecho, también, conscientes
de nuestras carencias en el manejo de la plataforma moodle y de que, por tanto, tenemos
que seguir trabajando en el disefo de nuestras asignaturas.

En esta linea, algunos miembros del equipo hemos realizado este curso académico los
cursos de formacion del profesorado ofrecidos por la Universidad, relacionados con el
uso avanzado del campus virtual, tales como: “Studium: Libro de calificaciones” y
“Studium: Actividades colaborativas, los cuales nos han resultado de mucho interés para
aplicarlos en nuestras asignaturas el proximo curso académico.

A continuacién, incluimos en anexo el disefio en el campus virtual de las diferentes
asignaturas objeto del proyecto y sus direcciones electronicas.

Titulacion Asignaturas Direccion electronica
Master en | Planificacion
Sistemas de | y evaluacién
Informacion de una https://moodle.usal.es/course/view.php?id=302
Digital unidad de
informacion
virtual
Grado en | Direccion de | https://moodle.usal.es/course/view.php?id=435

Informacion y | unidades de
Documentacioén | informaciéon

Preservacion | http://moodle.usal.es/course/view.php?id=4750#section

y
conservacion

de
documentos

Gestion de https://moodle.usal.es/course/view.php?1d=3135
documentos
de archivo

Meétodos y https://moodle.usal.es/course/view.php?id=3321
técnicas de
investigacion




Proyecto de innovacion docente ID10/048.Memoria de resultados

Auditoria y
evaluacion
de archivos

https://moodle.usal.es/course/view.php?1d=4736

Grado en

Traduccion
Interpretacion

€

Informatica
basica

Recursos
tecnologicos
para
Traduccion.

https://moodle.usal.es/course/view.php?1d=7862

https://moodle.usal.es/course/view.php?id=8139
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ANEXO

10
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ASIGNATURA: Planificacion y evaluacion de una unidad de
informacion virtual

(asignatura de Master, obligatoria)
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%01 Curso: Planificacién y eval

€ - C A hitps//moodle.usal.es/course/view php?id=302 WA
(] calendario_mareas ("] USAL ("] Recuperacién infor. CJPLN-R (] Java (] diccionarios ("] BD (7] Traduccion Automé... (] TAO (7] IBasica (T desarrolloWeb

s Usted se ha autentificado como S_M
MARTA DE LA MANO GONZALEZ O +34 923 294746
(Salir) @ studium@usal.es|.
Camevs ViRuvAL
studium » PDCD @ Cambiar rol a... B

Diagrama de temas

NOS COMUNICAMOS...
ﬁ Tablén de anuncios

Ficha de lectura
Sesion de formacion del Servicio de Bibliotecas

@ plantilla de evaluacion

DATOS DE LA ASIGNATURA

E Presentacion de la asignatura
Ficha docente

( =

%01 Curso: Planificacién y eval *
€« C | A https//moodle.usal.es/course/view.php?id=302 WA
(] calendario_mareas [] USAL [] Recuperaciéninfor.. (] PLN-IR (] Java (] diccionarios (] BD (] Traduccion Automs... (] TAO [ Basica [] desarolioWeb

I. PLANIFICACION Y DISENO DE UNA UNIDAD DE INFORMACION VIRTUAL

Tema 1. Clarificando conceptos

& Lecturas sobre el concepto de biblioteca digital
D Lecturas obligatorias
D Lecturas complementarias

% Los conceptos a debate

I

E Términos relacionados

&; Practica en grupo 1: Analisis de bibliotecas digitales
@ Contenido de la préactica en grupo 1

Tema 2. Planificacidn y disefio de una biblioteca digital

& Ejercicio individuall: Informe sobre el debate de la digitalizacién
Contenido del ejercicio individual 1

% Conferencia: "Seleccidn y adquisicién de recursos electrénicos”

D Recursos médulo 1

%01 Curso: Planificacién y eval *

€ - C A hitps//moodle.usal.es/course/view php?id=302 WA
(] calendario_mareas ("] USAL ("] Recuperacién infor. CJPLN-R (] Java (] diccionarios ("] BD (7] Traduccion Automé... (] TAO (7] IBasica (T desarrolloWeb

3 B 1
II. EVALUACION DE UNA UNIDAD DE INFORMACION VIRTUAL

Tema3. Introduccion: el proceso de evaluacion
Tema 4. Evaluar la biblioteca digital ju
&; Practica en grupo 2: Evaluar la biblioteca digital

Contenido de la préctica
() Recursos médulo 2

I
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ASIGNATURA: Gestion de documentos de archivo

(2° curso Grado, obligatoria,)
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Archivo  Editar  Wer  Historial  Marcadores  Herramientas  Ayuda

@ - c {aY ﬂfﬂ'https:p’,imuud\e.usal.esfcuurse,l’view.th?id=234&5dit=0&sessk&y=WNWﬂm61CU4 i'_"r 2

8] Mas visitados |j Personalizar vinculos m Windows Media \j Windows

bl V l/ l Y[ ‘lC:\MP\- ViRTVAL I T -

studium » GDA (3| Cambiarrol a Vil Activar edician

Diagrama de temas

Foro de Hoticias

] Presentacidn de la asignatura en el EEES

/ Médulo . Estado de la cuestion de conocimientos o
E Presentacidn Mddulo 1 Estado de la cuestidn
Documentacion de apoyo
E Laimportancia de archivar
ﬂ Caomprender conceptos basicas
E archivao, tipologias ¥ niveles de archivo
ﬁ aplicar el principio de procedencia

Ejerci

ios de comprension realizados en aula
@ Ejercicios realizados en aula {planteamientos)

Supuestos pricticos (no presenciales)

@ En busca del contraluz-1 documentos de archivo
@ En busca del contraluz-2. El documento electrénico
@ En busca del contraluz-3. La serie: tipologias
@ En busca del contraluz-4. Estados v walores de los docurnentos
@. En busca del contraluz-5. Unidades documentales
ﬁ Resolucidn expediente de cuentas justificativas
@ En busca del contraluz-6. Reconocimiento de fondos
Documentos escaneados (para ejercicios practicos)
@ Documento escaneado para 5P n? 2-1
E Documentos escaneados para SPno2
ﬁ Documento escaneado para SPn? S {doc, 1)
E Documento para 5P n° 5 -doc.2
Criterios de evaluacion del Madulo |
E Ficha descriptiva de criterios de evaluacidn

&rchivo  Editar  Wer  Historial  Marcadores  Herramientss  Ayuda

@ = C ' ["fﬂ.https:r,imund\e.usal.esfmurse,rwew.php7|d=234&edut=n&sessk5y=WNwam61cu4 T8 -

8] mas visikadas |j Personalizar vinculos m Windows Media ﬁ Windows
+ Médulo Il Politicas y modelos de gestion =

ﬁ Presentacién del M&dulo II (programacian). Politicas vy modelos

>

Documentacion de apoyo

ﬂ MII-Terna 1-Gestidn del cambio

E MII-Tema 2. Paliticas ¥ modelos de gestidn
] Mi-Informacian complementaria al tema 2: Recursos

ﬂ MII-terna 3 Gestidn normalizada de documentos
] Mi-Informacian complementaria al tema 3: Responsablss del modsio
] Mil-Informacian complementaria al tema 3: Relaciones del modelo

] Mil-tema 4. Gestion normalizada mediants progra mas
ﬂ MII-Informacidén complementaria al tema 4. Reflexiones y curiosidades
E MII-Infarmacién complementaria al terna 4-Maodelos on line
ﬂ MII-Informacidén complementaria al terna 4-Referencias

@ Cuestiones para la revision del tema 4

Ejerc
@ Estudio de caso n? 1- Reconocimiento de sintomas v problemas
] Soluciones Estudio de Casan® 1

Supuestos practicos (no presenciales)

ios de comprension realizados en aula

@ andlisis de un modelo de gestidn

E MII-Informacién complementaria al terma2-Legislacidn bdsica
@ Estudio de caso n? 2. Clasificar en Herreruela del Tajo
ﬂ Soluciones del Estudio de caso n® 2

Documentos escaneados

) Esquema de cuadro de clasificacion Municipal

Otras actl

B8

dade s de apoyo

il i ]

E Planificacion de archivos municipales de Madrid
] Eiemplo de memoria de trabajn: alicants
Criterios de evaluacién del médulo
E Modelo ficha de evaluacidn aprendizaje Mddulo 1T
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archiva  Editar  Mer  Historial  Marcadores  Herramientas  Ayuda

@ b c {mt ﬂ’fj’]lhttps:fimood\e.usal.esicourse,l’view.php?id=234&edit=0&sesskey=WNW8m61CU4

Mas visitados |j Personalizar vinculos m Windows Media \j Windows
+ Modulo Il Niveles de archivo D 8
ﬂ Presentacian del Modulo 111
Documentacion de apoyo
ﬂ MIII-Tema 1- El archivo de oficina 1 Aspectos generales
ﬂ MIII-Terna 1 El archivo de oficina 2- Gestian del correo electrinico
ﬂ MIII-Terna 1 El archivo de oficina 3 -Gestidn de expedientes
ﬁ MIII-Tema 1-El archivo de oficing 4- El Registro
ﬁ MIII-Informacidn complementaria al tema 1-Referencias
ﬁ MII-Terna 2 Gestidn de docurnentos semiactivos
ﬂ MIII-Terna 3. El Archivo Histdrico, Gestion de docurnentos con valor secundario
ﬁTema 3-Infarmacién complementaria: criterios de valoracidn

ETema 3-Infarmacién complementaria: Instrumentos de descripcidn

dos en al

cios de comprension rea
Ejercicio de comprension en aula sobre intringulis n® 2
ﬂ Ejercicio presencial n? 3- Gramética parda del procedimienta adrinistrativa
@Estudio de caso: El jefe confia en mi. planteamiento {presencial)
Estudlu de caso, El jefe confia en mi. Formularios {presencial)
Supuestos practicos (no presenciales)
Ejercicio no presencial n® 1 Intringulis ¥ galimatias
@ Zupuesto practico no presencial n® 2 {individual)
@ Supuesto practica no presencial n® 3 {grupal)
ﬂTema Z- supuesto practico n@ 4

Tema 2- Supuesto practico n? 5 atendiendo usuarias

Documentos escaneados §
ﬂ Asiento de registro (ejercicio en aula n? 1 sobre Registros)
ﬂ Cocumentos para ejercicios en aula n® 3
ﬁ expediente para trabajar en aula
ﬁ Documento escaneado n? 3. Expediente para Ejercicios no presenciales n® 2
ﬂducumento para supuesto no presencial 2

ﬁ Carpetilla de expediente pars ejercicio no presencial 2

Otras actividade s de apoyo

] Guia del archiva de la catedral de Salamanca

Pdgina Wweb Archivo Catedral de Salamanca

Informacién complementaria a la Visita del Archivo de oficing de la Facuttad

ﬂ Mapa interactivo de archivos universitarios

ﬂ Recomendaciones para archivos universitarios sobre gestidn electrdnica
@ Archivo de la Universidad de Castilla La Mancha

Gestion de documentos de archivo - Mozilla Firefox

Brehiva  Editar  Wer  Historial Marcadores  Herramienktas  Ayuda

@ Ad c {aY G'fl’]i https:ffmoodle usal. esfoourse fview phpfid=234Eedit=02cesskey =\WhWEmEICL 4 bt

L8] Mas visitarins ﬁ Personalizar vinculos m windows Media \j Wfindows

S g - ~
Criterios de evaluacion del M6 dulo 1l -

@ Pautas para la realizacién de la memoria Mddula 111

E Ficha descriptiva de modelo de evaluacidn MIIL

s Modulo IV. Programas especificos de analisis y gestion de riesgos O
ﬁ Frogramacidn del Madulo Tv
Documentacidn de apoyo
ﬂ MIV-Terna 1-La importancia de gestionar el riesgo
ﬂ MIV-Terna 2. El programa de gestidn de documentos esenciales
ﬂ MIV-Terma 3- El Programa de gestidn de desastres
ﬂ Informacion complementaria sobre recuperacion de doucmentos
Ejercicios practicos presenciales
@ Ejercicio practico sobre identificacidn de documentos esenciales
Ejercicios préacticos no presenciales
@ Estudio de caso n®1 de andlisis v gestion de riesgos
E Estudio de caso n® 2 {individual] Avudanda a Maria Pérez
@ Estudio de caso n® 3. Informe de incidencias y activacidn de un plan de emergencia
Hemeroteca del madulo IV
ﬁ Controles de seguridad de la informacion (IS0 27000)
ﬁ Reglammento de proteccidn de datos
@ indice Ley Organica de Proteccian de Datos




Proyecto de innovacion docente ID10/048.Memoria de resultados 16

de documentos de archivo - Mozilla Firefox

Brehiva  Editar  Wer  Historial Marcadores  Herramienktas  Ayuda

@ Ad c {aY &'fl’]l https:ffmoodle usal. esfoourse fview phpfid=234Eedit=02cesskey =\WhWEmEICL 4 br

L8] Mas visitarins ﬁ Personalizar vinculos m windows Media \j Wfindows

-~
6 " | &
La bhiblioteca electrénica

Moduloe Il Politicas y modelos de archivo
Lecturas cientificas

ﬁTema 1- (Informe) Estado de la E-Administracidn en Espafia
ﬁTema 1-Gestion del conocimiento como vector de innovacidn
@Tema 1-Gestidn del conocimiento y calidad total
@Tema 2-Sisternas archivisticos ¥ modelos de gestidn
@Tema 4, Articulo D'Alds Moner
ﬁtema 4-Acta Congreso Tarraubella

Legisla
ﬁTema 1- Ley de servicios electrdnicos

ﬁTema 1- Modificacianes Ley de servicios
@Tema 1- Ley de firma electrénica

@Tema 1- Ley de acceso a la E- Administracidn
Maédulo Hl. Hiveles de ar chivo

@ Manual para archivos de gestidn-Diputacidn
@ Manual de archivos de oficina de la Junta de CyL

ﬂ El expediente administrativa: un estudio cldsico
Lectura= sobre archivos histdricos

ﬂ normas de deseripoidn ¥ de recuperacidn
ﬂ Informacidn sobre normas MEDA (futuro)
ﬂ Fonencia sobre PARES {antiguo AER)
ﬂ archivos, derechos hurmanos y represidn
ﬂ Archivos v democracia
ﬂ Guia de los archivos histdricos de Castilla v Ledn
Mormas de descripcion-recuperacion {para que el alumno interesado pueda consultarlas)
ﬂ MNorma ISDIAH {para depdsitos con varias institucione s)
ﬂ Naorma ISAD-G- (norma general de descripcidn)
ﬂ Morma ISDF (control de autoridades de funciones)

Archiva  Editar  Wer  Historial Marcadores  Herramienktas  Ayuda

(<)

L8] Mas visitarins ﬁ Personalizar vinculos m windows Media \j Windows

c {aY &'fl’]l https:ffmoodle usal. esfoourse fview phpfid=234Eedit=02cesskey =\WhWEmEICL 4

O

Archives de Ficcion
El MAR A v Google. Wideos para difusion
en la literatura

ﬁ Saramadqo, 1./ Todos los nombres, Una historia de amor en un Registro
) lecturas de ficcidn

en el cine

A VNVERSIDAD
@ Bs,im\.wca fhoodle
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ASIGNATURA: Direccion de unidades de informacion

(3er. curso Grado, obligatoria,)
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reccion de unidades de informacion - Mozilla Firefox

Archivo  Editar  Wer  Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda

@ - c {at ﬁ’fl’]l https:{{moodle, usal.esfcourse/view, phprid=4358edit=08sesskey=MNmBISOEOZ ﬁ_:'_':'r £

[18] Més visitados |j Personalizar vinculos m Windows Media |j ‘Windows

Usted se ha autentificado cormo MARTA DE LA
MANO GONZALEZ (Salir) +34 9_23 294746 |8
@ studium@usal.es
Fi
Camevs ViRTVAL

studium » DUT ®!Cambiar ral a... V" Activar edician

Diagrama de temas

ASPECTOS GEMERALES DE LA ASIGNATURA

@ Ficha de la asignatura

[ Diceionario de términos relacionados con la "Direccidn de U.I"
E Ficha de lectura

E Ficha de autoevaluacidn

@ Criterios de evaluacion

£ Foro de Moticias =

1 TEMA 1: INTRODUCCION A LA DIRECCION DE UNIDADES DE INFORMACION (|
E Practica introductoria: situar la asignatura en el plan de estudios

E Contenido del tema
E Ejercicio personal-1
E Ejercicio personal-2
E Bibliografia

2 TEMA 2. LA PLANIFICACION: EL TRANSITO DEL PRESENTE AL FUTURO (|
E Contenido del terma

E Ejercicio personal-1

'E Practica 2,1: Planificacidon de una actividad cotidiana
E Practica 2.2: Identificacidn de metas y objetivos

E Préctica 2.3: Elaboracidn de un Diagrama de Gantt
ﬂ Lectura obligataoria

] Lectura voluntaria

ﬂ Bibliografia del terma

reccion de unidades de informacion - Mozilla Firefox

Archivo  Editar  Wer  Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda

@ - c ot G'fl’]l https: {fmoodle, usal es/coursefview, phprid=435&edit=08sesskey=MNmBISOEOZ ﬁ_j'_'j'r £ ;
Mas visitados |j Personalizar vinculos m Windows Media |j ‘Windows
A~
i a Ol &
TEMA 3. LA ORGANIZACION DE UNIDADES DE INFORMACION
E Contenido
E Ejercicio personal-1
E Ejercicio personal-2
[C7 El futura de la biblioteca
E Préctica 3.1: Organizacidn de una biblioteca
4 TEMA 4. LA FESTIIfIN DE RECURS0S HUMANDS: LA DOTACION DE PERSONAL EN LA UNIDAD DE (]
INFORMACIOMN
] Preparacion del tema
E Conferencia: "Preséntate a la empresa”
5 TEMA 5. LA FUNCION DE DIRECCION (|
ﬁ Contenido del terma
E Hoja de control
"El lider nace o se hace..."
E Bibliografia
@ Video sobre liderazgo y motivacidn
6 . : - O
TEMA 6. LA FUNCION DE E¥YALUACION: EL CONTROL DEL PROCESO DE PLANIFICACION
E Contenido del terma
E Hoja de control
7 RECURSOS PARA LA ASIGNATURA |

Elaboracidn de Diagrama de Gantt con Excel
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ASIGNATURA: Métodos y técnicas de investigacion

(3er. curso Grado, obligatoria,)
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urso: METODOS Y TECNICAS DE INVESTIGACION - Windows Internet Explorer

Archiva  Edicién ¥er  Favortos  Herramientas  Ayuda

s+ @] Gle
. = »

|1 Cursss METODOS ¥ TECHICAS DE THWESTIGACION | G- B d= v Paginav Sequridad + Herramientas = @)+

& Favorkos | 7 @ 5ti0s s

s Contacto E
Usted se ha autentificads coms MARTA DE LA MANO GONZALEZ (Salir) +34 023 204746 =
@ studium@usal.es
Campys ViRIVAL

studium » METODOS INVESTIGACION @/ Cambiar rol a.. | Activar edicign
Usuarios en linea [i  Diagrama de temas Novedades

Bersnnas [ METODOS ¥ TECNICAS DE INVESTIGACION Eventos préximos

g T2blén de anuncios
Actividades |+ n Foro de dudaz Actividad reciente

G Chat Cafeteria
A Vision of Students Today
) Guia de la asignatura curso 2010-2011

Textos para comentar:

Buscar en los foros

Administracién E

@ éPor qué ensefiar métodos de investigacidn en las facultades de Siblioteconomia y Documentacidn?
Lecturas complementarias:

@ La investigacian cientifica en Biblistecologia y Ciencias de la Informacién

Videos:

Método cientifice v pensamiento critico

8 Fore médulo introducterio

Tema 1: Naturaleza de la investigacion en Informacién y Documentacion

@ Pregrama tema 1

Textos para comentar:
) Acercamientos al concepto de metodologia bibliotecolégica

~

@ Internet Sy v Wi -

METODOS Y TECNICAS DE INVESTIGACI Windows Internet Explorer

Jw [Theps)

rseview, phpPid=33z1 EENEIESIES

Archivo  Edicion  Wer Faworitos  Herramientas  Ayuda

|2l

usal.es/c

00

S Favortos | o5 @ i dos =+ )6

. - - — P . . . »
| %51 curso: METODOS ¥ TECHICAS DE INVESTIGACION ] - Bl ) @ - Pagnav Seguidad - Herramientas + (@)+

Lecturas complementarias:
) Evaluacién y anlisis de a produccidn de los autores de trabajos difundidos en publicaciones periddicas editadas en espafiol

13

) Las cifras de la documentacitn en Espaiia

@ La ética en |a investigacidn

Presentaciones: =
) naturaleza de la investigacion en Informaidn v Documentacion

] Clasificacin de las investigasiones

Videos:

El métado cientifica hecho facil

[ Foro médulo 1

2 Tema 2: Perspectiva general del proceso de investigacién O
9 Frograma tema 2
Textos para comentar:
[gf) Las stapas de claboracién de un trabaje de investigacisn
Lecturas complementarias:
@ El proceso de investigacién
@ Las etapas del procese de investigacion
@ Guia practica para la investigacién aplicada en ciencias humanas y de la gestidn. Frimera parte
Presentaciones:
) Proceso de investigacién
Videos:
Método cientifico
Métode cientifico
[ Foro médulo 2

3 Tema 3: La pregunta in|
@ Programa tema 3

Textos para comentar:

%

€ Intermet 3 -

% -
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ndows Internet Explorer

5\::5" \m hittps: oo, usal. eseourss view phpRid=321 V| L& |4 x \,0‘-
Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramiertas  Ayuda
e Favortos | g (@8 Stios sugeridos = @) Galera de Web Slice ~
» ¥ . T O . ) " »
|fﬁjcursu:METODOS‘FTECNICAS DE INVESTIGACION ‘ ‘ ﬁ - B [Z] mm - Pigina~ Seguridad ~ Herramientas » @v
r T ET problerma de mvestigacion

A~

Lecturas complementarias:

E Cémo... plantear preguntas de investigacidn

) Disefiando las preguntas de investigacion

@ Problematica diferenciativa entre pregunta y problema de investigacién
Presentaciones:

] L= pregunta inicial

La pregunta inicial

@ Cémo investigar sobre un tema: palabras claves, identificar, formular v redactar preguntas de investigacidn
@ Planteamiento del problema v justificacién
i Foro médulo 3

B

Tema 4: La elaboracién del marco teérico ]
) Programa tema 4

Textos para comentar:

) Marco tedrica, elemento fundamental en el procesa de investigacién cientifica

Lecturas complementarias:

@ Marco tedrico: comentarios adicionales, busqueda manual y por Internet

Presentaciones:

) La elaboracisn del marco tedrico

@ Elaboracidn del marco tedrico: revisian de |a literatura v construccidn de una perspectiva tedrica
Marco tedrico v conceptual

Videos:

Planteamiento del problema: antecedentes

Flanteamiente del problema

Mareco conceptual

[ Foro madulo 4

5 Tema 5: Del problema a la solucién: hipétesis y variables O

|

€ Internet 4 -| ®ioos -

ndows Internet Explorer,

6@, - ‘fh https:fimoodle usal es/course/view.phprid=3321 ‘ 9"
Archivo  Edicién  Wer Faworitos  Herramienkas  Ayuda

ok Favoritos | g 8 Sios sugercos = 8] Galeia e Weh Sice

|mCursu:ME’TODOSHECNI:ASDEINVESTIGA:I@N ‘_‘ fi- B - M - Pighav Seqwidsd+ Heramientas+ @
r m Programa tema 5 A

Textos para comentar:

@Tipos de hipftesis

@ Operativizacién de variables en |a investigacién psicolégica

ﬁ Un aporte a la discusion sobre el status metodolégico de las variables y escalas de medicién

Supuestos practicos:
@ Identificacidn de hipdtesis y variables

Lecturas complementarias: =
@ Las hipétesis -
E Caémo... formular hipatesis de trabajo

@ Formulacién de hipdtesis

@ Hipdtesis, variables y dimensiones en la investigacién educativa

Presentaciones:

@ Del problema a la solucidn: hipdtesis v variables

La hipétesis

E Hipatesis v variables

‘u’ar\ab\es e hipdtesis de investigacidn

@‘v’ar\ah\es en la investigacidn cientifica
Videos:

Elaboracidn de hipdtesis

Formulacian de hipétesis

[ Foro médulo 5

6 Tema 6: La seleccion de la muestra O
@ Programa tema &
Textos para comentar:
@Teuria de muestras
Supuestos practicos:
@ Procedimientas de muestreo

v

& mternet g Huom -
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METODOS Y TECNICAS DE INVESTIGACION - Windows Internet Explorer

Gg;.v ‘ﬂ'h hitps: {fmondle usal esfcourse/view. php?id=3321 "| & NS |

Archiva  Edicién  Yer Favoritos  Herramientas  Ayuda

S Favoritos | g% {88 Stios sugeridos = (@) Galera de Web Slice ~

|@'§1Cursu:ME’TODOSVTECNICASDEINVESTIGACIGN ‘ | v Bl 0 @ v Pégnav Sequidad - Herramientas - @+

Lecturas complementarias:

@ Muestreo

) Técnicas de muestres

|

Presentaciones:

@ La seleccién de la muestra
Videos:

Muestreo

n Foro médulo 6

Tema 7: La eleccion metodoldgica

) Programa tema 7

Textos para comentar:

Paradigmas cuantitativo y cualitativo en |a investigacién socio-educativa; proyeccion y reflexiones
Lecturas complementarias:

@ Definicion de las variables, enfaque v tipo de investigacion

@ Metodelogia de la investigacidn educativa: posibilidades de integracien

@ Los métodos de investigacion empleados en la literatura cientifica producida en Biblioteconomia y Documentacién
@ Empirical research methods reported in high-profile LIS journal literature

Presentaciones:

) La eleccion metodolégica

) Metodologia cuantitativa v cualitativa

ﬁ Metodalogia de investigacion en Ciencias Sociales

€ Foro madulo 7

8 Tema 8: Consideraciones generales sobre las metodologias de perspectiva cuantitativa en Informacién y Documentacion L1
@ Programa tema 8
Textos para comentar:
@ Disefios de investigaciones

v

€D nternet v Hiow -

ndows Internet Explorer
GO+ [Mttos iveode saesfonrsspion shvd-saz1
ey

Archivo  Edicién  Wer Faworitos  Herramientas  Ayuda

1;3 Favoritos ‘ i;; 8 sitios sugeridos - ] Galeria de web Slice ~

|G‘§1Cursn:ME’TODOSVTECNICASDEINVESTIGACION ‘ | f9 v Bl ) @ - Pignav Seguidad - Heramientas - (@)~

Supuestos practicos:
@Tipo\ug\'a y validez de disefies de investigacion (1)

23

) Tipologia v validez de dissfios de investigacidn (2)
Presentaciones:
@ Consideraciones generales sobre las metodologias de perspectiva cuantitativa en Informacidn y Documentacidn

Disefis metedoldgice: icuales seran los metodos para abordar la problematica?

Investigaciones cuantitativas

Métodos de investigacidn
Tipo de investigacidn v disefio de la investigacién

Tipos y disefios de investigacién

@Val\dez de la investigacién

@ Fases de la investigacién y validez
Videos:

Metodelogfa de la investigacidn cientifica
e Foro madulo &

9 Tema 9: Metodologia experimental O
) Programa tema 3
Textos para comentar:
@ El metedo experimental
Lecturas complementarias:
@ A critique of experimentalism
Presentaciones:
@ Metodologia experimental
@ Caracteristicas de una investigacion experimental
@ Disefios experimentales de investigacion
|98 Foro médulo 8

10 Tema 10: Metodologia cuasiexperimental O |

€ meermet a v 0w -
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METODOS Y TECNICAS DE INVESTIGACION - Windows Internet Explorer

view. php?id=3321

@7:: @ [ betps:jncocle usal esfeo
e -

Archiva  Edicién  Yer Favoritos  Herramientas  Ayuda

|26

S Favoritos | g% {88 Stios sugeridos = (@) Galera de Web Slice ~

| %1 Curso: METODOS ¥ TECHICAS DE INVESTIGACION ‘ | v Bl 0 @ v Pégnav Sequidad - Herramientas - @+

) programa tema 10

Textos para comentar:

|

) Disefios cuasiexperimentales
i Foro médulo 10

11 Tema 11: Metodologia ne experimental O
) Programa tema 11
Textos para comentar:
@ Disefios no experimentales de investigacidn
Lecturas complementarias:
Investigacidn no experimental
Presentaciones:
@ Metodalogia no experimental
Investigacién ex post-facto 5
| Foro médulo 11

12 Tema 12: El uso de fuentes documentales y estadisticas O
@ Programa tema 12
Presentaciones:
) £l uso de fuentes documentales y estadisticas

Ejemplos de investigaciones:
ﬂ Estudio comparative de la calidad de las bibliotecas universitarias espafiolas

@Anahsis del consumo de informacidn de una revista electrdnica: analisis de ficheros log de Cybermetrics
Fuentes documentales y estadisticas:

INEbase

@] Eurostat

Estadisticas OCDE

@] Estadisticas de Castilla v Leén

EBazes de datos Universidad de Salamanca v

€D nternet v Hiow -

ndows Internet Explorer,

G\;:. - ‘fﬂ hitps:fimoodie.usal es/course view. php?id=3321 "| & @ *|| %

Archivo  Edicion  Wer Faworitos  Herramientas  Ayuda

de Wb Slice ~

<l Favoritos | Sl (@ sitios sugeridos ) G

5 7 n 1 . . . »
|§J‘]Cursu: METODOS ¥ TECHICAS DE INVESTIGACION ‘ ‘ ﬁj - E] [] = v Pagina~ Seguridad - Herramientas - @v
Bases de datos CSIC fad
B openDoAR
B n-RECS

% Comentario sobre el disefic metodolégico de las investigaciones
n Foro tema 12

-
w

Tema 13: La observacién directa O
] Programa tema 13

Lecturas complementaria
@ Concepto de metodologia observacional

Presentaciones:

@ La observacion directa

Ejemplos de investigaciones:

E Lectura sobre ruedas: los lectores del metro

@ Observaciones en |a biblioteca: analisis de las actividades sociales dentro de la biblioteca piblica
@ Comentario sobre el dizefic metodoldgice de las investigaciones

8 Foro tema 13

14 Tema 14: La investigacién mediante encuesta O
E Programa tema 14
Supuestos practicos:
@ Preguntas de cuesticnarios
Lecturas complementarias:
@ Disefic v validacién de cuestionarios
ﬂ La senda tortuosa de la calidad de |2 encuesta
Presentaciones:
@ La investigacion mediante encuesta
Ejemplos de investigaciones:
@ Précticas de lectura en prisidn: estudio de actitudes y comportamiento de los reclusos en el Centro Penitenciario de Badajoz

v

€ Ineernet v Hi0% -
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ASIGNATURA: Auditoria y evaluacion de archivos

(3er. curso Grado, optativa)



Proyecto de innovacion docente ID10/048.Memoria de resultados 25

I@ EivsosAd tonayval it nidesrehvossiozllaarelo Jda'

frchivo  Editar  Yer Historidl Marcadores  Herramientas  Avwuda

i 171 Cursa: Audtoria y Evaluacién de Archivas | aF | :

\t’: _[_rffﬁhttps:,l’,imoudle‘usa\‘es,l’cuurse;’wew‘php?\d=4736&edit=ﬂ&sesskey=‘(Mzh1UWng wr|@ "l' J #

- e aaa-—-—-—-—_-,

. Contacto
Usted se ha autentificada como MARTA MANUELA MORS CABERG (Salir) +34 923 204746
- @ studium@usal .es
Camevs ViRl

(3| Cambiar ol a.. |:J

TN o
Facultad de Traduccién | [ 'S
y Documentacion ;

studium

Diagrama de temas

gl". Movedades

[ MProgramacion de la asignatural O
@ Programacian
cuestionario 1

FAlMi dulo I-Introduccion ala evaluacidn de requisitos : O

@ Madulo I- Tema 1-Introduccion & la asignatura (tema desarrollado)

'@ Exposicidn tema 1-ppoint
Tareas aplicadas

F&,}Tarea 1 {presencial)- Reflexidn sobre la actividad de medir
@ Fichero de la tarea 1 -planteamienta-

Inteligencia compartida

B
B
il
B
B

@Tarea 1 aportada por Estela-Cristina y Martina
@Tarea 1 aportada por Andrea

@Tarea 1 aportada por Beatriz

@Tarea 1 aportada por Fablo

NN G dulo 11-Auditar requisitos de gestion documentall O
Tema 1 Auditar requisitos de informacion

@ Madulo II-tema 1- La recogida de datos (texto)
@ pantallas power {incluyen mapas conceptuales)

Tareas aplicadas
@Tarea 2-Mo presencial

@ Fichero para realizar |a Tarea 2-
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RGO TEHOs Ol ENE e oX; Ljhj ﬁ|

Archiva  Editar  Ver  Historial  Marcadores  Herramientas  Avuda

Cryagd Audiigefl £l
@ yia

i ™ cursa: ;C\uditur\'a v Evaluacion de Archivos I =7 | T
\(_-j‘ _L’Tfﬁ https:/fmoodle. usal &s/course fview phpfid=4736 Wr|e ‘.' x ) ﬁ
3 & U @
Mddulo 11-Auditar requisitos de gestién document .l B 3 is
Tema 1 Auditar requisitos de informacion I

2 X®
@ Madula II-terna 1- La recogida de datos (texto] < P 2] X &

@ pantallas power {incluyen mapas conceptuales) = & & X @&
Tareas aplicadas = |f & X &
}i—’,;Tarea 2-No presencial = JF & X & §
@ Fichero para realizar la Tarea 2- 4= = P & X & |
@’,)Tarea 3. (Presencial) Planificacion del proceso de recogida de datos < b & X @ §
@ Fichero para realizar la Tarea 3 -planteamiento- ¢ = b £ 3 #
ﬂ Compafia RA-KAD Energy-Informe 4= < JF & % &
@Tarea 4 (presencial) -Consulta de fuentes en Ra-Kao = Jb &} X @ &
ﬂTécnica de consulta de fuentes 4 = b 2 X ®
@ Fichero de planteamiento Tarea 4 4= = J} & X &
ﬂ Mapa conceptual consulta de fuentes = = Jb 2 X &
%}’,;Tarea 94 Realizo un cuestionario = b & X @ §
'@Técnicas de elaboracion cuestionario (texto) 4= = J} & X @&
'@ mapa conceptoal coestionario 4e = b & X &
'@ plantearniento del cuestionario 4 & Jb 2 X %
@),;Tarea CB- Programo una entrevista = JP 2 X & §
ﬂTécnica de elaboracidn de una entrevists 4 3 JF £ X &
ﬂ Mapa conceptual-elaboracion entrevista 4= = Jb of % &
ﬂ Plantearniento: elaboracion de una entrevista ¢ = JF 2 X @

Al

Tema 2 Inventario fisico

I E X
@T&ma 2-El inventario fisico (texto) = JF 2 X ®
'E Mapa conceptual tema 2 & b 2 X @&
ETema 2 (pantallas power paint] = JF & X &

Tarea aplicada
F AP X
@Tarea 6 {presencial): El inventario fisico = b & X % &

@ Plantearniento programacién inventario & = J& & X &
@ Planol de la Delegacion 4= = M 2 X @

) Plano 2 de la Delegaciin @ = §F & X ®

planos numerados en power point 4= = J& & X &

'@ Datos sobre Delegacidn de Barcelona e = b g X &
@Datos sobre |3 Delegacidn de Barcelona 4 = b 2§ X &

Tema 3. El anélisis de datos
AP E X
@ MII-Tema 3- Andlisis & interpretacion de datos (texto) = Jb 2 X @

tema 3 (pantallas power point) = |} & X ®
= Lhazeq oTie fisico ¢ S P X ®

<1}

IE

https:,ifmoodle‘usal.es;’modJ‘resourcefview...ﬁh.p?ic.|=
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IW o it E el s - o e \_‘Lj@|

Archivo  Editar  Yer Historial  Marcadares  Hervamientas  Ayuda

i 1 Curso: tuditaria v Evaluacidn de Archivos | - ‘ he
\ \(_-,t‘l Lﬂ@ https:imondle. usal.es/course view, phpfid=4736 el I‘lv } #®
Tema 3. El andlisis de datos 4]
F X e

@ MI-Terna 3- Andlisis & interpretacidn de datos (texto) = b &) X &
tema3 (pantallas power point) = J & % &

E analisis del invertario fisico 4= & JF & X &

@ andlisis y descripeion del trabajo ¢ & ) & % &

Descripcin del trabajo: enfoque de procesos 4o = JF &) X &

E Mapa conceptual sobre costes = = JF & ¥ @

@ andlisis de costes y de beneficios ¢ & JF & X &

E mapa conceptual rigsgos e o P & X @

E Andlisis de riesgos documentales & & b 2 X &

Tareas aplicadas
A X e

3 X
@Ejercmiu de comprension n?1 3 JF & ¥ @

Comprensidn de la norma ISDF & & Jb & X #
T nama 1SDF & I g X
@ Formularios explicativos para el andlisis de trabajo & & |} & ¥ &
@ Ejercicio de comprensidn 2 & = JF & X ®
Formularios para ejercicion® 2 ¢ = JP of X %
Zoluciones ejercicio de comprensidn 2 4 & b & X # |
@ Ejercicio de comprensidn n?3 ¢ = J} & X @
@ Informacidn sobre el trabajo realizado en la Delegacion ¢ = J & X
%\Tarea 7-Analizo v describo una funcidn & b 2 % & §
@formu\arios basicos ejercicios 4 S M g X & T
] € X
= €3£ X
@Tarea &- Identificacion v gestion de riesgos = J 8 X & §
@ ejercicio de comprension sobre identficacion de riesgos @ = JF & X &

@ Tdentificacidn y gestidn de riesgos en seguridad de la inforamcion 4 & Jb & ¥ &
@ Riesgos de sequridad de la informacion 4= = JF & X #

Tema 4. Identificacidn de requisitos de gestion documental
F X e

@Tema 4- Comunicar requisitos (texto) & Jb & % ®

Tema 4 (power point-pantallas) = Jb & X #

Tareas aplicadas
F X e
@;\Tarea 9- [dentificar requisitos ¥ formular estrategias de implantacion & Jb & % # §

@ Flante arniento de identificacion de requisitos 4 = JF & % &
o Tarea 10 Andlisis DAFD 9 X ® &
@ Flante amniento sobre Andlisis DAFD 6 & JF & ¥ @
Tareas transversales (MODULD I1-Cardcter grupal = § & % #
@Tarea TRANSVERSAL 1-preparando un proyecto oficial de auditoria = b g X & §
@Tarea horizontal 1- (Grupo) 4 < Jb 2 X &
Fittps: /frmoodle, Usal.esmad resaurceyview phptid=159690 [nforme final de auditoria en RA-KAOD = JF i X & &

<]]

IE




Proyecto de innovacion docente ID10/048.Memoria de resultados

!@ I R AN s =l I
Archivo Ediar  Wer  Historial  Marcadores  Herramientas  Avuda

| 11 Cursar dudtaria w Evaluacion de Archivas |i\

('_ l_'ff] 1) https:fimaode. Lsal.es/courseviaw,phptid=4736

@ e X
g e AN
}?,\Tarea 8- [dentificacion ¥ gestian de riesgas = JF &) X % §
@ ejercicio de comprension sobre identificacion de riesqos & & M & X &
@ Tdentificacidn y gestidn de riesgos en seguridad de la inforamciin 4 & Jb & X @
@ Riesgos de sequridad de la informacion & o J & X %

Tema 4. Identificacion de requisitos de gestion documental
? X
@Tema 4- Comunicar raguisitos (texto) < Jb & X @

Tema 4 [power point-pantallas) = b & X @

Tareas aplicadas
}?’,\Tarea 9- Identificar requisitas v formular estrateqias de implantaciin & J & X & §

@ Flantzamiento de identificacion de requisitos 4 = JP & X &
ifh Tarea 10 Andlsis DAFO. o 4 £ X # §
@ Planteamiento sobre Andlisis DAFD & |} & X @

Tareas transversales (MODULD I0)-Cardcter grupal o §} £ X #
}%Tarea TRANSVERSAL 1-preparando un proyecto oficial de auditoria = P 8 X @ §

@Tarea horizontal 1- (Grupo) 4 = b & X &
}?’,\Tarea transversal 2- Informe final de auditoria en RA-KAD = JF of X & §
] THREA HORIZONTAL-L (ACTIVA) < I & X &

@ Planteamients detarea 2 ¢ o b & ¥ @

Inteligencia compartida & § & X =
f X

E AKX
@ La actividad de auditar en los manuales de EEUU- = b & X @

'@ La actividad de auditar en los manuales de Australia = JF £ X &
(3) Agregarrecursa.. [¥] (3) Aoregar actividad...

4 A
Mddulo I11- Evaluar archivoslES S €

Tema 1 y 2- Modelos, técnicas e instrumentos de evaluacion. La especificidad en archivos & |} & X &
Ternas 1y 2 -Explicados power = J} £ ¥ &

B H & X

f H A X

& S EX i
@Investigo elementos de medicidn & & |} & X &

5?7‘ X
il el E X

Instrumentos de medicidn = Jb & ¥ &
E Modelo Evaluacidn AMA Check-Up & = |} & X @

E Evaluacian Archivos Macionales Canadd (explicacidn-francés) ¢ = |} & X @
Modelo canadiense-metodalogia-inglés @ = J 4 X @

) Evaluacion EFQM Castilla v Lzn & & b & X &
fittpss/faadle, sl esfcourse{mod phpid=14a3548indent=1Beesskey=\Meh LWvgRsr=3 » o o

- @ ]
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i@ U 2 Ry e s = ol Pl s
drchivo  Edtar Ver Historil  Marcadores  Heramientas  Ayuda

| 91 Cursa: dudtaris y Evaluacitn de Archivos iil
(' | Ufl ] hitps:f{moodle. sl esfooursefview, phpfid=4736
4 B
Midulo 111- Evaluar archivosiiE s B8 ¥

Tema 1 y 2- Modelos, técnicas e instrumentos de evaluacion. La especificidad en archivos & |} g ¥
Temas 1y 2 -Explicados power = J} & X &

f + X0

) HE X
@ Investigo elementos de medicion 4 3§ & X %

& P X
B e E X

Instrumertos de medicién o Jb g X %
ﬂ Modelo Evaluacian &NA Check-Up ¢ & J} £ X
ﬂ Evaluacitn Archivos Nacionales Canadd (explicacion-francés) 4 & b & X #
Modelo canadiense-metodalogia-inglés ¢ =& b & X &
ﬂ Evaluacion EFQM Castilla v Ledn ¢ = I & X @
ﬂ Estado de Nueva York-Evaluacion 4 & b 8 X #
@ Controles 150 CD30301-Requisitos & o b & X @
@ requisitos de gestidn complementarios AHA e & P & X &
ﬂ Wodelo de medicidn prequnta/respuests & o JF & X &
Lecturas an line disponibles = JF &) X &
ﬂ Nifiez Fernandez- = | &) X @
E Impacto [S0 ARCHIVO Universidad Complutense = M & X &
] Ficha de lectura o J} & X @
Tema 2- La evaluacidn de resultados y del grado de satisfaccion de los usuarios

A X
il + 45 X
i e b 4
ﬂ mapa conceptual Indicadares 1 4 o I & X &
ﬂ mapa conceptual- Indicadores 2 4o o b 25 X %

) S EX
Bl LET P37

B > A X
¥l €3 X

Tema 3- Presente y futuro. Evaluar para certificar. & |} ¢ X @
@T&ma 3-La certificacidn de archivos (texto) & M 4 X &

@] Tema 3-La certificacion (pantallas power-point) & Jb & X &
Lectura on ling = I & X &

E ENAC-folleto informative = I} & X &

E Certificada Archivos Comarcales = JP &) X &

) Ficha de lectura o b X &

Inteligencia compartida & |} g X &

] & X
%Tarea 11- Ficha de lecturas v reflexion Madulo 1T = J} & X # &
(@) Agregarrecurso. g (3 Agregar actividad..

- @ =" [
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| iGursoiditorialy Bvaliacion de chivs s Mozl Firesox HES
Archivo  Edtar Ver Historil Marcadores  Herramientas  Ayuda

| 91 Cursor udicoria w Evaluacion de Archivos | + | b

(' ) LTII =15 https: ffmondle. usal esfcoursefview. phptid=4736 e ‘." jl #
5 & O
Mo dulo I¥ Mejorar resultados B IEEVE i
B Terna1-texts 3 P g X @ T
ﬂ mapa conceptual tema 1-Mejora e o I & X @ I3

&) LER E- e
ﬂ lectura recomendada = |} & X ®

@. Ficha de lectura = J} g} X @&

i Tarea 14-lectras S £ X ® §

(3 Agregarrecurso.. (@) Agregaradlividad...

6 4 O
>0 hxe i
@ Sistemas de participacion del personal = b & X @ "
ﬂ Manual IRMT-Analysis Business = J* & X #® 4
ﬂ DIRKS-Consulta de fuentes = {} g X ®
Evaluacion preservacion digital = b & X @

& manual of Small Archives BColumbia = J* & X @
'@ pautas para la mejora continuada = J* & X &
(@ Agregarrecursa.. (@) Agregar actividad..

74 O

¥
EVALUACION DEL APRENDIZAJE ‘f
Haxe 4
@ Ficha de auto-evaluaciin = J} & X @

(3 Agregar recurso.. [+ (@) Agregar actividad...
8 4 O
(@) Agregarrecursa.. (3| Agreger actividad.. ; i
T
4
9 4 O
(3 Agregarrecursa.. 4 (@) Agregar actividad.. ] i
T
4
10 4 O
(@ Agregarrecurso.. ~ (@) Agregaraclividad... | i
t
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ASIGNATURA: Preservacion, conservacion y restauracion de
documentos

(2°. curso Grado, Obligatoria)



Curso: PRESERVACION, CONSERVACION Y RESTAURACION DE LIBROS ...

e

studium» CONSERVACION €l Cambiar rol a...

Personas
B xio
43 Participantes

Buscar en los foros

He xreo

[r]

Busqueda avanzada

)
Administracion
e xria

# Desactivar
edicién
Configuracion
JE Asignar roles
;‘l; Grupos UXXI

e

Extraordinarios

B Calificaciones
55 Resultados
ﬁ Grupos

# Copia de

seguridad
J‘ Restaurar

.3‘ Importar
+ Reiniciar
E Informes
B Preguntas

B Archivos
4 Eliminar curso
_‘_,l Perfil

Proyecto de innovacion docente ID10/048.Memoria de resultados

Diagrama de temas

&

& Novedades & I & X = @

@
Agregar recurso. . ' -]
]

7, Agregar actividad...

TEMA 1. INTRODUCCION A LOS
CONCEPTOS DE PRESERVACION,
CONSERVACION Y RESTAURACION DE
LIBROS Y DOCUMENTOS £

ﬂ Introduccién a la conservacion,
preservacion y restauracion =p J # X v
%] Ley de Patrimonio Historico - & £ X
=

ﬁ Ley de Patrimonio de Castillay Leon =
N -

7] Real Decreto 111/1986 o JP & X v
ﬂ Ley de archivos y Patrimonio
Documental =» JF = ¥ o

@] conservacion & I & X

% Comentario sobre la legislacion relativa
al Patrimonio bibliografico y documental =
B SN

\?5:) Comparacién de dos articulos sobre la

evolucion de la conservaciéon
documental «p JF & X -« @

i
Agregar recurso... ]
2, Agregar actividad... []

TEMA 2. LOS MATERIALES
DOCUMENTALES

-Soportes

- Papiro

- Pergamino

- Papel

- Nuevos soportes
- Elementos sustentados: tintas
#

https://moodle.usal.es/course/view.php?id=4750#section-

Usted se ha
autentificado
como ELVIRA
JULIETA
MIGUELEZ
GONZALEZ

Pagina 1 de 4

%%n;gg;g
+34 923 294746

studium@usal.es

(Salir)

i <[]

==y [

Novedades
e xe

Agregar un nuevo tem
(Sin novedades aun)

Eventos préximos
e xerd
No hay eventos proximos

Ir al calendario...
Nuevo evento...

Actividad reciente

Fe xer

Actividad desde miércoles,
mayo de 2011, 21:0:

Informe completo de la act
reciente...

Actualizaciones de curs

Agregado Recurso:
Resumen orientativo

Bloques

Agregar...

11/05/2011

32
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RESERVACION, CONSERVACION Y RESTAURACION DE LIBROS ...

https://moodle.usal.es/course/view.php?id=4750#section-

ﬁ Materiales documentales = JIF 5{ X <
ﬂ el papel como soporte de la

escritura = JP & X o«

@ European Preservation Information
Center wp JF 2] % v

@ The Iron Gall Ink Corrosion =» Jp = %
-

"?.i’_; Estudio sin6ptico del pergamino y del
papel = B &£ X we &

Comentario sobre el deterioro de las
tintas ferrogdlicas =» JF = X - &

ﬁ:; Soportes actuales: fotografias, discos de
vinilo, cassettes, CD, DVD, etc. = J} = X
2 Identificacion y reconocimiento de los
materiales documentales «p JP = M v @

Agregar recurso...
32 Agregar actividad...

[I]e

TEMA 3. LA CONSERVACION
PREVENTIVA

- Causas de alteraciéon
- Medidas preventivas

- Controles

] Medidas preventivas = Jb & X ws

ﬂ Controles = J} # ¥+

”;/ prueba de conocimientos = Jb = W v
M

‘:’;) Identificacion y reconocimiento de los
factores nocivos de los materiales =p g g
X @

ﬁg/ Identificacién y reconocimiento de los
factores funcionales de deterioro = § £
X we @

g_} Evaluacioén de los problemas de una
coleccion y su prevencion =» JP = M »« &
(e_:} Analisis de un caso y desarrollo de un
programa de prevencion = JP & X w« &
1& Planificacién de un servicio de
conservacién = " SR

#5 Ficha de identificacion de la obra
documental = JP & % -« &

; Ficha del estado de conservacion =p JpP
& X @

@ Resumen orientativo = JF & X +we

iz
Agregar recurso... D
73 Agregar actividad... er

TEMA 4. LA RESTAURACION DE
MATERIALES DOCUMENTALES

i o 7]

33
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ax7A ATANT CONSFRVACION Y RESTAURACION DE LIBROS ... Pagina 1 de 4
RESERVACION, CONSERVACION Y RESTAURACION DE LIBROS ... Pégina 3 de 4

- =

- Técnicas de restauracién:
materiales y procedimientos

- Degradacién y tratamiento de
elementos sustentados

- Degradacioén y tratamiento de
los soportes celulésicos

- Degradacion y tratamiento de
las encuadernaciones

- Degradacion y tratamiento de
los soportes proteinicos

A

ﬁ Resumen orientativo =3 b %

’,'\'; Ficha de restauracion = J} & %+ &
1\1\, Analisis y critica de un tratamiento de
stauracion = J & X .. &

& Proyecto de restauracion b JI g X s

a

":; Operaciones basicas del proceso de
restauracion e J & ¥ v &

s Intervenciones menores wp JIF g X e

a
Agregar recurso...
3, Agregar actividad...

5 &

Agregar recurso...
3, Agregar actividad...

== w ]

6 =

Agregar recurso...
73, Agregar actividad...

ey o]

7 =

[ w0 [

oY

Agregar recurso...
73, Agregar actividad...

| 8 =

< [

e |
s

LY

Agregar recurso...
.3, Agregar actividad...

s

9 &

{ <[
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ASIGNATURA: Informdtica Basica

(1° curso Grado, obligatoria,)
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01 Curso: Informatica basica

sskey=g8cVarudKy IR Y

62&edit=0&s

€« C | & https//moodle.usal.es/course/view,php?
(3 calendario_mareas (] USAL (] Recuperaciéninfor.. (] PLN-R (1] Java (] diccionarios (] BD (] Traduccion_ Automd.. (] TAO ([ Basica (7] desarrolloWeb

23§85 .z
e Facultad de Traduccién
‘X@@g} y Documentacién

Diagrama de temas b

w

28 Novedades
@ Carpeta "Mis Documentos" en Moodle (Informatica basica)
‘@ Horario y grupos de practicas de Informdtica Basica
‘@ Presentacion de la asignatura Informatica Bésica
Fecha, hora y aula del examen (6 de Junio)

1 Tema 1: Nociones basicas de hardware y software =

- Lectura

Beekman, G.: Introduccion a la informdtica. Madrid: Prentice Hall, 2005.

Leer:

Capitulo 0: Fundamentos. Pp. 3-13. Es decir, sdlo los apartados "Fundamentos del PC", "Fundamentos del software del PC"
y Fundamentos de la administracién de archivos"

Capitulo 1: La computadora en la actualidad. Pp. 32-33. Es decir, sélo apartado "La maquina de procesamiento de
informacién”

Capitulo 2: Fundamentos del hardware. Pp. 61-82

@' Enlace a Beekman, G: Introduccion a la informatica en sabus.usal.es

- Preguntas para autoevaluacién tema 1y 2
m Autoevaluacién temas 1y 2

v [P s I3 Mostror todos las descargas., %

Lite Foreign Key Suj T Curso: Informatica basica

€ € | & https;//moodle.usal.es/course/view.php?id=78628edit=0&sesskey=gBcVarudKv

(3 calendario_mareas [J USAL () Recuperacién infor. CIPLN-IR (3] Java (3 diccionarios (] BD (J Traduccion_Automa... (0 TAO (1 IBasica [ desarrolloWeb
2 P ~ . O |
Practicas sobre gestion de ficheros
o Practica 1: Gestion basica de dispositivos de almacenamiento secundario

] Guion de la practica 1
E Fichero "batiburrillo.zip" para la realizacién de la préctica 1
[] Hoja de respuestas de la préctica 1 (formato "doc”)
Hoja de respuestas de la practica 1 (formato "odt")

= Documentacién paralela
@] "Byte" en Wikipedia R
E Sobre unidades de medida de informacién (U. Corufia)
@ Configuracién del Explorador en "Windows 7" (y "Vista")
@ Norma ISO 639-1 (cddigos de lenguas) en la es.wikipedia.org

o Practica 2: Otras utilidades para gestion de ficheros
] Guén de la practica 2
= Ficheros para la realizacion de los ejercicios
@ formaciOnocupacional_3.rar

E Xampp-win32.zip

@] dplp2004.xml.rst

@ "ejerciciossincronizacion1.7z"

@ asociaciOnExtensiones.7z

‘@ "Trad_Interpretacion_2010-11.pdf"
‘E "Inf_Documentacion_2010-11.pdf"

- Tareas
& Entrega de la préctica 1 :
& = Iy 2.zp *| (1 sliteshellwind2@ozp 7 I Mostror todas los descargas.. ¥
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=7862&edit=0&sesskey=g8cVarudKv % A

€ C' | & nttps;//moodle.usal.es/course/view.php?
(] calendario_mareas (] USAL (7] Recuperaciéninfor.. (] PLN-IR (] Java [ diccionarios ("] BD (] Traduccion_Automa.. (] TAO [ IBasica (] desarrolloWeb

a5 esemacin e ntomacon enrgensgorss "
- Documentos
m Representacién de informacién en ordenadores (parte 1)

m Representacién de informacién en ordenadores (parte 2)

- Lectura de ayuda

Oliver, A.; Moré, J. y Climent, S. (coord.): Traduccién y tecnologias. Barcelona: UOC, 2008.
Capitulo VII: Formatos de codificacion de texto y datos. Caracteristicas y tratamiento (pp. 109-142)

@ Ubicacién de "Traduccion y tecnologias” (2008) en la biblioteca de la Facultad
@. "Traduccién y tecnologias” (2008) en Google books

@_ Ver la portada de "Traduccién y tecnologias" (2007) en Google books para no CONFUNDIRSE
@_ "Traduccién y tecnologias" (2007) también estd en la biblioteca de la Facultad (iNO COGER ESTE!)

- Practica 3: Representaciéon de informacién textual en ordenadores
m Guén de la practica 3
< Ficheros para la realizacion de los ejercicios
@. Descarga del "plugin” de NotePad++ para edicién en "binario” y "hexadecimal”
@_ Enlace a codigo ASCII para el ejercicio del apartado 3
@_ Fichero "soy_iso_8859_15.xyz" (ejercicio del apartado 4)
Enlace a la pagina de los ejercicios de los apartados 5y 6
Aqui esta el original "spanish.xml" (ipor si "monté" un entuerto del que no salgo!)

Como restaurar la version original de "spanish.xml

sl Iy 2.7p 7 | sqliteshell 298..2p T 3 Mostrar todas las descargas.. %

€« C' | & hitps;//moodle.usal.es/course/view.php?id=7862&edit=0&sesskey=g8cVarudKv w N
(3 calendario_mareas (] USAL ("] Recuperacién infor.. (] PLN-R (1 Java (J diccionarios (J BD (J Traduccion_Automé.. (] TAO [ IBasica (] desarrolloWeb

- Tarea 2

& Tarea 2
« Instrucciones para la realizacién de la tarea 2
) Instrucciones de la tarea 2

< Ficheros para la realizacién de los ejerdicios =]
@ Fichero "PS510R.CHM"
@) Fichere "unir.7z"
Fichero "Memoria_TraducciOn.xm!"

sl Iy 2.zp T 1 sqite-shell-wind2@.zip  ~ 3 Mostror todas los descargas.. %

« € | @ hitps//moodle.usal.es/course/view.php?id=7862&edit=0&sesskey =gBcVarudKy % A
(O] calendario_mareas (] USAL (O] Recuperaciéninfor.. (] PLN-IR ([ Java (] diccionarios [ BD (1] Traduccion_Automi.. (] TAO [ IBasica (7] desarrolloWeb

4 ]

@ Pagina de OppenOffice.Org en Esparfiol (documentacién, descargas...)
m Curso de Oppen Office Calc de la Universidad de Malag:
m Curso de Oppen Office Calc de la Universidad de Malaga: "Haciendo caculos"

Primeros pasos”

o Practica 4: Primeros ejercicios con el gestor de hojas de calculo "Calc" (de OpenOffice.org, versién 3.3)
m Mis primeros ejercicios con "Calc"

« Practica 5: Ejercicio 3 con "Calc”
m Ejercicio 3 con Calc

"GestiOnFacturas.ods"

acturasPracticar.ods”
Hoja "GestionFacturasModificarResumencClientes.ods"

o Practica 6: Ejercicio 4 con "Calc": Glosario EN-ES
m Ejercicio 4 con Calc
Q Hoja "glosario_ ACNUR_en-es.xls"

Cremssmeecwadn 0D

o Documentos
) software. Clasificacion

w

=i Iy 2.zp T |1 sqliteshellwini2 g..zp  ~ B3 Mostrar todas las descargas.. %
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€« C' | & nttps//moodle.usal.es/course/view.php?id=7862&edit=0&sesskey=g8cVarudky w A
(O] calendario_mareas ] USAL (1] Recuperacion infor.. [J PLN-R ("] Java (] diecionarios ("] BD (*] Traduccion_Automa.. (] TAO (] IBasica [ desarrolloWeb

Crmssmsomens 0

- Documentos
) Redes e Internet

- Practica 7: Nociones basicas de “html” y de organizacién de una web

m Guién de la practica 7: Nociones bésicas de “html” y de organizacion de una web =
E Fichero "imagenes_miweb.zip" para ejercicio 4 de la practica 7
i salite-analyzer-wind2.zip 7| (1) sqlite-shell-win32o8..zip O Mostror todas las descargas.. %

€ C | B https;//moodle.usal.es/course/view.php?id=78628edit=0&sesskey=gBcVarudKyv w A
(] calendario_mareas [J USAL (] Recuperacién infor.. [J PLN-IR (] Java [J diccionarios (] BD (] Traduccion_Automé.. (] TAO [J IBasica (] desarrolloWeb

S 0

de Mayo y relacion de alumnos de Informatica basica de 1°

m Prueba practica 3, 4 y
m Notas prueba practica parcial

# subir resultado ejercici

Grupo 2: Miércoles 4 de Mayo
@ EjercicioGR2_ModeloA.7z
D’ Eje GR2_ModeloB.7z
@ EjercicioGR2_|

& Subir resultado

Az

% Subir resultado ejercici

IB: 3 créditos Jueves 5 de Mayo

f}g,\ Subir ejercicio 3 etcs (

i sqt yzer-wind..zip T |4 sqi api | [ Mostrartodas las descargas... %
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ASIGNATURA: Recursos Tecnologicos para la Traduccion.
Grado en Traduccion e Interpretacion

(3° Grado. Obligatoria)
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Lite Foreign Key Supp. i1 Curso: Recursos tecnolég,

€ - € | A nitps//moodie.usal.es/course/view.php?id=8139&edit=0&sesskey=g8cVarudKy RN

(1 calendario_mareas (] USAL (] Recuperaciéninfor.. [J PLN-IR (] Java [ diccionarios (] BD (] Traduccion_Automé.. (] TAQ [ IBasica (] desamolloWeb

I

~S@3, . oAl .
],:i":& Facultad de Traduccién | (AN
Sl y Documentacién =

Diagrama de temas

€ Novedades

E Presentacién de la asignatura "Recursos tecnolégicos para la traduccién”
& Carpeta "Mis Documentos” en Moodle (RTecnoldgicos)

Horario de la asignatura R. Tecnolégicos

'@ Control de asistencia (hasta practica 24/25 de Mayo)

Fechas exdmenes de |a asignatura (ACTUALIZADO)

E8E sQLite Foreign Key Supp... */ T Curso: Recursos tecnolg...

€ - € | A nitps//moodie.usal.es/course/view.php?id=8139&edit=0&sesskey=g8cVarudKy RN

(1 calendario_mareas (] USAL (] Recuperaciéninfor.. [J PLN-IR (] Java [ diccionarios (] BD (] Traduccion_Automé.. (] TAQ [ IBasica (] desamolloWeb

1 Practica 1: nuestro primer encargo de traduccion

[MGuion de la practical H

'@ Guién de la préctica 1: "Nuestro primer encargo de traduccién”

BAFicheros para la realizacion de la practical
@ Fichero a traducir: "usal_evirtual.doc"

°
'@ Presentacién "SDL Trados Studio 2009" e ideas basicas sobre SMT

BMEnlaces de interés]

@ Norma ISO 639-1 (cédigos de lenguas) en es.wikipedia.org
E Norma ISO 3166-1 (cédigos de paises numéricos y en 2, 3 caracteres) en es.wikipedia.org

88E sQLite Foreign Key Supp... */ T Curso: Recursos tecnolg...

€ & € | A nhitps//moodieusal.es/course/view.php?id=8139&edit=0&sesskey=g8cVarudKy RN

(1 calendario_mareas (] USAL (] Recuperaciéninfor.. [J PLN-IR (] Java [ diccionarios (] BD (] Traduccion_Automé.. (] TAQ [ IBasica (] desamolloWeb

2 Practica 2: Un proyecto de varios documentos de diferentes formatos e incorporacion de

nuevos doc tos a un proy creado. Versiones “borrador”

[MGuion de la practical

Guidn de la practica 2: Un proyecto de varios documentos...

LBFicheros para la realizacién de la practical
E "ficherosPractica2RTecnologicos.zip"

@ "PhtoPrinter_v2.docx"

fm

B Documentos paralelos|

'@ Flujo de informacién en los Sistemas de Memoria de Traduccién
) Recuperacion de traducciones

(L ecturas

Qliver, A.; Moré, 1. y Climent, S. (coord.): Traduccién y tecnologfas. Barcelona: UOC, 2008.
Leer capitulo II: "La traduccién asistida por ordenador”, pp. 45-58

@ Enlace a "Traduccién y tecnologias" (2008) en sabus.usal.es
@ Enlace a "Traduccion y tecnologfas (2008) en "Google books"

& Entrega de la préctica 2
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Recursos tecnal

€« C' | & https;//moodle.usal.es/course/ p?id= ed sskey=g8cVarudKy wl A
(3 calendario_mareas (] USAL [ Recuperacion infor. I PIN-R (O] Java (] diccionarios (O] BD (] Traduccion_Automa... (J TAO (] IBasica (] desarolloWeb
3 |

Préactica 3: Sobre "filtros" y "transformaciones de formatos". La traduccién de documentos en
formato "PDF" con SDL Trados Studio 2009

BDocumentos paralelo

'@ Sobre filtros, formatos y transformaciones de formatos. El formato “"PDF”

)

Proyecto "Practica3_es_??"
%) Descripcién del proyecto "Préctica3_es_?2"

o la realizacion del proyecto "Practica3_es_??
‘@ "Antivirus+15+2010.pdf" (en espafiol para llevar a lengua B)
o

@,} Entrega de "Practica3_es_??"

€« C' & nttps;//moodle.usal.es/course/v hp? 9&edit=0&sesskey=g8cVarudKy % A
(] calendario_mareas [] USAL (7] Recuperacion infor. I PLN-R (O] Java (] diccionarios ("] BD (CJ Traduccion Automa.. (] TAO (] IBasica [T desamolloWeb

Proyecto "Practica3_en_es"
'@ Guia para la realizacién del proyecto "Practica3_en_es"

BlFicheros para la realizacion del proyecto "Practica3_en_e

‘E Direccién web del documento a traducir (imejor descargar el fichero de abajo con extensién "xyz"!)
@' Documento a traducir (con extensién "xyz"). Al descargar en el ordenador, quitarla (renombrar)

BNFicheros para maquetacion (todos juntos

@ Fichero "BlackBerry_Curve_9300_TodosJuntos.doc"

E Algunas imagenes para insertar en "Blackberry...doc"
@ Fichero "BlackBerry_Curve_9300_TodosJuntos_GR1.doc"
@ Fichero "BlackBerry_Curve_9300_TodosJuntosGR2.doc" L4

[MClase 26-27 de Abrill

‘@ Instrucciones para la clase 26-27 de Abril

'@ Direccién web del documento a traducir

@ Documento a "eKEYiPhoneQuickStart.pdf" (con extension "xyz"). Al descargar en el ordenador, quitarla
(renombrar)

I

QJrarca 3|

& Deposite los ficheros de "practica3_en_es"

x

Lite Foreign Key Supp.. 1 Curso: Recursos tecnolég...
€« C | @ https//moodle.usal.es/course/view.php?id=8139&edit=0&sesskey =g8cVarudKy WA
(3 calendario_mareas (] USAL (J Recuperaciéninfor.. (3 PLN-R ((J Java [J diccionarios (" BD (] Traduccion Automé.. (] TAQ (7] BBasica (3 desarrolioWeb

. Practica 4: Importacion/Exportacion y gestiéon y mantenimiento de memorias de traduccién

con SDL Trados Studio 2009

Documentos paralelo

'@ Memorias de traduccion: carga, gestion y mantenimiento

ortacion y mantenimiento de

ElFichero "zip" para la realizacién de la practica de importacién, ex|
Memorias de Traduccion|

E Fichero "PraticalmportacionExportaciOnGestionMT.zip"

Tarea 4|
& Tarea 4
) Instrucciones tarea 4

°

= memorias_traducciOn_tarea4.zip

XML y los formatos basados en XML en el mundo de la Traduccién
) Nociones basicas de XML

m

B Analizadores ("Validators"/ "Checkers”

@ Web de "MaxPrograms" (distribuye el SMT "Swordfish") donde se ofrecen "validadores de TMX y XLIFF"

MTarea 5: Enviar resultados validacion de conformidad XLIFF y TMX|
& Tarea 5

) Instrucciones tarea 5
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QLite Foreign Key Su

€« C' | @ nttps;//moodle.usal.es/course/ 7id=8139&edit=08ses:
(] calendario_mareas [] USAL (7] Recuperacion infor. I PLN-R (O] Java (] diccionarios ("] BD (CJ Traduccion Automa.. (] TAO (] IBasica [T desamolloWeb
6 P - . . (]
Préactica 5: Traduccién de documentos XML. Creacién de filtros XML con SDL Trados 2009
BAGuion de la practical
‘@ Practica 5: Traduccion de documentos XML. Creacion de filtros XML con SDL Trados 2009
lFicheros para la realizacion de la Practica 5
= "ficherosPractica5.zip"
=
°
& Tarea 6
) Instrucciones tarea 6 L
Fichero "Locatization_en_us.xm|" para traducir E
7 1

Lite Foreign Key Suj 1 Curso: Recursos tecnoll

K WA

php?id=8139&edit=08 3cVarudKv
I PIN-R (3 Java [ diccionarios (J BD ([ Traduccion Automé.. (] TAO [ IBasica (] desarrolloWeb

€ C' | & https://moodle.usal.es/course
(] calendario_mareas [J USAL (] Recuperacién infor...
x

8 [

Enlaces de interés

[lGeneralidades sobre TAQ)

@ Traduccién asistida por ordenador en "es.wikipedia.org"
@ Computer-assisted translation (CAT) en "en.wikipedia.org"
@ Formacion en herramientas de TAO (en http://transandloc.com)

[lSobre la plataforma SDL Trados Studio 2009

@] Web de SDL Trados (home)

@ Para descargar la versién "Trial" de SDL 2009 (1 mes)

@ Canal SDL Trados Studio en "Youtube"

@ Videos sobre SDL Trados Studio 2009 en |la web de |a empresa SDL Trados

MWeb de Unicode: enlace para buscar caracteres y ver su codigo UCS-2]

Web de Unicode.org: buscando el codigo UCS-2 a partir de la descripcion

(|

ps://r .usal.es/mod/ e/view.php?id=257902




