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presentacion

La promulgacion y entrada en vigor del Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, en
el que se establece la ordenacién de las enseflanzas universitarias oficiales supuso el
inicio formal del proceso de adaptacién de la Universidad espafiola a las directrices
marcadas por el Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES), Asi los nuevos planes
de estudio se debian estructurar en titulos oficiales de grados y master poniendo fin a
la anterior estructura de diplomaturas y licenciaturas.

Siguiendo este proceso la Universidad de Salamanca comienza a impartir el Grado de
Informacion y Documentacion en el curso académico 2008-2009, siendo su objetivo
primordial la formacién de profesionales capaces de desenvolverse dentro de la actual
Sociedad de la Informacién y del Conocimiento.

El contenido basico y central de esta nueva titulacion es el estudio de las técnicas para
la organizacion y gestién de la informacidon y documentacion, asi como para la
provision de servicios al usuario en las unidades de informacién de diverso tipo, ya
sean bibliotecas, centros de documentacién o archivos, y en la unidades de gestién de
la informacidn y el conocimiento en organismos y empresas, tanto del sector publico
como privado.

El disefio del nuevo plan de estudio ofrece una formacién completa de caracter tedrico
y practico a unos futuros profesionales que deben enfrentarse a los retos que la
Sociedad de la Informacion, inmersa en un contexto tecnoldgico y social muy
cambiante, demanda y en la que esos profesionales juegan un papel primordial.

En este sentido dentro de los rasgos caracteristicos del EEES destaca el uso de las
nuevas tecnologias de la informacion, y si esta particularidad es aplicable a todas las
titulaciones, lo es mucho mas en este area de trabajo, en donde la creacién y utilizacién
de herramientas especificas para el tratamiento de la informacién se multiplica dia a
dia.

Superada ya la primera fase de implantacion del titulo, y tras la aplicacion de la nueva
estructura docente en la cual el alumno se convierte en el eje de la enseflanza, nos
hemos visto obligados a cambiar nuestro rol y hemos pasado de ser meros
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transmisores del conocimiento, a aplicar una metodologia didactica eficaz e
innovadora. Asi de todos los factores implicados en el cambio, los métodos docentes
son los mas inmediatamente afectados, tanto en el disefio de objetivos de ensefianza-
aprendizaje de asignaturas como en la descripcion de competencias dentro de los
disefios curriculares, y finalmente en la seleccion de contenidos de aprendizajes vy.
Durante esta etapa nos hemos familiarizado con nuevas practicas y ahora es el
momento de ejecutar nuevos materiales docentes, que por otro lado, puedan servir de
apoyo a otras titulaciones que comienzan su camino en la implantacion de su titulacién
dentro del marco propuesto en Bolonia. Asimismo, no podemos obviar la importancia
que los campus virtuales cobran en este nuevo entorno.

De tal modo que tras este pequefio esbozo de pinceladas sobre el cambio de
paradigma que ha supuesto la implantacién de la nueva titulacion, y tomando como
base las principales variables del mismo, pasamos a definir los objetivos en los que se
sustenta este proyecto de innovacién docente.

Nuestra propuesta se centra en dos actividades de caracter complementario, que se
convierten a su vez en los objetivos principales de este proyecto. En primer lugar,
estaria la preparacion de las asignaturas para un campus virtual especifico; y en
segundo lugar, e intimamente relacionado, figuraria la ejecucién de materiales
docentes. De estos objetivos principales se pueden determinar los siguientes objetivos
especificos.

1. Puesta en marcha de un campus virtual especifico que sirva de plataforma para
la utilizacion de recursos de informacion.

2. Desarrollo de materiales didacticos como pueden ser los dosieres de practicas
claramente definidos conforme a un modelo concreto, estando claramente
relacionados con las otras asignaturas que forman parte de los grandes bloques
de contenidos en los que se estructura el grado.

3. Elaboracion de tutoriales que sirvan de apoyo.
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Desarrollo del proyecto

La propuesta de innovacion para el programa de formacion de profesionales de la
informacion y documentacion, basado en la utilizacion de un entorno de ensefianza
virtual como apoyo a la presencial, se ha desarrollado de la forma que se expresa a
continuacion para cada una de las asignaturas que participaban en el proyecto.

Para cada una de ellas se informa sobre su contexto, objetivos contenidos, materiales
didacticos elaborados para los contenidos de tipo practico y teorico, recursos
informativos y evaluacion. Asimismo se incluyen una serie de recomendaciones y
propuestas de mejora para futuros desarrollos.
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COLECCIONES Y SERVICIOS EN UNIDADES DE
INFORMACION

1. INFORMACION GENERAL

1.1. Contextualizacién

Colecciones y servicios en unidades de informacion, es una asignatura obligatoria de 6
créditos ECTS que se imparte en el segundo cuatrimestre del primer curso del Grado en
Informacion y Documentacion y que se enmarca dentro del bloque formativo
Planificacién y evaluacion de unidades de informacion.

1.2. Objetivos
Los objetivos de la asignatura se clasifican en dos grandes bloques a partir de los
cuales se estructuran los contenidos tedricos y practicos.

Objetivos de formacion tedrica

1

Conocer los principios y aspectos generales relativos a la construccion de
edificios e instalaciones de unidades de informacion

Conocer los principios teoricos y metodoldégicos para la reunion, seleccion,
organizacion, gestion, acceso y difusion de documentos e informacion.

Conocer las tecnologias de la informacion que se emplean en las unidades y
servicios de informaciéon

Objetivos de formacion practica

1

2.

3.

4.

5.

Adquirir la capacidad de evaluar edificios e instalaciones en unidades
informativas

Adquirir la capacidad de usar y aplicar técnicas, normativas y otros instrumentos
utilizados en la reunidn, seleccion, organizacién, acceso y difusién de la
informacién

Disponer de habilidades para la evaluacién de colecciones

Disponer de habilidades para la creacién, organizacién y gestion de servicios en
unidades de informacidn

Disponer de habilidades en el manejo de la tecnologia como medio
indispensable en los procesos de tratamiento de los documentos y la gestion de
servicios al usuario.
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1.3. Contenidos

En funcion de estos objetivos, la materia se divide en siete temas a los que se afade
uno de caracter introductorio.

INTRODUCCION

TEMA 1. EQUIPAMIENTOS E INSTALACIONES PARA EL DESARROLLO DE
COLECCIONES Y SERVICIOS

TEMA 2. SELECCION Y EVALUACION DE LA COLECCION

TEMA 3. SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA INCORPORACION DE
FONDOS

TEMA 4: TRATAMIENTO, ORDENACION Y ORGANIZACION DE COLECCIONES Y
SECCIONES

TEMA 5: SERVICIOS DE PRESTAMO Y LECTURA EN SALA

TEMA 6. EXTENSION BIBLIOTECARIA

TEMA 7. EXTENSION CULTURAL

/= Curso: COLECCIONES Y SERVICIOS EN UNIDADES DE INFORMACION 2010-2011 - Windows Intemet Explorer
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Figura "Colecciones y servicios en unidades de informacion"”. Pantalla de inicio

2. MATERIALES DOCENTES

Tal como se planeaba en la solicitud para las ayudas destinadas a la innovacién
docente, los dos objetivos principales de nuestro proyecto eran la elaboracion de
asignaturas en el campus virtual y la ejecucion de materiales docentes.

Para dar cumplimiento a estos objetivos en nuestra asignatura hemos actualizado y
mejorado la presentacién de todos los materiales ya disponibles a través de Studium
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en afios anteriores, especialmente en lo a que las presentaciones teoricas se refiere,
pero también hemos disefiado nuevos materiales de practicas, formularios, etc. que
pasaremos a presentar a continuacion.

2.1. Contenidos teoricos

Para el desarrollo de los contenidos tedricos nos hemos servido de una pizarra digital a
través de la cual hemos mostrado las diapositivas realizadas mediante el programa
Power Point y puestas a disposicion de los alumnos en formato pdf a través de la
plataforma virtual. Gracias a estas diapositivas el alumno ha podido consultar en todo
momento de la teoria de apoyo para las clases practicas y los apuntes necesarios para
repasar la materia de cara a la prueba de evaluacion final, pero también nos han
permitido descargarle de la tarea de toma notas en clase, garantizar la fiabilidad de las
mismas y repasar los contenidos de las clases presenciales.

Mas» o Acceder X, -

s Favoritos | </ B] Biblioteca Universitaria U... ] Google ] THE SINGULAR BATHRO... #§) http--www.google ] THE SINGULAR BATHRO... W Agencia Tributaria - Desc... 2] Sitios sugeridos v

Jg https://moedle.usal.es/file. php/8035/TEMA 3, 2...

B-&[KJp0oa-EEHe-e- TP (E:@ras -0-B -8 -+ -
» —

Gestidn y control de comprast

2 = = El
Figura “Colecciones y servicios en unidades de informacion. Presentaciones con Power Point.
2.2. Practicas: ejercicios, supuestos.

Para cada uno de las unidades tematicas hemos establecido una serie de actividades de
tipo practico tanto individuales como en grupo. En nuestra asignatura existen a su vez
dos tipos de practicas, las presenciales o de aula y aquellas que se realizan

exclusivamente en linea.

En el primer caso, hemos suministrado con antelacion al alumno, a través de la
plataforma virtual, el material con el que se iba a trabajar en las clases.

En el segundo, los alumnos han recibido todas las instrucciones con las pautas sobre
como realizar cada practica junto con el material necesario y se ha abierto una tarea
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destinada a la subida por medio de un archivo de la actividad ya realizada, indicando
en cada caso, las condiciones, el tipo de actividad y el calendario de entrega.

/= COLECCIONES Y SERVICIOS 2009-2010: Tareas - Windows Intemet Explorer
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Tema Nombre Tipo de tarea Fecha de entrega Enviada Calificacion

INTRODUCCION. PRACTICA viernes, 27 de mayo de 2011, Ver 38 t;

14:00

COMENTARIO VISITA BIBLIOTECA CASA DE LAS CONCHAS Subida avanzada de viernes, 27 d mayo de 2011, var |
14:00 3
COMENTARIO VISITA FUNDACION GERMAN SANCHEZ ada de viernes, 27 de mayo de 2011, Ver
RUIPEREZ 14:00
COMENTARIO VISITA BIBLIOTECA TORRENTE BALLESTER Subida avanzada de viernes, 27 d mayo de 2011, var
archivos 14:00
1 TEMA 1. PRACTICA. EVALUACION DE EDIFICIOS Subida avanzada de viernes, 27 d= mayo de 2011, Ver 33 tareas -
BIBLIOTECARIOS archivos 14:00 enviadas
2 TEMA 2. PRACTICA 1 Subida avanzada de viernes, 27 de mayo de 2011, Ver 39 tareas
archivos 14:00 enviadas
TEMA 2. PRACTICA 2. SELECCION DE PAGINAS WEE. Subida avanzada de viernes, 27 de mayo de 2011, Ver 38 tareas
archives 14:00 enviadas
3 PRACTICAS ENCABEZAMIENTOS. REPASO Subida avanzada de martes, 17 de mayo de 2011, Ver 34 tareas
archives 14:00 enviadas
a TEMA 5. PRACTICA Subida avanzads de viernes, 10 de junio da 2011, Ver 30 tareas
archivos 20:00 enviadas

Figura “Colecciones y servicios en unidades de informacion”. Relacion de tareas practicas

2.3. Recursos informativos.

Ademas de las presentaciones de cada uno de los temas, hemos elaborado un dossier
de la asignatura que colgamos en Studium varios dias antes del comienzo de la
asignatura. En este dossier se incluye toda la informacion necesaria para que el alumno
tenga una vision global de la materia, temario, bibliografia general y de cada uno de los
temas, practicas, enlaces recomendados sobre la materia, lecturas y trabajos, criterios
de evaluacion etc., un dossier que completa, amplia la informacion ofrecida en la guia
académica.

A través de un foro de novedades y anuncios, hemos mantenido informados a los
alumnos de todo lo relativo a la asignatura, avisos de visitas a centros externos,
cambios de fechas de entrega de tareas o de horarios y aulas, tutorias, convocatorias
de examenes, etc.

2.4. Evaluaciones.

Hemos aprovechado las posibilidades que la plataforma nos ofrecia para evaluar cada
una de las tareas, consultar los informes de actividad de cada alumno, comprobar las
visitas realizadas y el uso que se ha hecho de la misma por parte de los diferentes
participantes.

Por ultimo, hemos utilizado el apartado de calificaciones para comprobar las notas
obtenidas por los alumnos en cada actividad y la media final resultante.
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3. PROPUESTAS DE MEJORA'Y DE DESARROLLO.

Modificar el disefio y presentacion del curso “Colecciones y servicios en unidades de
informacién” en Studium.

Revisién y actualizacion del dossier de practicas.

Creacion de un foro de discusion sobre las actividades de la asignatura y de
asesoramiento permanente.

Elaboracion de un directorio de recursos en linea sobre la materia

Elaboracion de un tutorial sobre los médulos de adquisicion y préstamo del programa
de gestién de bibliotecas ABSYS.

Mejorar la colaboracion con los profesores de materias afines para crear materiales y
recursos comunes.
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ETICA DE LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION

1. INFORMACION GENERAL

1.1. Contextualizacién

La asignatura “Etica de la informacién y la documentaciéon” forma parte del plan de
estudios del Grado en Informacién y Documentacion. Tiene un caracter basico y aborda
el debate sobre cuestiones éticas sobre la informacion (su acceso, utilizacion,
manipulacién, tergiversacion...) y su tratamiento en los centros de informacion
documental.

1.2. Objetivos
Esta asignatura se plantea con los siguientes objetivos genéricos:

1. Adquirir conocimientos tedricos sobre los aspectos éticos de la Informacion
documental.

2. Interiorizar el vocabulario basico de la ética profesional.

3. Conocer algunos codigos deontoldgicos de la profesion.

4. Valorar la importancia del libre acceso a la informacién por parte de todos los
ciudadanos y el rechazo de la censura.

5. Tomar contacto con distintas iniciativas sobre biblioteconomia comprometida.

6. Comprender la importancia de la profesion en el mundo globalizado.

7. Valorar la importancia de la igualdad en los seres humanos y la lucha contra la
discriminacion (igualdad hombre-mujer, reconocimiento de los derechos para
las distintas orientaciones e identidades sexuales...).

8. Resolver casos que se puedan presentar en la practica profesional.

1.3. Contenidos
1. Aspectos éticos de la informacion.
2. Regulacién normativa de derechos y deberes.
3. Deontologia y cédigos profesionales.
4. Informacioén y derechos humanos.
5. Derecho de acceso a la informacion.
6. Principio de no discriminacion y oposicion a la censura.
7. Biblioteconomia y archivistica “comprometida”.
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8. La biblioteca como agente de transformacién, integracién social,
democratizacién y formaciéon de ciudadanos.
9. Alfabetizacion informacional y lucha contra la brecha digital

2. MATERIALES DOCENTES:
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Figura “Etica de la informacion y la documentacion’. Pantalla de inicio

2.1. Contenidos teoricos

Se utilizan las presentaciones en power point en las primeras clases del curso para
ofrecer los contenidos del curso, aportando una vision de conjunto de los contenidos y
alcance de la asignatura de Etica de la informacién y la documentacion.

Se ha comprobado que al comienzo de cursos los alumnos suelen mostrarse distraidos
y poco comunicativos y al final del mismo todo lo contrario y, a veces, tratan entre ellos
otras cuestiones al margen de las de la asignatura. Para estos casos puede ser util llevar
la atencion a otras cuestiones ajenas a los contenidos de la asignatura y que permitan
la concentracion en otros asuntos (distraidos), asi como un momento de relajacion.

2.2. Practicas: ejercicios, supuestos.

Contiene varios supuestos practicos que los alumnos deben resolver, en grupo o
individualmente, y que se tratan a lo largo del curso. Han de ser comentados con el
profesor en tutoria. Supone la parte mas importante de la evaluacién final del alumno.
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2.3. Recursos informativos

Ademas de las incluidas en el propio programa de la asignatura, se ofrecen otras
relacionadas con temas especificos del programa o con otros que aparecen en clase a
lo largo del curso. En algunos casos serviran ademas para la resolucién de los casos
practicos.

Al tratarse de una asignatura con una vocacion practica y directamente imbricada en la
realidad social, se ha considerado pertinente ofrecer informacion extra sobre algunos
temas. Por ejemplo, a lo largo de este curso académico ha resultado de interés ofrecer
datos sobre el tratamiento informativo del Movimiento del 15M en distintos medios de
comunicacion, la importancia del acceso libre a la informacién, etc.

Noticias aparecidas en los medios de comunicacion, especialmente durante el periodo
de imparticion de la asignatura. Se incluyen enlaces o contenidos completos, segun el
caso. Ademas, cuando son aportadas por los propios alumnos, pueden incluir
comentarios, preguntas, temas de debate, relaciones con otras noticias o contenidos
tratados en clase...



Innovacién pedagégica y  Desarrollo de materiales didacticos de asignaturas del 14
experiencia docente: Grado en Informaciéon y Documentacion

2.4. Evaluaciones

Esta en relacion con el cuestionario inicial para conocer la valoracion de los alumnos y
ver como ha avanzado su aprendizaje.

3. PROPUESTAS DE MEJORA Y DE DESARROLLO.

1. Potenciar los foros de debate, especialmente en una futura implantacion
“semipresencial” de esta asignatura.

2. Actualizar el apartado sobre los recursos de informacién.

3. Para el proximo curso habria que revisar su utilidad del cuestionario inicial
dadas las reticencias de los alumnos.

4. Potenciar la participacion de los alumnos tanto en los debates como en el
levantamiento de las “actas” de los mismos.

Ademas de las ya indicadas en los recuadros precedentes seria conveniente
reorganizar la estructura de Studium, tal vez colocando los recursos no
necesariamente por temas, puesto que las dindmicas de debates siguiendo los
comentarios de las noticias aportadas (que ha sido una de las actividades mas
utilizadas, interesantes y mejor valoradas por los alumnos) no se ajustan

necesariamente al orden “légico” de la secuencia de temas previamente
delimitados.
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ORGANIZACION Y VALORACION
DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

1. INFORMACION GENERAL

1.1. Contextualizacién

Es una materia de caracter obligatorio que se imparte en el primer cuatrimestre del
curso tercero. La asignatura Organizacion y valoracién de documentos de archivo se
encuadra en el bloque formativo “Gestion técnica de documentos de archivo” del
programa de estudios del Grado en Informaciéon y Documentacion. El resto de
asignaturas que constituyen esta materia son: Gestién de documentos de archivo,
Descripcién y recuperacién de documentos de archivo, Politicas y sistemas archivisticos
y Difusion de archivos. Constituye una parte fundamental del bloque y de los estudios
al desarrollar el conocimiento de dos funciones archivisticas imprescindibles para el
ejercicio profesional. Organizacion y valoracion de documentos de archivo tiene como
proposito progresar en la formacion del estudiante en las metodologias de tratamiento
de los documentos de archivo, analizando los fundamentos y habituando con los
diferentes procedimientos de la clasificacion y valoracion.

1.2. Objetivos

En cuanto a los objetivos generales, podemos sefialar que la asignatura intenta:
1. Conocer los principios tedricos y metodolégicos de la organizacion de
archivos.
2. Entender las unidades archivisticas como elementos para la realizacion de
las distintas intervenciones archivisticas.
3. Conocer y manejar las normas legales, técnicas y deontoldgicas que se
deben observar en el ejercicio de la actividad profesional.
4. Adquirir las destrezas necesarias en el desarrollo de las funciones de la
organizacion y valoracién de documentos administrativos e historicos.

En cuanto a los objetivos especificos con esta asignatura se persigue:
1. Conocer los conceptos fundamentales y la terminologia relativos a la
organizacion y valoracién de unidades archivisticas.
2. Reconocer y reflexionar sobre las principales tendencias en la valoracion de
fondos archivisticos para determinar aquellos que constituyen la memoria
institucional y/o colectiva.
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3. Dominar los procedimientos ordinarios y extraordinarios de ingreso de los

documentos en el archivo.

4. Identificar los elementos y caracteristicas de los instrumentos de

organizacion y valoracion.

5. Realizar la organizaciéon de fondos de archivos y colecciones de acuerdo a

las normas profesionales.
6. Conocer los procedimientos necesarios para ordenar documentos.

7. Familiarizarse con las operaciones relativas a la instalacion de

documentos en los depdsitos.

los

8. Dominar las competencias necesarias para valorar documentos desde la

perspectiva administrativa, juridica, informativa y testimonial.

9. Conocer y manejar las disposiciones legales que se deben observar en la
valoracién y en la aprobacién administrativa de las reglas y calendarios de

conservacion.

1.3. Contenidos

Los contenidos de la asignatura se integran en 5 mddulos basicos de tipo tedrico y

practico.
1: La gestion de documentos: Bases para la organizacion de archivos
2: Fundamentos de la clasificacion
3: Metodologia de la organizacion de fondos y documentos archivisticos
4: Teoria e historia de la valoracion
5: Métodos e instrumentos de valoracién

2. MATERIALES DOCENTES:
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Las metodologias docentes de ensefianza-aprendizaje que se utilizan en la asignatura
se caracterizan por el empleo de plataforma Studium para la que se han desarrollado
los siguientes materiales.

2.1. Contenidos tedricos

Cada uno de los temas cuenta con un texto expositivo de los contenidos que en
ocasiones se acompafan de presentaciones en power point. Todo este material se ha
puesto a disposicién de los alumnos en Studium mediante pdf.
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Figura “Organizacion y valoracion de documentos de archivo”. Teoria

2.2. Practicas: ejercicios, supuestos.

Todas las tareas practicas que se han realizado en clase o que se han propuesto para
resolver mediante  trabajo no presencial se han colgado en la plataforma.
Mayoritariamente se trata de casos practicos que el alumno debe resolver para
aprender a utilizar de forma adecuada la metodologia de organizacién y valoracién de
documentos que se ha explicado. En aquellos casos en que la practica se ha planteado
para un trabajo no presencial se ha habilitado en la plataforma una tarea para que
puedan remitir al profesor la resolucién de esos ejercicios practicos. Por Ultimo, se ha
creado un foro en los que los alumnos pueden plantear las dudas que le hayan surgido
en la resolucion de las practicas y compartir sus observaciones.
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2.3. Recursos informativos

Como apoyo a las actividades formativas se han utilizado diferentes recursos. Las
principales herramientas son tutoriales y guias para la ejecucién de las diferentes
intervenciones archivisticas. También se han utilizado algunos articulos y textos de
revistas.
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Figura “Organizacion y valoracion de documentos de archivo” Efemplo de recursos informativos.

2.4. Evaluaciones

Dado que entre los criterios de evaluacion se contempla la participacion en las
actividades en entornos virtuales la utilizacion de la plataforma Studium tiene un papel
relevante pues permite un conocimiento exhaustivo de su participacion en las
actividades de la plataforma. Ademas se utiliza Studium, para dar a conocer a los
alumnos toda la informacién relativa a la evaluacién general y a la de cada estudiantes
en particular.
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3. PROPUESTAS DE MEJORA'Y DE DESARROLLO.

1

Mejorar el disefio grafico de la asignatura e incorporar un mayor numero de
materiales incluyendo los de tipo audiovisual.

Fomentar la participacion en los foros.

Actualizacion y ampliacién de la bateria de supuestos practicos y recursos
informativos incorporando protocolos de actuacion

Enlazar la plataforma con los modulos de clasificacion y valoracion de la
aplicacion Albala recientemente adquirida por el Departamento de
Biblioteconomia y Documentacion para la realizacién de supuestos practicos.
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DESCRIPCION Y ACCESO DE RECURSOS
BIBLIOGRAFICOS

1. INFORMACION GENERAL

1.1. Contextualizacion

La asignatura de "Descripcion y acceso de recursos bibliograficos” se imparte en el
segundo curso y segundo cuatrimestre del Grado en Informacion y Documentacion de
la Universidad de Salamanca. Es una asignatura de caracter obligatorio que al igual que
el resto de materias del Grado posee 6 créditos ECTS.

La asignatura se insertar dentro del bloque formativo “Recuperacion y Representacion
de la Informacion”.

1.2. Objetivos

Para delimitar los objetivos para la asignatura de Catalogacion nosotros hemos
pensamos en un objetivo de caracter global que de algun modo viene a recoger en si
mismo el resto de objetivos especificos. Tal objetivo es:

= Creacion del registro catalografico de los documentos monograficos.

De este objetivo global se derivan los siguientes objetivos todos ellos de caracter
especificos:

1. Realizar la descripcion bibliografica de monografias de acuerdo a las Reglas de
catalogacion espafola (RC, 1999).

2. Elegir los puntos de acceso (principales y secundarios) de este tipo de
publicaciones de acuerdo a las RC.

3. Redactar correctamente estos puntos de acceso (nombres de persona, de
entidades y titulos uniformes).

4. Realizar la catalogacién de monografias en formato IBERMARC.

1.3. Contenidos

En funcidn de dichos objetivos establecemos el contenido de la materia que, en este
caso particular, se estructura en los siguientes cinco bloques o unidades de
aprendizajes:
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BLOQUE I: Introduccion a la catalogacion.
BLOQUE II: La descripcion bibliografica.
BLOQUE III: Redaccién de los puntos de acceso.
BLOQUE 1V: Eleccion de los puntos de acceso.
BLOQUE V: El formato IBERMARC.

iAW

Establecido el contenido, procederemos a determinar las actividades y recursos que
vamos a emplear.

2. MATERIALES DOCENTES:
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A continuacion, pasaremos a detallar cada uno de los materiales didacticos, que se
ofertan en la plataforma, Studium clasificandolos previamente segun la funcion que
dicho recurso cumple. Antes de proceder a su explicacion, indicaremos que la
asignatura se divide en bloques, tal y como comentabamos en el apartado precedente,
que presentan una estructura homogénea en la presentacion de tales recursos. Es decir,
de cada bloque en primer lugar figuran los contenidos tedricos, a continuacion las
actividades con el material necesario para realizar las mismas y la indicacion de la fecha
de entrega, para terminar con las actividades enfocadas a la evaluacién tales como
controles y tests.

2.1. Contenidos teoricos

Las clases tedricas o lecciones magistrales se van a desarrollar en el aula. Para su
exposicidbn nos vamos a servir de una pizarra digital que nos permita proyectar las
dispositivas realizadas mediante el programa PowerPoint de Microsoft Office. Tales



Innovacién pedagégica y  Desarrollo de materiales didacticos de asignaturas del 22
experiencia docente: Grado en Informaciéon y Documentacion

presentaciones estaran disponibles para el alumno, en formato pdf, previamente a su
explicacion. Con este recurso se logran varios objetivos: que el alumno lea el contenido
de cada bloque antes de la explicacion de los mismos por parte del profesor; que el
alumno disponga en todo momento de la teoria que le servird de apoyo a la hora de
realizar las actividades practicas; y que dichos apuntes le valga como esquema a la hora
de repasar la materia.
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Figura “Descripcion y acceso de recursos bibliograficos”. Teoria

2.2. Practicas: ejercicios, supuestos.
Para cada bloque tedrico se ha establecido un conjunto de actividades de caracter
practico. De cada actividad al alumno se le proporciona la siguiente informacion:

1. Ficha en la que se establecen las pautas para la realizacién de la actividad.

2. Material para llevar a cabo la realizacion de las practicas

3. Tarea, este apartado se destina a la subida por medio de un archivo de la
actividad ya ejecutada por parte del alumno.

Comenzando por el primer elemento, de la ficha de cada actividad se proporciona la
siguiente informacion:

1. Numero de la actividad
2. Titulo

3. Descripcion

4. Desarrollo

5. Recursos
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6. Espacio
7. Bibliografia
8. Temporalizacion
9. Criterios de evaluacion

10. Instrumentos de evaluacion

En segundo lugar, al alumno se le proporcionan mediante una serie de dossieres el
material preciso para llevar a cabo la realizacion de cada una de las actividades. Estos
materiales incluyen: desde la mera enumeracién de nombres para la redaccién de los
puntos de acceso hasta recursos mas elaborados como la digitalizacion de
documentos.
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Finalmente mediante la opcion 7areas que presenta la plataforma Studium, permitimos
al alumno la entrega en linea de cada una de las actividades establecidas en la
asignatura.

2.3. Recursos informativos

Por las caracteristicas inherentes de esta asignatura, no son muchos los recursos
informativos como tal que se presentan. Aun asi, tenemos que decir que el alumno
tiene a su disposicién en el apartado uno toda una serie de recursos, tanto en linea
como impresos, que le pueden servir de apoyo en el discurrir del curso académico.

2.4. Evaluaciones
Por otro lado, cada una de los bloques en los que se divide la asignatura tiene
asignado un control y un cuestionario. El control tiene como objetivo valorar los
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conocimientos de caracter practico, mientras que el cuestionario, realizado a través de
las diferentes herramientas que proporciona el programa moodle, se utiliza para la

estimacion de la teoria.

™1 hitps://moodle.usal, q
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Figura “Descripcion y acceso de recursos bibliograficos”. Cuestionario

3. PROPUESTAS DE MEJORA Y DE DESARROLLO.

Esta materia, debido a que formé parte de un proyecto piloto de adaptacién al EEES, se
encuentra en una fase bastante avanzada de implantacién en un entorno virtual. De
todos modos, a continuacion indicaremos de forma sucinta una serie de cuestiones
susceptibles de mejora que permitan una mayor dinamizaciéon y desarrollo de la

materia.

1. Implantacion de actividades 2.0. Seria interesante la creaciéon de una wikipedia
especializada en la tematica de la asignatura a desarrollar por parte del

alumnado.

2. Fomento de una mayor implicacién en la participacién de los foros por parte de

los estudiantes.
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REPRESENTACION Y ORGANIZACION DE
CONTENIDOS DOCUMENTALES

1. INFORMACION GENERAL

1.1. Contextualizacion

La asignatura Representacion y organizacion de contenidos documentales forma parte
del plan de estudios del Grado en Informacion y Documentacion. Tiene un caracter
obligatorio y aborda el adiestramiento del alumno en las técnicas de analisis y
representacién del contenido de documentos textuales aplicando las herramientas de
normalizacion y herramientas automatizadas de gestion de la informacion. Es una
asignatura que al igual que el resto de materias del Grado posee 6 créditos ECTS.

La asignatura se insertar dentro del bloque formativo “Recuperacién y Representacién
de la Informacion”.

1.2. Objetivos

Objetivos generales:

« Conocer los fundamentos del analisis documental de contenido y los sistemas para la
representacion de la informacién documental.

« Comprender el proceso de normalizacion y estructuracion semantica realizado en los
sistemas de representacion y organizacion de la informacion.

« Conocer y utilizar los sistemas de clasificacién, las listas de encabezamientos de
materia y los tesauros.

« Comprender y valorar las ventajas e inconvenientes de la utilizacion de sistemas de
representacién y organizacion de la informacion para la recuperacion de informacion.
Objetivos especificos:

« Redactar y normalizar los puntos de acceso para materias de acuerdo a la norma UNE
50-106-90 y a la Normativa para la redacciéon de encabezamientos de materia.
 Conocer y aplicar los criterios para establecer relaciones entre los puntos de acceso
tematico de acuerdo a la norma UNE 50-106-90 y a las Directrices para los registros de
autoridad y referencia de materia.

« Categorizar los conceptos de un area de conocimiento.

« Conocer y utilizar una lista de encabezamientos de materia.

« Conocer y utilizar un sistema de clasificacién bibliografica.
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« Conocer diferentes formatos de transmision de datos para etiquetar registro de
autoridad: MARC21, MADS, etc.
« Elaborar estrategias de busqueda tematica eficaces en bases de datos documentales.

1.3. Contenidos

MODULO I: LA REPRESENTACION DE LA INFORMACION DOCUMENTAL

1. El analisis documental de contenido en el contexto del tratamiento de la
informacion.
2. Los sistemas de indizacion y clasificacion.

MODULO II: ORGANIZACION DEL CONOCIMIENTO EN SISTEMAS DE
INFORMACION

3. Los vocabularios controlados: normalizacion terminolégica y
organizacion de la informacion.

4. Sistemas de clasificacion: caracteristicas generales y principales sistemas
de clasificacion.

5. Encabezamientos de materia: caracteristicas generales y principales listas
de encabezamientos.

6. Tesauros: caracteristicas generales y principios para la elaboracion de
tesauros.

MODULO III: LA RECUPERACION DE INFORMACION TEMATICA

7. El proceso de recuperacion de informacion: problemas de los usuarios
8. Estructuras de conocimiento para facilitar la recuperacién de
informacion.

2. MATERIALES DOCENTES:

2.1. Contenidos tedricos
Materiales docentes:

1

Esquema del tema y bibliografia: El objetivo de facilitar un esquema del tema a
los alumnos es que conozcan la forma en que se desarrollara la exposicion
tedrica en clase. De esta forma también podran ubicar dentro de los
contenidos las lecturas y las partes que tendran que preparar de forma
autonoma utilizando la bibliografia y los recursos electronicos que se les
facilitan.

Presentacion tedrica en power point con los contenidos propios del tema. Se
incluiran no solo diapositivas textuales, sino también imagenes de sitios Web
con enlaces, ejecuciéon de aplicaciones etc. Las diapositivas se facilitan a los
alumnos antes de la exposicion en clase, de manera que puedan haber visto ya
los contenidos antes de recibir las clases magistrales. Esl objetivo de estas
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presentaciones es que los alumnos comprendan los principios basicos de cada
tema y conozcan la terminologia especializada.

INSTITUTO DE ESTUDIOS DOCU
SOBRE CIENCIA Y TECNOL
X antes CINDOC)
Consejo Superor
cﬂc do Investigacionas Cientificas.

Contacto  Tarifas "7
Buscar
Tesauros Inicio Jardrquico Alfabético Bilsquedas
EI CINDOC

% Tesauro de Biblioteconomia
Memona

Los téminos que van acompafiados de asterisco (*) no deben usarse como descriplores en la indizacion
= Tesauro *

Investigacion - Aeerniates

= Biblicteconomia

* Clenci auxilia

* Estudios métricos de la informacion

# Fuentes de informacién
Bases de Datos CSIC = Lenguajes y linglistica
MicrolSIS & i
Tesauros impresos £
* Proceso documental
* Profesionales de la informacidn y usuarios
Acteso Gratuio + Sociedad de la informacén
Sumarios de Revistas B b —
Directorios ! a
Rovetss 3 IEDCYT * Unidades de informaciin
Portales Cientificos
Tesauros en Linea
Enlaces

Figura "Representacion y organizacion de contenidos documentales”. Teoria

3. Lecturas complementarias: En cada tema se incluyen lecturas complementarias
(.pdf o enlace al texto completo) con objeto de complementar los contenidos
expuestos en clase y facilitar la informacion necesaria para que los alumnos
completen algunos epigrafes de los temas.

2.2. Practicas: ejercicios, supuestos.

Programa practico
1. Anadlisis de contenido y asignacion de descriptores libres a monografias,

articulos de revistas y paginas web.
2. Analisis y valoracion de una lista de descriptores libres.

Definicion y organizacion sistematica de conceptos de un area de conocimiento.

4. Asignacién de encabezamientos de materia y cddigos de clasificacion a un
dossier de documentos utilizando la Clasificacion Decimal Universal.

5. Asignacion de encabezamientos de materia y codigos de clasificacion a un
dossier de documentos utilizando la Lista de encabezamientos de materia para
bibliotecas publicasy las Autoridades de la Biblioteca Nacional

6. Asignacion de descriptores a documentos especializados utilizando tesauros
accesibles en linea.

7. Resolucion de supuestos de busqueda tematica en bases de datos y catalogos
en linea.

w
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Materiales docentes:

1. Enunciados de los supuestos practicos. Utilizando la plataforma virtual se
facilitara un documento en el que apareceran los objetivos de la practica, la

Desarrollo de materiales didacticos de asignaturas del
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descripcion detallada de la misma con las instrucciones para su realizacion y el
plazo de entrega.

Pautas para la presentacion del tesauro

» El tesauro, cuyo tema sera elegido por los alumnos, se elaborara en grupos formados

por un maximo de cinco personas.

# Debera tener como minimo 200 descriptores. La seleccion de términos, las relaciones

semanticas y notas de alcance se ajustaran a la Morma UNE 50-106-50.

* Se elaborara utilizando el programa para gestion de tesauros TemaTres, disponible en
http:/fwww.r020.com.artematres/

» Ademas de la presentacidn del tesauro en formato electrénico, el trabajo debe incluir

una introduccién en la que, al menes, constara:

Propésito del tesauro (centro para el que se realiza, tipos de documentos que se
van a indizar, usuarios a los que se dirige...).

Fuentes y metodologia utilizadas para la recopilacion del vocabulario.

Criterios aplicados para determinar los microtesauros dentro del campo o
campos tematicos cubiertos.

Criterios para la normalizacién de los términos: tipo de palabras utilizadas,
normalizacion de género y ndmero, utilizacion de términos compuestos.

Numero total de términos, indicando cuantos de ellos son descriptores y cuantos
no.

Criterios adoptados para decidir qué términos son descriptores vy cuales no
(relacion de equivalencia).

Tipos de jerarquias establecidos.

Criterios aplicados para definir las relaciones asociativas.

Tipos de notas de aplicacion.

Significado de las siglas, abreviaturas y signos de puntuacion no
convencionales.

La fecha limite para la presentacion del tesauro es el 15 de febrero de 2011

Figura "Representacion y organizacion de contenidos documentales”. Practicas

La forma de presentacion de las practicas sera diferente en funcion de la actividad:
a.

b.

Practicas realizadas y corregidas en el aula de informatica. El objetivo es

que la correccién en el aula posibilite la explicacion de aquellos

conceptos y terminologia que el profesor detecte que no han quedado
claros por los problemas que hayan tenido los alumnos en la realizacion

de las practicas.

Practicas realizadas fuera del aula y presentadas como tarea en la
plataforma virtual. El objetivo es fomentar la capacidad de trabajo
auténomo del alumno, asi como valorar su capacidad de sintesis y

expresion escrita.
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c. Practicas en grupo realizadas fuera del aula y presentadas en clase. El
objetivo es fomentar la capacidad de trabajo en grupo de los alumnos,
asi como valorar su capacidad de sintesis y expresiéon oral.

2. Seminarios. Debates sobre un tema planteado en clase por el profesor o los
alumnos. A partir de los recursos informativos basicos que facilitara el profesor,
los alumnos deben encontrar informacion relevante para argumentar a favor y
en contra del tema planteado. El seminario de debate en el aula servira para
valorar tanto la calidad de la informacién seleccionada como la capacidad de
argumentacion y expresion oral de los alumnos.

3. Pacticas de campo Visitas guiadas a, al menos, dos bibliotecas o centros de
documentacion especializados, en las que los alumnos tendran ocasién de
contactar con profesionales y comprobar el trabajo diario en una unidad de
informacion.

2.3. Recursos informativos
1. Materiales normativos. Se facilitan a los alumnos los documentos pdf, las
referencias bibliograficas o los enlaces a las paginas web de las normas y
herramientas necesarias para realizar las practicas tanto dentro como fuera del
aula.

LISTA

DE
ENCABEZAMIENTOS
DE

MATERIA
PARA LAS
BIBLIOTECAS PUBLICAS

o o

MINISTERIO DE CLATURA
Db Dharvoed ol L y Blioboss

Figura "Representacion y organizacion de contenidos documentales”. Recursos

2. Materiales bibliogréaficos necesarios para realizar las practicas. Se facilitan a los
alumnos los documentos pdf, las referencias bibliograficas o los enlaces a las
paginas web de los recursos bibliograficos necesarios para completar la
informacién de las explicaciones teoricas, preparar los seminarios o realizar las
practicas tanto dentro como fuera del aula.



Innovacién pedagégica y  Desarrollo de materiales didacticos de asignaturas del 30
experiencia docente: Grado en Informaciéon y Documentacion

3.

4.

Sitios Web. Enlaces a sitios web de organizaciones, bases de datos y catalogos
en linea que se utilizaran en las practicas de clase.

Software. Enlace y/o instalacion de los programas informaticos necesarios para
las practicas en el aula de informatica. También se facilitara los manuales de
instalacion y uso preparados por el profesor.

2.4. Evaluaciones
Criterios de evaluacion:

Comprensién de los conceptos y manejo de la terminologia basica sobre la
materia

Capacidad para describir el contenido de documentos utilizando un sistema de
clasificacion bibliogréfica.

Capacidad para describir el contenido de documentos utilizando una lista de
encabezamientos de materia.

Dominio de los instrumentos para la normalizacion formal de los descriptores y
para la estructuracién de conceptos.

Capacidad para organizar sistematicamente e indizar una coleccién de
documentos electrénicos.

Capacidad para manejar el acceso tematico en bases de datos, catadlogos en
linea y portales web.

Instrumentos de evaluacion:

Participacion activa en clase (10%)

Informes de trabajos y ejercicios practicos (15%)

Participacion en los seminarios y exposicion de trabajos (15%)
Pruebas tedrico-practicas realizadas a lo largo del curso (70%)

3. PROPUESTAS DE MEJORA'Y DE DESARROLLO.

Para completar de forma consistente las actividades formativas y las

explicaciones teodricas en las clases magistrales seria necesario revisar el niUmero de
créditos ECTS asignados a la materia e incrementarlos.

Para poder desarrollar las actividades practicas en el aula de informatica es

necesaria la pre-instalacién de software especifico.

Para incrementar la implicacion de los alumnos con la vida profesional y de los

profesionales con la actividad académica se propone desarrollar programas de
conferencias que complementen las clases tedricas.
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DESCRIPCION Y RECUPERACION DE DOCUMENTOS DE
ARCHIVO

1. INFORMACION GENERAL

1.1. Contextualizacién

La asignatura Descripcién y recuperacién de documentos de archivo forma parte del
plan de estudios del Grado en Informacion y Documentacién. Tiene caracter obligatorio
y 6 créditos ECTS. Esta asignatura se enmarca en el bloque formativo "Gestion técnica
de documentos de archivo”.

1.2. Objetivos
En los objetivos se distingue entre objetivos generales y especificos:
Objetivos generales:
1. Conocer las normas de descripcion de los archivos.
2. Realizacion de descripciones archivisticas, de cualquier tipo de entidad y a
cualquier nivel de descripcion

Objetivos especificos:
1. Representacion de Modelos Conceptuales de Descripcion archivistica.
2. Realizar la descripciéon archivistica utilizando las Normas ISAD (G), ISAAR
(CPF), ISDF, ISDIAH
3. Elegir los puntos de acceso de las descripciones.
4. Redactar correctamente estos puntos de acceso (nombres de persona, de
entidades, familias..)
5. Adaptar las descripciones a las normas EAD y EAC
Manejo de esquemas de metadatos.
7. Planificacion de la descripcion.

o

1.3. Contenidos
TEORICOS:
Bloque I: Bases tedricas de la descripcion.
Bloque II: Metodologia descriptiva.
Bloque IIl: Normalizacion de la descripcion.
Bloque IV: Descripcion y puntos de acceso
Bloque V: Recuperacion de la informacién descriptiva.
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PRACTICOS:
Cada uno de los bloques teoricos ira vinculado a una actividad de caracter
practico. Se hara especial hincapié en el manejo de las normas nacionales e
internacionales de descripcion archivistica.

2. MATERIALES DOCENTES:

¥ Curso: Descripcian y recuperacién de documentos de archivo - Mozilla Firefox ‘EHEHE|
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2.1. Contenidos tedricos

Los contenidos tedricos seran accesibles a través de la plataforma Studjum. Esta parte
estara integrada por la presentacion de los distintos bloques en que se divide la
materia, la bibliografia basica y complementaria por cada uno de los bloques.

Se complementara con la realizacion de un Seminario de estudio sobre un tema
monografico relacionado con la materia. El material se facilitara por parte del profesor
a los alumnos, y se completara con alguna visita o conferencia. Sus conclusiones seran
presentadas y debatidas por los alumnos en el aula.

La parte teorica se presentaran utilizando fundamentalmente el programa Power
Point, aunque también se afiadiran contenidos en otros programas.
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Figura “Descripcion y recuperacion de documentos de archivo”. Teoria

2.2. Practicas: ejercicios, supuestos.

La parte practica de esta asignatura facilita el conocimiento de las normas y procesos
técnicos para facilitar la representacién y el acceso a la informacion contenida en los
archivos, procesos clave para gestionar y difundir la informacién administrativa e
historica generada por los organismos productores de los documentos.

Los contenidos practicos consistiran en una serie de supuestos vinculados con cada
blogque que se presentaran en la plataforma Studiumy se realizaran a través de dos
modalidades, en el aula y en linea.

Asimismo, para la potenciacion del trabajo en equipo se realizaran un supuesto
practico de planificacion descriptiva en equipo. El supuesto sera defendido en el aula.
Practicas de campo (visitas a instituciones, asistencias a conferencias impartidas por
especialistas...) que se presentaran en un Dossier, a través de la plataforma Studium.

2.3. Recursos informativos
Disponibles en la plataforma Studium de la Universidad de Salamanca.

1. Presentaciones en Power Point: utilizadas tanto para la presentacion de
la asignatura, la informacién sobre los criterios de evaluacion como en
las clases teoricas y para la presentacion de las practicas. Presentacion
mas accesible, cercana y sostenible.

2. Bibliografia béasica y complementaria de cada bloque. A cada bloque
teorico le acompafaran una serie de referencias bibliograficas que seran
de dos tipos: basicas y complementarias.

3. Lecturas basicas sobre teoria descriptiva, extraidas de la parte de
bibliografia basica, en las que se contendran los distintos puntos de
vista acerca del papel de la descripcién en nuestro entorno.

4. Normas de descripcion archivistica. Serian la parte nuclear de la
asignatura. A su analisis se ajustara la parte tedrica y a su aplicacién la
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parte practica. Estaran disponibles en la plataforma Studium, aunque se
recomienda su manejo en formato convencional.

5. Practicas en linea a través de las que adquirir una serie de destrezas
técnicas. Constaran del enunciado o supuesto practico, las pautas para
su realizacion y los materiales complementarios para su realizacion.

6. Foros de debate en los que se plantearan cuestiones de actualidad
relativas a la asignatura, creacion de alguna norma técnica, etc. Para su
debate por parte de los alumnos.

7. Foros de mejora al estilo de los buzones de sugerencias, pero en el que
participen todos alumnos y el profesor. En ellos se debatiran los posibles
cambios de la asignatura.

8. Avisos. A través de este sistema se informara a los alumnos sobre
cambios realizados en horarios, visitas, e imprevistos. También servira de
tablén de anuncios en el que aparecera el calendario de actividades,
recordatorio de plazos de entrega de practicas, visitas. Etc.
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Figura “Descripcion y recuperacion de documentos de archivo’. Recursos

2.4. Evaluaciones

La evaluacién sera continua valorando la participacion en las distintas actividades. Se
evaluaran individualmente los informes de practicas, las exposiciones individuales y
colectivamente los trabajos de grupo, su desarrollo y exposicion. La valoracion de los
aprendizajes se realizara en funcién de:

e Asistencia y participacion en las clases.

e Evaluacion de las practicas.

e Pruebas escritas sobre los contenidos del programa.
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e Trabajo personal realizado por el alumno

3. PROPUESTAS DE MEJORA'Y DE DESARROLLO.
La realizacién de este proyecto ha supuesto un punto de inflexion para “repensar” la
asignatura y convertirla en una materia mas dinamica y participativa. Para lograr estos
objetivos sera necesario:

e Minimizar los contenidos tedricos.

e Intensificar los contenidos practicos, y las practicas fuera del aula.

e Dedicar un mayor esfuerzo al conocimiento de aplicaciones

informaticas relacionadas con la materia.
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BIBLIOMETRIA Y EVALUACION DE LA CIENCIA

1. INFORMACION GENERAL

1.1. Contextualizacién

La asignatura se imparte en el primer cuatrimestre del cuarto curso del Grado en
Informacién y Documentacion y consta de 6 créditos ECTS. Se trata de una materia
obligatoria del plan de estudios, y forma parte del bloque de asignaturas denominado
“Fundamentos y metodologias de investigacion”, que esta compuesta a su vez por
otras tres asignaturas: Necesidades y usos de la informacion, Métodos y técnicas de
investigacion, y Redaccion y exposicion de trabajos de investigacion.

Este mddulo, cuya vinculacion con la elaboracidn del Trabajo de Fin de Grado también
es estrecha, tiene su autonomia dentro del programa de la titulacién pero se contempla
dentro de un plan de formacion integral con el resto de mddulos. Tiene como finalidad
dotar al estudiante de unas competencias tedricas y practicas que le permitan
desarrollar tareas propias de un profesional de la informacion y la documentacion
cientifica y técnica, esto es, que sea capaz de gestionarla, producirla en determinados
ambitos, evaluarla en funcién de criterios pertinentes y difundirla en entornos de
gestion investigadora, una esfera con cada vez mayor presencia en el mundo laboral.

1.2. Objetivos

En cuanto al objetivo general de la asignatura, podemos sefialar que se persigue la
comprension y el dominio de la metodologia bibliométrica para el analisis y estudio de
la informacion y la actividad cientificas. Y como objetivos especificos tenemos los
siguientes:

1. Conocer el sistema de publicacién de la ciencia y los principales indicadores de
evaluaciéon de sistemas de ciencia y tecnologia.

2. Entendery aplicar las principales leyes e indicadores bibliométricas.

3. Utilizar fuentes de informacion y bases de datos especializadas.

4. Realizar estudios basicos de evaluacién de la actividad cientifica basdndose en
técnicas bibliométricas.

5. Asimilar los conceptos de vigilancia tecnoldgica e inteligencia competitiva.

1.3. Contenidos
Los bloques tematicos son los siguientes.
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1. Indicadores de evaluacion de sistemas de ciencia, tecnologia e innovacién.
2. Indicadores de evaluacion de resultados cientificos y tecnoldgicos. Patentes.
3. Leyes y fuentes de datos bibliométricos.

4. Aplicaciones y limitaciones de los indicadores bibliométricos.

5. Vigilancia tecnolodgica e inteligencia competitiva.

6. Ciencia, tecnologia y sociedad. La documentacion y la divulgacion cientifica.

2. MATERIALES DOCENTES

2.1. Contenidos tedricos de la asignatura.

N s Contacto
Usted se ha autentificado come CRISFULO TRAVIESO RODRIGUEZ (Salir) +34923 204746
@ studumeusal.es
Campvs Virivai
stdam » 5510 @ Corbrais [
Personas -l  Diagrama de temas Hovedades el
' Participantes Agregar un nuevo tema...
BIBLIOMETRIA Y EVALUACION DE LA CIENCIA . =
20 de ene, 10:52
Actividades - n L CRISPULO TRAVIESO
RODRIGUEZ
n Foros m Programa de |a asignatura Correccién de hora de la
Recursos ) Lita de tareas y evaluadion prueba mas...
i Tareas ] Lista de lecturas 20 de ene, 09:36
% Lectura CRISPULO TRAVIESO
= los N v RODRIGUEZ
uscar en los foros 5| B comentario de articula Hora y aula de |2 prueba-
I:l E ) Examen a Ia ciencis (£PS) Gotollpass
Busqueda avanzada 3) 14 de ene, 11:42
CRISPULO TRAVIESO
0. Conceptos previos sobre ciencia, investigacidn y evaluacion. RODRIGUEZ
Administracién g ) Fecha definitiva de prueba y
—_— 1) Presentacién 1 tutoria de evaluacian més...
Activar edicién 5
A ! 1) Presentacién 11 12 de ene, 16:05
Configuracién @ Prictica nimero 1 CRISPULO TRAVIESO
'g Asignar roles @ Articulo de siempla RODRIGUEZ )
S Seguimiento de la evaluacion
@ Grupos Uxx1 & Practica nimero 1 de la asignatura mas...
pc Extraordinarios 12 de ene, 17:14
E Calificaciones 1 1. Indicadores de evaluacion de si de ciencia, tecnologia e innovacion. O CRISPULO TRAVIESO
Resultados RODRIGUEZ
B Aviso importante sobre
u Grupos @ Presentacién Tema 1 prueba-control mas...

Temas antiquos ...

Figura “Bibliometria y evaluacion de la ciencia”. Pantalla de inicio

Para todos ellos se elaboran presentaciones en Power Point que los alumnos tienen
disponibles en la plataforma Studium.
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= |\ra,,, El E] +34923294746
@ studium@usal.es
studium » ByEC-10 » Recursos » Presentacion 11 Actualizar Recul

Bibliometria y Evaluacion de la ciencia 2010-11

m

xpas el roces 38 esrgaciin La slaboracn el marc e,
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Figura “Bibliometria y evaluacion de la ciencia”. Teoria

2.2. Practicas: ejercicios, supuestos.

Todas las tareas practicas que se proponen en la asignatura se van volcando en la
plataforma. Hay algunas que implican un trabajo individual (como la elaboracion de
resefias de lectura sobre una lista de titulos seleccionados o el planteamiento de
analisis bibliométricos sobre un determinado tema); en otros casos se precisa el trabajo
en equipo (como la tarea encaminada a la distincion de tipos de innovacién); por
ultimo, también existen foros en los que los alumnos comparten sus observaciones y
valoraciones sobre distintos temas de actualidad de I+D+i, noticias de prensa y
agencias de noticias especializadas.

2.3. Recursos informativos.

Las principales herramientas de informacién empleadas son bases de datos con
informacién bibliométrica suscritas por la Universidad de Salamanca, pero también las
revistas electrénicas de la Biblioteca y repositorios de acceso abierto a la investigacion
cientifica. Se emplean de manera habitual tutoriales para las bases de datos de ISI Web
of Science y Scopus, asi como para el software de tratamiento estadistico.

Se han creado guias de ayuda para la aclaracion de los indicadores bibliométricos
como material docente.

2.4. Evaluaciones.

En cuanto a las evaluaciones, todas se dan a conocer a través de la plataforma Studium,
de modo que los alumnos conocen en cada momento el estado de su calificacion,
facilitando la evaluacion continua.
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3. PROPUESTAS DE MEJORA'Y DE DESARROLLO.

Como opciones para seguir implementando un entorno virtual de aprendizaje se ha
proyectado la realizacion de cuestionarios de seguimiento parciales para los alumnos
que podran realizar en el aula o en otro entorno. Asimismo, se propone la inclusién de
presentaciones en formato audiovisual para determinados temas, especialmente
aquellos relacionados con indicadores bibliométricos y uso de bases de datos
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DOCUMENTACION EN MEDIOS DE COMUNICACION

1. INFORMACION GENERAL

1.1. Contextualizacién

Entre las asignaturas de caracter optativo se encuentra Documentacion en Medlios de
Comunicacion (c6digo 100041), una asignatura que se imparte en cuarto curso de
grado y que se corresponde con una carga docente de 6 ECTS. Esta asignatura
pretende formar a los alumnos en el conocimiento de la documentacién que se
gestiona en los Medios de Comunicacién, su produccion, seleccion, tratamiento y
difusién posterior en los servicios de documentacion de los distintos medios de
comunicacion. La asignatura es de interés para todos aquellos estudiantes cuyo futuro
profesional requiera el conocimiento y dominio de los procesos técnicos documentales
en los medios de comunicacion.

1.2. Objetivos

Objetivo General.

— Conocimiento de los procesos documentales en los Centros de Documentacion de
Prensa y del funcionamiento de los medios de comunicacién

Objetivos Especificos:

1. Dominar las caracteristicas intrinsecas y las funciones que desempeia la
documentacion informativa dentro de los medios de comunicacion.

2. Conocimiento de las caracteristicas propias de los Centros de Documentacioén en
los medios impresos, radiofonicos, televisivos y los nuevos medios digitales

3. Conocimiento de las diferentes opciones de trabajo que realizan los
documentalistas en los medios de comunicacién

4. Conocimiento de las fuentes de informacidon mas utilizadas en el trabajo de los
periodistas en los medios de comunicacion.

1.3. Contenidos
PROGRAMA: Objetivos, evaluacion, contenidos, bibliografia, etc.
BLOQUE 1: Aproximacion a la Documentacion periodistica. Esquemas, ejemplos,
articulos, etc.
BLOQUE 2: Los servicios de documentaciéon en los medios de comunicacion.
Esquemas, ejemplos, articulos, etc.
BLOQUE 3: Documentacion en los medios de comunicacion escritos. Esquemas.
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BLOQUE 4: Documentacién en los medios de comunicaciéon audiovisuales.
Esquemas.

2. MATERIALES DOCENTES:

Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda %

&Iniciu - i = (éulmprim\r * Pégina~ Seguridad v Herramientas « @Ayuda b

T -

Contacto

-
Usted se ha autentificado como MARIA ROSARIO ANDRIO ESTEBAN (Salir) T +34 923 204746
@ studium@usal.es
Camevs ViRvalL 3

studium » Doc.Medios {3 Cambiarrola [z[

- YF R ovedades
Facultad de Traduccién T o L
y Documentacién Agregar un nueve tema...

Personas =
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10 de jun, 20:48
JOSE CARLOS TORO PASCUA

Actividades = "
~ Diagrama de temas sk %
3 Foto y pdf graduacion mds...
B Foros
Recursos % Novedades 10 de mar, 17:41
" " JOSE CARLOS TORO PASCUA
i Tareas ] PROGRAMA: Objetivos, evaluacidn, contenidas y bibliografia Coloquic Documentacién =n
E A 0 FECH! medios de comunicacion
mas...

Buscar en los foros =

Figura "Documentacion en medios de comunicacion”. Pantalla de inicio

2.1. Contenidos tedricos

I!’ 11 https://moodle.usal.es/course/view.phplid=6520&topic=0%: ~ @ B & X I 71 Curso: Documentacién en _

~ = Imprimir ~ Pagina = Seguridad = Herramientas ~ @&} Ayuda ~

i Inicio ~ BT

2
Bloque 1.

Aproximacion a la documentacion periodistica.

=] Esquema
£ 1.1. Definiciones y conceptos
] 1.2. Tipes de medios de comunicacién
— Eiemplos del trabajo de los gabinetes
Ej.: Trabajc de gabinetes institucicnales-->Agencias--> Medios con los teletipos de
agencia:
5] 1. Mota de prensa gabinete de comunicacién del Ministerio de Medio Ambiente
2. Agencia EFE. Recibe la nota de prensa v la trasforma en teletipo para reenviar a sus
asociados (medios de comunicacién)
3. Publicacian del teletipo =n la edicién digital de El Mundo {poca transformacién del
texto)
] 4. Publicacion del teletipo =n |5 edicién digital de El Pais (poca transformacién del

texto)
£ 1.3. Los medios de comunicacién. Proceso informativo y elementos participantes, grandes

empresas y modelo de negecio
%] 1-3.1 Procese informative en los medios
@] Proceso de creacisn de noticias en la edicién digital de El Pais
E Proceso de creacién de noticias en la edicion digital de El Pais {Grafico)
) 1.3.2 Grandes grupos de comunicacién
] 1.3.3. Modelo de negocio / control de audiencias
@] Control de audiencias en TV con audimetros
¥] Repertaje control de audiencias en TV con audimetros
@] Férmula TV. Contabilidad de audisncias
E Wertele. Contabilidad de audiencias
ﬁ 1.4. Evolucidn histdrica de los servicios de documentaciéon en los medios

[C] Eiemplos de obituarios antiguos y actuales

Figura "Documentacion en medios de comunicacion”. Contenidos tedricos
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2.2. Practicas: ejercicios, supuestos.
1. Centro de recursos para un medio de comunicacion. Netvibes;
Twitter como fuente de informacion entre los medios de comunicacion;
Dossier tematico;
Perfiles biograficos;

HwhN

es/m ssil = phplid=6520 = @ B & X | 1) Doc Medios: Tareas
Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda | Herramientas (Alt+X)
ﬁ Inicio Fuentes il = (5:!; Imprimir + Pagina > Seguridad v Herramientas « @ Ayuda ~

. Contacto
[iIra.. [¥] @ +34923 204746
@ studium@usal.es
Camevs ViRivas

studium » Doc.Medios » Tareas

Tema Nombre Tipo de tarea Fecha de entrega Enviada Calificacion
1 Prictica 1. Netvibes. Subida avanzada de viernes, 24 de diciembre de 2010, Ver 6 tareas enviadas -
archives 23:25
PRACTICA 2. DOSSIER TEMATICO  Subida avanzada de viernes, 21 de enero de 2011, 23:55  Ver & tareas enviadas -
archives
PRACTICA 3. PERFILES Subida avanzada de vizrnes, 14 de ensro de 2011, 23:55 Ver 10 tareas -
BIOGRAFICOS archives enviadas
EXAMEN Subidz avanzads de lunes, 17 de enero de 2011, 23:55 Ver 10 tareas -
archives enviadas

e ouin fnoodle

Usted se ha autentificado come MARIA ROSARIO ANDRIO ESTEBAN (Salir)

Figura “Documentacion en medios de comunicacion’. Contenidos tedricos practicos

2.3. Recursos informativos:
— Manual de twitter;
— Articulos sobre fuentes de informacion en medios de comunicacion;
— Novedades y Anuncios:
— Coloquio sobre Documentacién en medios de comunicacion;
— Visita Television Castilla y Leon-Television Salamanca;
— Visita Punto Radio;
— Visita periodico “La Gaceta”;
— Visita al centro de documentacién de la “cadena SER”;
— Visita al centro de documentacién de "RTVE".
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e =" Kaddl https: Les/mod/resourc: =« phpid=6520 ~ @ 2 ¢ X | T boc.Medios: Recursos

Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

£ Inicio = ~ = Imprimir ~ Pagina~ Seguridad  Herramientas = @ Ayuda ~

SI " l}l VI lCA}\E\*S — @ studium@usal.es:

studium » Doc.Medios » Recursos

Tema Nombre Resumen

PROGRAMA: Objetivos, evaluacion, contenidos y bibliografia

m

1 Manuales de Netvibes [Ademss de su propia web)
Manual de Twitter

Relacidn de F1. Esquems

1. FI generales, de espacial importancia en los medics de comunicacisn
2. Fl especializadas, de especial importancia en los medios de comunicacisn

3.1. FI especializadas en medics de comunicacién. Informacién textual y noticias
2.2, Fl especializadas en medics de comunicacién. Informacién grafica-fotografias
3.3, FI especializadas en medics de comunicacién. Informacién audiovisual
Twitter crece coma fuente de infarmacién entre los medios de comunicacién
Tuitter, periodisme y politica

Twitter, Ecuader, Revuelta, presunto golpe de Estado

Twitter. Ecuader. Ravuelta, presunto golpe de Estade

Twitter sigus sumands apayos importantes como fusnte de informacién-canal de
comunicacidn

Mas scbre utilizacién de twitter para comunicades cficiales
Twitter. Intercambio de informacion futbolistas F. C. Barcelona-Arsenal %

Fuentes de informacién digitales en los centros de documentacin de prensa: recursos
web gratuitos

Fuentes da informacién digitales en los centros de documentacién de prensa: las bases
de datos comercizles

Figura "Documentacion en medios de comunicacion”. Recursos informativos.

2.4. Evaluaciones.
1. Calendario fin de curso con fechas de la entrega de trabajos;
2. Examen.

3. PROPUESTAS DE MEJORA Y DE DESARROLLO.
1. Completar la publicacion virtual en moodle del material de los bloques
tematicos y de las unidades practicas;
2. Inclusion de enlaces a materiales filmicos, sonoros y graficos;
3. Inclusién de una guia normativa sobre el desarrollo, ejecucion y evaluacion
sobre trabajos y practicas.
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conclusion

Los objetivos que nos planeamos para la realizacion de este proyecto se han cumplido
satisfactoriamente y todos los productos (materiales didacticos) ya han sido testados y
utilizados por el profesorado y alumnos del Grado de Informacion y Documentaciéon en
la plataforma Studium.

La ratificacién de que el proyecto ha supuesto mejoras en la calidad docente de la
educacion se encuentra en una mayor participacion de los alumnos en las diferentes
actividades formativas. Incremento que en gran medida es el resultado de la capacidad
de atraccion de los nuevos materiales y de su fomento de la interactividad.

No obstante como se apuntan en las diferentes asignaturas todavia son muchas las
posibilidades de desarrollos y mejoras que se pueden acometer para continuar y

completar la tarea iniciada con este proyecto.

Salamanca, junio 2011



