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Optimizar todos los recursos informativos de que se dispone es
uno de los principales objetivos del Centro de Documentacién

e Investigacion del Centro Internacional de Literatura Infantil y
Juvenil de la FGSR en Salamanca. En este sentido, entre otras
muchas cosas, se lleva a cabo la revision de la coleccion de
publicaciones periddicas y el tratamiento de la informacién que
contienen con el fin de aumentar el grado de accesibilidad a esos
contenidos, creando nuevas ofertas de recursos relacionados
con la literatura infantil y juvenil, la lectura y las bibliotecas
infantiles y escolares.



esde el Centro de Do-
Dcumentacién del Centro

Internacional del Libro
Infantil y Juvenil se pretende
optimizar todos los recursos
informativos de los que se dis-
ponen, y para ello, una de las
tareas que se llevan a cabo es
la revision periddica de revis-
tas. La tematica de las publi-
caciones que se vacian regu-
larmente gira en torno a los
temas de especializacion del
centro: literatura infantil y ju-
venil, lectura y escritura, pro-
mocion de la lectura en nifos
y jovenes en distintos ambitos
(familia, biblioteca y escuela) y
bibliotecas infantiles y escola-
res. Las revistas corresponden
a distintos ambitos geograficos
y lingtiisticos, a nivel nacional e
internacional. En cuanto al for-
mato en el que se presentan,
se revisan un nUmero mayor de
publicaciones impresas, aunque
también se aplica el proceso a
publicaciones electronicas. To-
mando como indicativo los da-
tos de 2007, son 182 los titulos
de revistas que se reciben re-
gularmente, lo que supone un
montante de 556 ejemplares a

lo largo de un afo.

La revision de esta coleccion es
un proceso continuo en el que
esta implicado una buena par-
te del equipo de profesionales
del centro, que desempenan
diversas tareas: captura de in-
formacion para actualizar bases
de datos, seleccion de articulos
segln el grado de pertinencia,
catalogacion y clasificacion de
lo seleccionado y difusién de
informacién bibliografica y de
otro tipo a través de diversos
servicios y por diferentes cana-
les. La coleccion de publicacio-
nes periodicas y el tratamiento
de lainformacién que contienen

es un recurso imprescindible
para dar repuesta a los usuarios
internos y externos del centro;
supone un proceso indispensa-
ble, permanente y continuo, sin
el cual se perderia informacion
relevante y de interés para la
buena gestion de todos nues-
tros servicios.

Para entender mejor el proce-
so que siguen las publicaciones
periddicas desde su llegada al
centro, vamos a detenernos a
continuacion en tres momen-
tos clave del mismo: el vaciado
en la seccion de referencia, el
procesamiento para alimentar
el catalogo y la canalizacion de
informaciones y documentos a
los usuarios.

1. Vaciado en la seccion de
referencia

Después del registro de entra-
da, los ejemplares de revistas
pasan en primer lugar por las
manos del personal de la sec-
cion de referencia; en ella el
proceso de captura, explota-
cion y actualizacion de datos
e informacion se estructura en
dos momentos:

1. Revision de revistas propia-
mente dicha (actualizacion
y revisién periédica men-
sual). El vaciado de articulos
de revistas especializadas
recibidas en el centro cons-
tituye un elemento muy im-
portante para la difusion de
la informacion y desempeiia
un papel fundamental a la
hora de recogerla, organi-
zarla, actualizarla y explo-
tarla, para, posteriormen-
te, dar acceso a una serie
de recursos. En esta revi-
sion se selecciona y captura
aquella informacion suscep-

gestion documental

tible de ser utilizada para la
alimentacion y explotacion
de las bases de datos y re-
cursos del centro.

2. Alimentacion de las bases
de datos y otros recursos
del centro. Toda la informa-
cion recabada a través de
las revistas es tratada para
la posterior alimentacion,
actualizacion y explotacion
de las diversas bases de da-
tos y recursos del centro de
documentacion. Asi se ga-
rantiza un enriquecimiento
progresivo en todos ellos
con la carga de nuevos da-
tos e informaciones.

Estos recursos incluyen sobre
todo bases de datos especia-
lizadas de elaboracion propia
con informacion sobre escrito-
res, ilustradores, traductores,
especialistas, instituciones,
premios, actividades de pro-
mocion de la lectura, revistas,
efemérides y cursos. Asi pues,
en esa revision, toda la docu-
mentacion concerniente a es-
tos temas es seleccionada con
el fin de alimentar y actualizar
periodicamente la informacion.
Algunas de estas bases de datos
son de acceso puUblico a través
de Internet, y otras son de uso
interno.

2. Procesamiento para
alimentar el catalogo

El catalogo del centro de do-
cumentacion se nutre de mo-
nografias, literatura gris, te-
sis, articulos de publicaciones
periodicas especializadas y de
otros documentos impresos Yy
electronicos sobre literatura in-
fantil y juvenil, lectura, promo-
cion de la lectura y bibliotecas
infantiles y escolares.

El catalogo del centro de documentacion se nutre de monografias,
literatura gris, tesis, articulos de publicaciones periodicas especializadas

y de otros documentos impresos y electronicos sobre literatura infantil y
juvenil, lectura, promocion de la lectura y bibliotecas infantiles y escolares.
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Buena parte de los asientos que
contiene el catalogo son articu-
los seleccionados de las revistas
que se reciben en el centro y
de articulos aparecidos en otras
publicaciones, impresas o elec-
tronicas, que aungue no se reci-
ban directamente se consultan
regularmente o son detectados
a partir de otras fuentes de in-
formacion.

El procesamiento que se hace
de las revistas de cara a su in-
clusion en el catalogo comporta
el desarrollo de distintas accio-
nes que merece la pena indivi-
dualizar: la determinacion del
nivel de interés de los articu-
los, la redaccion de resimenes,
la digitalizacion y el acceso a
texto completo de algunos do-
cumentos y las propias tareas
de clasificacion y catalogacion
de estos textos.

Seleccion de los articulos

A cada numero de revista que
se recibe se le aplica un ana-

lisis exhaustivo con objeto de
seleccionar los articulos rela-
cionados con nuestros temas de
interés que entraran a formar
parte del catalogo. Dentro de la
seleccion se establecen dos ni-
veles, en relacion con el grado
de pertinencia de los conteni-
dos de los articulos valorados:

« Por una parte, se destacan
los articulos de fondo con un
alto interés de informacion,
a los que se les aplica un tra-
tamiento especial. Contaran
con un resumen descriptivo
de su contenido y pasaran un
proceso de digitalizacion.

« Por otra parte, se determina
un segundo rango de trata-
miento para otros articulos,
a los que se les aplica un
menor nivel de analisis y que
estan presentes en el catalo-
go con referencias analiticas.
Estos articulos simplemente
llevaran la referencia biblio-
grafica, sin resumen.

A la vez que se realiza esta se-

leccion, se consultan las biblio-
grafias y se entresacan las refe-
rencias de libros y articulos que
aparecen en las revistas para
posibles adquisiciones de fondo
documental. El mismo personal
revisa también otras fuentes de
informacion como listas de dis-
tribucion, bibliografias y otras
bases de datos para “localizar”
articulos que puedan enrique-
cer nuestro fondo documental.
Es importante este vaciado tam-
bién para estar al tanto de los
congresos 0 cursos que puedan
generar documentacion impor-
tante relacionada con nuestros
temas de especializacion.

Envio a los lectores colabora-
dores

Los documentos con un mayor
grado de interés, los seleccio-
nados para un tratamiento mas
completo, se distribuyen entre
un grupo de colaboradores ex-
ternos que conocemos COmMO
lectores; ellos son los encarga-
dos de extractar el contenido
del articulo y redactar un re-
sumen descriptivo del mismo.
El resumen sera una puerta de
entrada al documento, con él
tratamos de ofrecer a los usua-
rios un primer contacto con el
articulo a través del cual pue-
dan determinar si se ajusta o no
a sus necesidades.

El grupo de colaboradores esta
conformado por una serie de
lectores conocedores de las di-
ferentes lenguas presentes en
los documentos que se proce-
san. Al inicio de la colaboracion
se les indican unas pautas que
pretenden orientarles para rea-
lizar una sintesis del texto ori-
ginal con palabras y frases que

Ademads de alimentar directamente las bases de datos de la seccion de
referencia y el catalogo bibliografico del centro, las informaciones y los

documentos entresacados de las publicaciones periodicas son la base
fundamental de una serie de servicios que el centro ofrece a sus usuarios.
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acerquen en una lectura rapida
las ideas mas relevantes al usua-
rio que consulta el catalogo y
se pregunta: ;qué voy a encon-
trar en el documento? Se trata
de elaborar un breve texto -de
una extension maxima de 600
caracteres con espacios- en el
que se recojan las ideas princi-
pales del documento. Una per-
sona del centro es la encargada
de hacer llegar los documentos
a los lectores y de evaluar la le-
gibilidad de los resimenes en-
tregados para asegurar que su
lectura sea rapida y amena, la
redaccion fluida y el mensaje
facilmente comprensible por
los usuarios.

Digitalizacién de documentos

Tras el vaciado de las revistas
y la elaboracion del resumen
por parte de los lectores, lle-
ga el momento de digitalizar
los articulos. El proceso de di-
gitalizacion comienza con la

preparacion de cada articulo:
asignacion a cada documento
de un ndmero correlativo que
les identificara de forma univo-
ca -en la actualidad contamos
con un montante de 8.800 do-
cumentos disponibles a texto
completo- y sigue con el esca-
neado del articulo tal cual apa-
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rece en la revista, eliminando
la publicidad que pueda conte-
ner. Los documentos se digitali-
zan como imagen, en blanco y
negro, y con una resolucion de
300 dpi para conseguir un alto
nivel de legibilidad. Se gene-
ran archivos en pdf, formato
electronico de rapida descarga.
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Una vez realizada la digitaliza-
cion se alojan todos los docu-
mentos en un servidor, que es
el que suministra el acceso al
texto completo de algunos de
los articulos cuando el usuario
se conecta desde casa, su lugar
de trabajo, etc. También reali-
zamos, con regularidad y como
criterio de seguridad, una copia
en soporte magnético de los do-
cumentos escaneados y otra co-
pia de respaldo en otro equipo.

Una vez que el documento esta
digitalizado se procede, por un
lado, a solicitar la autorizacion
para el posible acceso publico
al texto completo del mismo y
a su catalogacion.

El proceso anterior cambia si
se trata de articulos de revistas
electronicas o de otros docu-
mentos en linea publicados en
paginas web de diversa tipolo-
gia. En estos casos se redacta
una analitica que enlaza direc-
tamente con el documento en
cuestion y se realiza una copia
de seguridad del documento
que se almacena en el centro
de documentacion.

Solicitud de autorizaciones

El catalogo ofrece la posibilidad
de consultar a texto completo
aquellos documentos cuyos au-
tores y/o editores nos han ce-
dido sus derechos de reproduc-
cion y comunicacion pablica. Es
una forma de hacer posible que
el usuario pueda acceder de la
manera mas rapida posible a la
informacion que desea consul-
tar; hay que tener en cuenta
que la mayor parte de los usua-
rios que utilizan los catalogos
y servicios del centro de docu-
mentacion estan localizados en
distintas areas geograficas a ni-
vel nacional e internacional. En
otro sentido, también abarata
costes tanto a los usuarios como
al centro respecto a la alter-
nativa tradicional de envio de
copia impresa de documentos;
esta opcion sigue vigente, no
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obstante, como oferta de ser-
vicio, que se regula de acuerdo
con la normativa sobre propie-
dad intelectual y en relacion
con la cual se abona un canon
anual a la entidad de gestion
colectiva de derechos de pro-
piedad intelectual CEDRO.

En el proceso de incorporacion
al catalogo de un articulo, tam-
bién en el caso de literatura
gris, se ha incorporado la rutina
de comprobar si se dispone de
autorizacion de la revista y/o
del autor para que ese docu-
mento pueda aparecer a texto
completo en Internet una vez
digitalizado. En el caso de no
contar con las autorizaciones
necesarias se remite a los au-
tores y/o revistas la correspon-
diente solicitud de la misma
y cuando ésta se recibe en el
asiento del documento en cues-
tion se incorpora la direccion
electronica de acceso al mis-
mo.

Catalogacion y asignaciéon de
descriptores

Finalmente, el proceso se com-
pleta con la descripcion biblio-
grafica y clasificacion de los
documentos en el sistema de
gestion del catalogo automa-
tizado, etapa que conlleva los
siguientes pasos:

Gansa Blanes

« En el mddulo de catalogacion
del sistema se introducen los
datos correspondientes al ar-
ticulo en cuestion siguiendo
las normas ISBD.

e A cada documento se le
asignan los descriptores que
mejor definan el contenido
de los mismos, atribuyendo
una serie de materias que
nos ayudaran a recuperarlos
cuando realizamos una bus-
queda documental concreta.
Todos los documentos tienen
asociados descriptores de
materia a partir del Tesauro
de literatura infantil (Ca-
racas, 1991), elaborado por
el Banco del Libro de Vene-
zuela bajo la coordinacion
de Alberto Villalon, utilizado
por todas las instituciones
miembros de la Red Latinoa-
mericana de Centros de Do-
cumentacion de Literatura
Infantil y Juvenil.

« En el caso de los documentos
con un tratamiento especial
se incorpora el resumen des-
criptivo.

» Y cuando se trata de articu-
los en linea de acceso libre o
de documentos digitalizados
por el centro y que cuentan
con la preceptiva autoriza-
cion, el asiento se completa
introduciendo la correspon-
diente direccion electrénica
que da acceso al contenido
del citado documento.
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3. Canalizacion de informacio-
nes y documentos a los usua-

rios

Ademas de alimentar directa-
mente las bases de datos de
la seccion de referencia y el
catalogo bibliografico del cen-
tro, las informaciones y los do-
cumentos entresacados de las
publicaciones periddicas son la
base fundamental de una serie

Educacién y Cultura, y Mundo
editorial. También este vacia-
do es fundamental para el Ser-
vicio de Difusién Selectiva de
Informacién (D.S.1.), que en su
linea personalizada ofrece en-
vios periédicos de informacion
a los perfiles que tienen abier-
tos sus usuarios, adaptados a
las particulares necesidades
informativas de cada profe-
sional. O en la linea colectiva

de servicios que el centro ofre-
ce a sus usuarios. Como, por
ejemplo, Sugerencias de Lectu-
ra, boletin trimestral que con-
tiene las referencias bibliogra-
ficas mas destacadas de las re-
vistas recibidas en el centro. La
informacion se ofrece en ocho
bloques tematicos: Literatura
infantil y juvenil, Escritores e
Ilustradores, Bibliotecas, Lec-
tura y escritura, Promocion de
la lectura, Nuevas tecnologias,

Sanchez Ruipérez.
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abierta difunde periodicamen-
te a través de una lista de dis-
tribucion las referencias de los
documentos ingresados en el
centro relacionados con las Bi-
bliotecas Escolares.

Este trabajo tiene su proyec-
cion mas alla de la propia pa-
gina web de la Fundacion Ger-
man Sanchez Ruipérez en el
caso del Banco de Recursos del
Servicio de Orientacion de Lec-
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tura  [http://www.sol-e.com/
bancorecursos/index_br.php],
en cuyo apartado de Publicacio-
nes_Libros y articulos se ofrece
una seleccion de articulos des-
tacados que se incrementa men-
sualmente, con resumen y, en
algunos casos, acceso a su texto
completo. Los sumarios del ul-
timo ndmero de las revistas de
literatura infantil y juvenil espa-
nolas se pueden consultar en el
apartado de Publicaciones_Re-
vistero; en el mismo Revistero
se mantiene también un reper-
torio de publicaciones periodi-
cas en el que estan disponibles
en la actualidad cerca de 200 fi-
chas con los datos y descripcion
de revistas relacionadas con la
especializacion del centro.

Epilogo

Detras de este y de otros proce-
sos que se llevan a cabo en el
Centro de Documentacion e In-
vestigacion del Centro Interna-
cional del Libro Infantil y Juvenil
late un objetivo fundamental: el
aumentar el grado de accesibili-
dad a los contenidos que se ge-
neran apoyandonos en un mayor
desarrollo de las tecnologias y
crear nuevas ofertas de recursos
relacionados con la literatura in-
fantil y juvenil, la lectura y las
bibliotecas infantiles y escola-
res. Todo ello orientado a refor-
zar nuestra filosofia de servicio
como herramienta para los me-
diadores, lo que no seria posi-
ble, por supuesto, sin la compli-
cidad de todos los usuarios, que
nos apoyan y confian en nuestro
trabajo. W
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