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Este manual de uso se centra en la version Zotero 6, como aplicacion de escritorio. Las imdgenes
corresponden a la version del programa para Windows. Las instrucciones son vdlidas para
cualquier sistema operativo y para la version web. Zotero dispone de tutoriales en la seccion
Documentacion (Documentation) de su web. La estructura de este documento se orienta hacia
el uso de Zotero en el proceso de realizacion de una tesis doctoral, aunque las indicaciones son
utiles para cualquier uso de Zotero como medio de administracion de informacion bibliogrdfica.
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REDACCION DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.
Citas y referencias bibliograficas.

La redaccién de referencias bibliograficas es una operacién de andlisis documental que
consiste en identificar una publicacién a partir de sus principales datos bibliograficos. La
referencia bibliografica es una operacion que realiza cualquier persona que trabaje con
documentos y que necesite mencionarlos. Estudiantes y docentes deben informar de las
publicaciones que son de interés o que se han empleado para la redaccion de contenidos
o trabajos académicos. Para ello, los conocimientos de redaccidon de referencias y
citacion de publicaciones son necesarios en la actividad universitaria.

La referencia bibliografica se emplea como recurso para mencionar publicaciones que
se quieren destacar en un texto, ya sea para completar la informacién facilitada o para
apoyarse en dichas publicaciones. La referencia bibliografica es la descripcion minima
de un documento o recurso que permite identificar una publicacidn a partir de sus datos
de responsabilidad intelectual (autoria), de edicién (titulo, editorial, afio, nUmero de
edicion) y localizacidn (cédigos de identificacidn, acceso remoto).

Las dos funciones de la referencia bibliografica son:

a) ldentificacién de una publicacion (referencia bibliografica). Disposicidn de los datos
principales de un documento, en un orden establecido, con una sintaxis
normalizada y con una tipografia especifica. Se puede presentar como nota a pie
de pagina o, como es lo mas habitual, en una bibliografia ordenada o numerada,
en la que se retinan todos los documentos que han sido referenciados.

b) Mencidn de una publicacién (citacion/cita). Alusidn a una publicacion dentro de otra
publicacion mediante datos minimos, que seran ampliados en la referencia
bibliografica completa. Se presentan dentro del texto, junto a los autores o las
ideas que se quieren mencionar o destacar. Obligatoriamente, todas las
referencias bibliograficas de las publicaciones citadas deberan aparecer de forma
completa en la bibliografia del documento.

Por ejemplo, el Manual de escritura académica, coordinado por Estrella Montolio y
publicado por la editorial Ariel en 2018, tendria las siguientes referencia y cita, siguiendo
las normas APA, 72 edicion:

a) referencia bibliografica (identificacion del ejemplar)

Montolio, E. (Ed.). (2018). Manual de escritura académica y profesional:
Estrategias gramaticales y discursivas. Ariel.

b) cita bibliografica (mencién de la obra en un texto; hay variantes)
... hay autores (Montolio, 2018) que aportan estrategias...

... como indica Montolio (2018) las estrategias...
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La cita y la referencia bibliografica pueden hacerse de diversas formas, segun el estilo
que se emplee. Se denominan estilos de citas a los manuales o guias que se han
elaborado para regular qué elementos bibliograficos se deben emplear en una
referencia o cita y cdmo se deben disponer. No hay un unico modelo vdlido, sino que
existen diferentes normas que son utilizadas por unos colectivos u otros. Se puede
afirmar que no hay un estilo correcto, sino varios estilos correctos. Lo que si es
incorrecto es mezclar diferentes estilos en la redaccién de una misma bibliografia.

Los estilos mas empleados son los que han popularizado comunidades profesionales
para ser empleados en sus revistas y publicaciones. Igualmente, hay estilos
rigurosamente académicos, que se recomiendan en estudios universitarios. Ademas,
existe un estandar internacional que ha intentado normalizar la redaccidn de referencias
y citas bibliograficas. Los estilos de citas podrian clasificarse mediante la siguiente
tipologia:

a) Estilos establecidos por comunidades profesionales: American Psychological
Association (APA); Modern Language Association of America (MLA); Council of
Science Editors (CSE); International Committee of Medical Journal Editors
(Vancouver); Institute of Electrical and Electronics Engineers (IEEE).

b) Normas de orientacion académica: Universidad de Hardvard; Universidad de
Chicago (Turabian).

c) Estandar internacional: Norma ISO 690, pautas para las referencias
bibliograficas y citas de recursos de informacion.

Los estilos de citas se desarrollan en sus correspondientes manuales, donde cada
modelo determina cémo realizar la redaccion de referencias y citas bibliograficas. Los
estilos de redaccidn de referencias son similares en cuanto al tipo de datos que recogen
(informacion bibliografica), pero se distinguen entre si por la disposicién de los mismos
(orden de los datos bibliograficos), la sintaxis que separa cada dato (signos de
puntuacion) y la incorporacion de elementos informativos segun los estilos
(numeracidn, fecha de consulta, tipo de acceso o formato, etc.). Independientemente
del estilo de cita que se emplee para la redaccion de referencias bibliograficas, es
necesario identificar una serie de elementos comunes que se tienen en cuenta en todos
los esquemas de referencias bibliograficas:

e Tipo de documento: libro, articulo, tesis, capitulo de libro, actas de congresos,
paginas web, etc.

e Formato y disponibilidad: impreso, electrénico, en linea, etc.

e Elementos informativos: autor, titulo, edicién, lugar de edicién, editorial, afo,
pagina de inicio y fin, enlace web, fecha de consulta web, etc.

e Orden de los elementos: Apellidos, afo de publicacion, fechas de consulta web,
etc.

e Distincion de elementos: puntuacién, comillas, cursivas, paréntesis, mayusculas,
etc.
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Es importante destacar que la referencia bibliografica se realiza sobre ejemplares
concretos, que son los que se citan o referencian. Por este motivo, cuando se han
empleado una publicacidén que se va a referenciar y citar es importante identificar en el
ejemplar el nimero de edicién y la fecha de esa edicion concreta, ademas de los datos
comunes de autoria, titulo o editorial. Igualmente, es esencial destacar en la autoria, si
se ha creado la obra (autor/a) o bien se ha coordinado (editor/a).

Manuales de estilo académicos.

La redaccion de referencias bibliograficas y la citacién de publicaciones dentro de
trabajos académicos se realiza siguiendo manuales de estilo, también conocidos como
guias de estilos. Los manuales de estilo, en sentido amplio, son los documentos en los
gue una institucion normaliza el uso de términos, la redaccion de textos o la estructura
de la informacion. Los manuales de estilo se emplean especialmente en medios de
comunicacion. En el sentido estricto de la redaccién de trabajos académicos, cientificos
y de investigacion, los manuales de estilo consisten en las normas sobre la estructura de
un documento académico (libro, articulo, tesis, etc.), el lenguaje que se debe emplear,
recursos técnicos como abreviaturas, esquemas, graficos, etc. y referencias a otros
documentos, tanto dentro de un texto (citas/citaciones bibliograficas) como
identificando publicaciones que se han empleado o que se quieren destacar (referencias
bibliograficas).

La tradicion cientifica ha consolidado una serie de estilos académicos que son muy
empleados en la elaboracién de trabajos universitarios y en la presentacion de
resultados de investigacion. A menudo los estilos disponen de una version para
profesionales y de otra para estudiantes. Los estilos académicos mas empleados
internacionalmente son American Chemical Society (ACS), American Medical
Association (AMS), Council of Science Editors (CSE), American Psychological Association
(APA), Modern Language Association (MLA) y The Chicago Manual of Style (CMOS). Los
manuales que se suelen utilizar en trabajos universitarios son los de APA, MLA y
Turabian (manual de Chicago orientado a estudiantes). La mayoria de los manuales de
estilo de académico ofrecen pautas para la redaccion de trabajos universitarios, que se
pueden resumir en los siguientes puntos:

1. Objetivo del manual: orientaciones para la aplicacion de las pautas en
investigaciones académicas.

2. Estructura de una investigacion: formato y partes de un trabajo académicos.

Pautas de redaccion: indicaciones de estilo sobre gramatica y sintaxis.

4. Pautas formales: divisiones del trabajo, abreviaturas, listas de elementos, tablas
y graficos, etc.

5. Pautas metodoldgicas: métodos de investigacion, reglas anti plagio, pautas de
inclusion y respeto, proceso de publicacion.

6. Menciones: sistema para citar publicaciones en el texto del trabajo académico
(citas bibliograficas).

7. Referencias: normas para la redaccion de referencias bibliograficas en funcién
del tipo de publicacién (referencias bibliograficas).

w
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Los manuales de estilo académico son obras comerciales, que se editan en versiones
impresas y digitales. Los organismos que las editan ofrecen recursos de aprendizaje para
apoyar su uso, que son de gran ayuda como ejemplos para la redaccién de citas y
referencias bibliograficas. Igualmente, son de gran utilidad los tutoriales que elaboran
bibliotecas universitarias para explicar el funcionamiento de los estilos de cita, mediante
textos didacticos y ejemplos.

Aunque los capitulos sobre redaccién de referencias vy citas bibliograficas son las mas
conocidas y empleadas de los manuales de estilo académico, sin embargo, se trata de
obras muy completas en las que se expone todo el proceso de elaboracién de trabajos
académicos, desde la fase de consulta de documentos, hasta la redaccion de textos,
incluyendo metodologias de investigacion y estructura de los trabajos, ademas de los
sistemas de redaccidn de referencias y citas en funcidén del tipo de publicacidn.

Algunos ejemplos de los manuales de estilo académico mas utilizados son los siguientes:

e American Psychological Association (Ed.). (2020). Publication Manual of the
American Psychological Association (Seventh edition). American Psychological
Association.

e Modern Language Association of America (Ed.). (2021). MLA handbook (Ninth
edition). The Modern Language Association of America.

e University of Chicago. (2017). The Chicago manual of style (Seventeenth edition).
The University of Chicago Press.

e Turabian, K. L. (2018). A manual for writers of research papers, theses, and
dissertations: Chicago Style for students and researchers (9th edition). The
University of Chicago Press.

Gestion bibliografica con Zotero.

Los gestores bibliograficos son herramientas informdaticas que permiten administrar
referencias de documentos, identificando las publicaciones o recursos a partir de los
elementos que los describan tanto formal como semdnticamente: autoria, titulo,
publicacidn, materias, etc. Pueden ser aplicaciones que se instalan y ejecutan de forma
local, en equipos propios, o bien servicios en linea, alojados en servidores remotos y a
los que se accede mediante cuentas de usuarios. Los programas de gestion de
referencias actian como bases de datos de informacion bibliografica y son una utilidad
esencial tanto para el trabajo de un investigador como para el de cualquier profesional
gue requiera del manejo constante de documentos. La oferta de gestores bibliograficos
es variada, existiendo programas y servicios comerciales y gratuitos.

Es posible establecer una serie de caracteristicas que sintetizan las funcionalidades de
los gestores bibliograficos:

1. Cumplen una funcion de organizacion de documentos, creando una base de datos

con las referencias bibliograficas seleccionadas. Son herramientas para la
administracion de referencias bibliograficas, que permiten tanto el almacenamiento de
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datos, como la recuperacion y explotacién de la informacion contenida en los gestores.
Cada publicacion es un item o registro de la base de datos. Los registros se pueden
organizar en carpetas y subcarpetas, para su mejor administracion. La informacién de
los registros es bibliografica, pero también se pueden afadir materias y notas de uso
personal.

2. Pueden afiadir documentos a texto completo a las referencias en estas herramientas
de gestion bibliografica. Las versiones mas actuales de los programas de gestidon
bibliografica permiten administrar las referencias y almacenar una copia del texto
completo de un documento en equipos locales o en servicios de almacenamiento en
linea. La copia puede guardarse en equipos locales o bien incluir un elemento en la
descripcidn con la direccion web del texto completo. Habitualmente los gestores
ofrecen espacio de almacenamiento en linea para archivar los documentos completos
de las publicaciones que se administran en el gestor bibliografico.

3. Posibilitan la gestion compartida, para que las referencias bibliograficas sean
gestionadas por varias personas interesadas en el mismo tema. Mediante esta funcidn,
grupos de personas que trabajan en la misma materia pueden mantener de forma
compartida la misma bibliografia. Las versiones de Internet de los gestores ofrecen esta
funcionalidad, para construir y emplear bibliografias de forma conjunta a partir de los
intereses de colectivos. Incluso, son frecuentes los grupos abiertos, donde cualquier
interesado puede incluir referencias o consultar las aportadas por el grupo.

4. Permiten trabajar con las referencias desde un equipo local y/o a través de Internet,
a través de la sincronizacion constante de los registros. Ademads, en algunos casos
existen también aplicaciones de dispositivos moviles, que también se pueden
sincronizar con las cuentas que se posean en linea y de forma local. Esta caracteristica
presenta la ventaja de que se puede trabajar con diferentes equipos y dispositivos,
agrupando todas las referencias y actualizaciones mediante la opcién de sincronizacién.

5. Ofrecen soluciones para la importacion de referencias procedentes de catdlogos
bibliograficos, bases de datos, otras bibliografias, etc. Las referencias de interés
localizadas en catalogos bibliotecarios, bases de datos bibliograficas, repositorios
documentales, etc. pueden ser exportadas en formatos normalizados e importadas al
gestor de referencias bibliograficas que se utilice. La notable utilidad de esta
caracteristica es que la bibliografia se construye de forma automatica, anadiendo
referencias desde fuentes bibliograficas, no siendo apenas necesaria la introduccién
manual de datos, simplemente la correccidén de posibles errores y la personalizacion de
la descripcidn exportada a partir de los criterios que se estén siguiendo en la bibliografia.
La forma de importar referencias es mediante complementos o extensiones de los
navegadores, que detecta la informacion bibliografica de un documento que se esta
consultando en linea e importa los datos al gestor bibliografico.

Diez funcionalidades de Zotero para la investigacién doctoral | 7 | José Antonio Merlo Vega (USAL)



6. Importan informacién bibliografica mediante identificadores de documentos. La
forma mds completa de importacidn es la que se realiza directamente mediante el ISBN
de un libro o del DOI de un documento electrénico (libro, capitulo, articulo, etc.). Al
indicarle un cédigo bibliografico (ISBN, DOI, PMID, Arxiv...) el gestor se conectara con las
bases de datos oportunas e importard los datos bibliograficos de la publicacion. Esta
funcionalidad es especialmente Util en los documentos electrénicos, que han sido
identificados mediante un Digital Object Identifier (DOI), por lo que se encuentran
registrados en bases de datos especificas. Los gestores localizan los DOI en estas bases
e importan los datos de la publicacidn que se quiera almacenar en el gestor bibliografico.
Igualmente, para las publicaciones con ISBN los gestores se conectan con las bases de
datos especificas para importar los datos bibliograficos.

7. Integran la base de datos del gestor con procesadores de texto, para incluir las
referencias y citas bibliograficas de forma directa en los documentos. La funcién de los
gestores bibliograficos es servir de apoyo a la investigacidén o al ejercicio profesional;
mediante esta caracteristica, cuando se esté redactando un texto y se requiera citar un
documento, se puede integrar el gestor bibliografico con el procesador de textos, para
gue la referencia se cargue de forma automatica, empleando las opciones de insercién
de citas o referencias del gestor bibliografico y el procesador de textos que se esté
empleando.

8. Exportan las referencias en diferentes codificaciones para que puedan ser importadas
desde otros gestores, redes o servicios. Los diferentes programas que se emplean para
la administracion de referencias bibliograficas emplean estdndares comunes en cuanto
a la codificacién de su informacion, lo que permite que se pueda exportar la bibliografia
realizada en un gestor a otro programa similar. Esto es posible gracias a formatos como
RIS o BibTeX en los que se codifica la informacién bibliografica y que reconocen los
programas de gestion bibliografica. RIS es un formato de archivo que codifica los datos
de un documento mediante un sencillo esquema, asignando un cédigo a cada dato,
tanto para el tipo de publicacién como para cada dato bibliografico. De forma similar
funcionan otros formatos bibliograficos que codifican la informacion documental, entre
los que destaca BibTex, que es muy comun como sistema de exportacidén en bases de
datos bibliograficas. Otros formatos bibliograficos empleados son estandares de
estructuracion de informacién como Extensible Markup Language (XML), de descripcidn
de recursos como Resource Description Framework (RDF) o catalograficos como
Machine-Readable Cataloging (MARC). Todos los datos bibliograficos que se exportan
desde catalogos o bases de datos son también importables desde los gestores, por lo
que esta funcionalidad se debe considerar como otro sistema de importacion de datos.

9. Posibilitan la creacién de bibliografias, siguiendo multiples estilos de citas. La
existencia de diferentes estilos de citas obliga a adaptar la citacidn o la referencia a cada
esquema, por lo que estos programas son de especial utilidad para la construccién de
referencias, ya que basta con elegir el estilo que se requiera para crear la cita o la
bibliografia. Los gestores bibliograficos permiten que se instalen las plantillas de un
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elevado numero de estilos de citas, para que se puedan generar automaticamente
referencias y citas bibliograficas desde un item o desde un conjunto de registros. La
capacidad de configurar la generacion de bibliografias serd una de las principales
diferencias entre los diferentes gestores bibliograficos existentes.

Los gestores bibliograficos pueden ser productos comerciales o bien gratuitos. Entre los
comerciales destacan EndNote, Redworks y Papers; mientras que entre los gratuitos los
mas empleados son Mendeley y Zotero; este Ultimo es también software de cddigo
abierto. La Universidad de Salamanca ofrece diferentes gestores que se pueden emplear
de forma completa mediante idUSAL. El gestor bibliografico Zotero nacié en 2006, como
un desarrollo del Roy Rosenzweig Center for Center for History and New Media de la
Universidad George Mason (Virginia, Estados Unidos). En la actualidad es una de las
aplicaciones que mantiene la Corporation for Digital Scholarship, en la que participan el
centro anterior y otros centros de investigacién similares que trabajan en el campo de
las Humanidades Digitales. Zotero se puede emplear como servicio web, como software
de escritorio y como aplicacidon para dispositivos moviles. Se debe crear una cuenta
gratuita en zotero.org, que permitira también almacenar documentos de forma remota,
con una capacidad limitada, que se puede ampliar mediante pago.

La funcion principal de Zotero es la organizacion de bibliografia. Funciona como una base
de datos bibliografica, con posibilidades de almacenamiento, edicion de los
documentos, organizacion de contenidos, entre otras utilidades, entre las que destaca
la generacidn de citas y referencias bibliograficas. Los actuales desarrollos de Zotero
permiten la integracién directa de los datos bibliograficos mediante un conector que se
instala en los navegadores, asi como la importacion directa de los datos y documentos
a través de los cédigos bibliograficos, como ISBN o DOI.
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FUENTES BIBLIOGRAFICAS. TEXTOS Y APLICACIONES.

IV. SINDICACION DE CONTENIDOS. X. LECTURA Y ELABORACION DE

V. ORGANIZACION DE LA COLECCION. INFORMES DE TRABAJO.
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I. CREACION DE LA BASE DE DATOS BIBLIOGRAFICA.

ZOTERO es una herramienta con la que se administra la informacién bibliografica y las
publicaciones que se emplean para la investigacién. Los conceptos bdsicos que se deben
entender son los siguientes:

e Base de datos (Library, biblioteca): todos los contenidos incluidos en la cuenta
personal de Zotero. El concepto apropiado seria el de bibliografia, como conjunto de
publicaciones incorporadas a Zotero por cada persona o grupo.

e Publicaciones (items, elementos): datos de cada documento incorporado a la cuenta
personal de Zotero. Cada publicacidon es un item. Las publicaciones se pueden
agrupar en colecciones. También se pueden denominar registros bibliograficos.

e Colecciones (carpetas): conjuntos de publicaciones agrupadas a partir de criterios de
organizacién de las publicaciones. Las colecciones pueden tener subcolecciones.

1. Introduccion manual de documentos.

Los nuevos documentos se cargan con el menu Archivo - Nuevo elemento o con +

Archivo (F) Editar Ver Herramientas Ayuda (H)

s @~ O~ A @B~ &7 A
@~ Ao w~ & " 3

1 Articulo de revista académica .. .
Articulo en conferencia Seleccion del tlpO
Informe de publicacién.
Libro La opcion Mas
Seccidn de un libro ofrece muchos
Enlazar al archivo... otros formatos.
Guardar copia del archivo...

Mas b Articulo de enciclopedia

: Articulo de periodico

Mﬁltiples formatos ' Articulo de revista

de documentos. Audiencia
Carta

Caso

Conjunto de datos
Correo electrénico
Documento
Emision de radio
Emision de TV

Los tipos de documentos mas comunes son libro, capitulo (seccién de un libro) y articulo
cientifico (articulo de revista académica), pero hay una treintena de plantillas de tipos
de documentos. Una vez seleccionado el tipo de documento, se cumplimentaran los
datos bibliograficos en la ficha de cada item. Los datos basicos descriptivos de cada
publicacién dependerd del tipo de documento. La informacién puede editarse en
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cualquier momento. Se muestran a continuacion las plantillas para describir libros,
capitulos de libros, articulos de revistas cientificas y ponencias de congreso, marcando
los datos esenciales para la correcta elaboracion de referencias.

Tipo de elemento Seccion de un libro

Tipo de elemento Libro
| Titulo

Titulo

¥ Autor (apellido) (nombre) ~ _Autor (pellido). (nombre)

Resumen
Resumen
i Titulo del libro
Serie _
Serie

MNumero de la serie
Volumen

Numero de volimenes

Mimero de |a serie
Volumen
Numero de volimenes

Edicién Edician
Lugar Lugar
Editorial il
Fecha Fecha
Ndmero de paginas Paginas
Idioma Idioma
ISBN 1SBN

Titulo corto Titulo corto
URL URL
Accedido Accedido
Archivo Archivo

Posicidn en archivo
Catdlogo de biblioteca

Posicién en archivo

Catalogo de biblioteca

Signatura Signatura
Derechos Derechos
Adicional Adicional

Fecha de adicién
Modificado

Tipo de elemento Articulo de revista académica

Titulo Titulo
¥ Autor (apellido) (nombre) * Autor (apellido), (nombre)
Resumen Resumen
Publicacién Fecha
Volumen Titulo de las actas
MNumero MNombre de la conferencia
Paginas Lugar
Fecha Editorial
Serie Volumen
Titulo de la serie Paginas
Texto de la serie Serie
Abrev. de revista Idioma
Idioma Dol
D2l ISBN
. 155N Titulo corto
Titulo corto URL
Uit Accedido
Accedido 3
Archivo
Archivo

Posicién en archivo

atalogo de biblioteca

Fecha de adicion
Modificado

Tipo de elemento  Articulo en conferencia

Posicién en archivo
Catalogo de biblioteca

Signatura Signatura
Derechos Derechos
Adicional Adicional

Fecha de adicion Fecha de adicion
Maodificado

Modificado
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2. Control de autoridades.

La responsabilidad de la autoria de los documentos debe ser indicada de forma clara,
indicando tantos autores como tenga el documento. Si la autoria es multiple, se anade
cada persona por separado, siempre primero apellidos y luego nombres. Después de
cada autor aparece la opciéon + para afadir autores. Los datos de autoria deben
especificar si son autores o editores (coordinadores, directores, etc.).

Tipo de elemento  Seccidon de un libro

Titulo Metadata and Digital Information

* Editor Bates, Marcia J.

¥ Editor Maack, Mary Niles RESPONSABILIDA’D
> Autor| Greenberg, Jane EN LA PUBLICACION

ANADIR + ¢

-

=}| (&

En caso de obras colectivas, en la que cada capitulo esté escrito por diferentes personas
y haya una o varias personas que son las responsables de todo el contenido, como
coordinadoras, se debe indicar esa funcidn de editor o director en el campo de autoria,
para distinguirlos de quienes han escrito los documentos. El desplegable permite
ordenar las diferentes responsabilidades. Es aconsejable colocar en primer lugar a

quienes han escrito el documento.

Editor Bates, Marcia J.

l Titulo Metadata and Digital Infor

¥ Editor Maack Mary Niles

* Autor| Greenberg, Jane

Autor

Autor del libro
Contribuidor
Editor

Editor de la serie
Traductor

Mover al principio
Subir

range of metadata act
rclopedia of Library an

Se debe usar Editor siempre que una obra sea colectiva y haya una o varias personas
que coordinan la publicacidn. La figura de editor se considera responsabilidad principal
y encabezarad las referencias bibliograficas. El gestor le afiadira la abreviatura (ed.) para

indicar que no es quien ha escrito la obra, sino quien la ha coordinado.

Si se desea afiadir la funcién de traductor/a en una referencia, también hay que
especificarlo en el campo de responsabilidad de autoria.
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3. Datos complementarios.

Las datos bibliograficos que aparecen en las plantillas de descripcion de cada publicacién
se emplearan para redactar las bibliografias. Dependiendo del estilo de citas que se
empleen, la referencia y la citacion se redactara con unos datos u otros. Ademas de los
datos descriptivos, se puede afadir informacién que sera de utilidad para el control de
la base de datos (biblioteca, colecciones).

Algunos datos de interés que se pueden incorporar a la descripcidon de las publicaciones
son los siguientes:

Tipo de elemento  Seccion de un libro Resumen

Titulo Metadata and Digital Information
~ Autor Greenberg, Jane 8

- . . = . . .
Fditor Bates, Marcia ). Parrafo explicativo sobre
¥ Editor Maack Mary Niles & & N
Resumen The range of metadata activity over this last decade is both IOS co nten IdOS del
extensive and astonishing, and substantiates metadata as an integral d
part of our digital information infrastructure. This entry begins with a ocume nto .

brief history of metadata relating to digital information, followed by
an overview of different metadata types, functions, and domain-

specific definitions. Next, the family of standards comprising a i
metadata architecture are defined, followed by an overview of LOS resumenes se pueden
metadata generation processes, applications, and people: this latter |m porta r
section gives particular attention to automatic metadata generation
approaches. The following section explores four key metadata a utomat|ca mente Segu n Ia
models. The conclusion summarizes the entry, highlights 2 number . .,
of significant metadata challenges, and notes efforts underway to co nflgu racion d EI
address metadata challenges in the new millennium.
Trtulo del libro  Encyclopedia of Library and Information Sciences progra ma q ue se tenga .

Catdlogo
Notas de ubicacién del
documento (Catalogo y
Archivo Signatura). También base
Posicion en archivo de datos (Archivo) y
ndimero de control
(posicion).

Catalogo de biblioteca USAL (brumario.usal.es)
Signatura TD/82.03 MAN gon

Estos campos se
completan solos cuando
se importan datos de
fuentes.

Adicional
Campo para incluir

Derechos cualquier dato que se

Adicional quiera aportar.

Fecha de adicion
Modificado Se cargan datos de

fuentes externas cuando
no se encuentra otro
lugar.
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Il. INCORPORACION AUTOMATICA DE PUBLICACIONES.

Zotero permite incorporar publicaciones de forma automatica mediante identificadores
bibliograficos generales, como ISBN o DOI o especificos de bases de datos, como PMID,
ARXIV y ADS. Zotero buscara los documentos en bases de datos bibliograficas y catalogos
a partir de dichos identificadores.

4. Importacion de datos mediante identificadores bibliograficos.

La importacién directa de datos bibliograficas a partir de los identificadores de
publicaciones se realiza seleccionado la opcidn especifica, representada por el icono de
una varita magica. Zotero buscara el identificador en fuentes externas e importara los
datos a la coleccion desde la que ha hecho la importacion.

@~ | Ao |4~ &'| . ¥ Tin
Titulo . Crasdar AR Edi

Introduzca los ISBN, DOI, PMID o arXiv ID a ADS Bibcodes para afiadirlos a su biblioteca:

ISBN, DOI o identificador

Los datos se cargardn automdticamente. No obstante, es necesario revisar la
informacién y corregirla, porque suelen cargarse datos innecesarios o erroneos.

Ademas de los datos bibliograficos basicos, en los campos Archivo/Posicién o
Biblioteca/Signatura apareceran las fuentes desde las que se han importado los datos,
como Crossref para los DOI o los catalogos Worldcat o de la Library of Congress.

DOl 10.1300/)113v26n01_03 ISBN 978-0-262-51850-5
ISSM 0270-319X, 1540-949X Titulo corto
Titulo corto URL
URL http://www.tandfonline.com/doi/z Accedido
Archivo

Accedido 26/11/2021 12:19:09

. Posician en archivo
Archivo

Catalogo de biblioteca Library of Congress ISBN
Signatura Z666.5 .D57 2013

Posicion en archivo
Catalogo de biblioteca DOl.org (Crossref)

Las fechas de importacidn se cargaran también automaticamente y seran empleadas
para la redaccién de referencias bibliograficas en aquellos estilos de citas que emplean
el dato de la fecha de consulta.

5. Extraccion de datos desde los documentos.

Los documentos procedentes de editoriales cientificas pueden ser incorporados a
Zotero de forma directa, arrastrandolos a la carpeta en la que se quieren incluir. El
programa escaneara el documento, reconocerd datos bibliograficos -especialmente el
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identificador-y cargara la publicacidon en la biblioteca. Zotero permite importar los datos
bibliograficos directamente desde el PDF de una publicacién. Esta funcionalidad se
realiza correctamente cuando se trata de articulos con DOI, pudiendo no tener
resultados positivos en documentos en lo que no aparecen datos bibliograficos.

@~ A b~ &~ | S O ¥ Titulo, Creador, Afio
Titulo Cread... An E.. F.=
Caracterizacion de los habitos de documentacion t... Monte... 2 21/1...
2020 EDUCAUSE Horizon Report: Teaching and Lea... EDUC.. 2. 24/5/...
From impact to advocacy: working together toward... Cottrill... 2.. 24/5/...
b Digitalizacion de editoriales académicas: politicas ... ArcoB... 2 Ed... 16/1..
*% Arco Blanco y Giménez Toledo - 2022 - Digitaliz... 16/1...

Arrastrar el pdf en
una carpeta de

g%; Zotero. Se cargan los
__ , datos de la
g Vincdlo -y blicacién
automaticamente.

I1l. IMPORTACION DE DATOS DESDE FUENTES BIBLIOGRAFICAS.

Los procedimientos para la incorporacién de publicaciones a la cuenta personal de
Zotero son tres: entrada manual, importacién automatica e importacién desde fuentes
bibliograficas. Existen varias posibilidades de importacion de datos desde catdlogos,
bases de datos, repositorios o cualquier otra fuente de informacién bibliografica. El
principal medio para la importacion desde catalogos o bases de datos es el uso de
extensiones o complementos de navegadores.

Zotero dispone del denominado Conector (Connector), que es la utilidad que se instala
en los navegadores para importar los datos de una publicacidén que se esté consultando
desde dicho navegador. Por otra parte, se pueden importar datos bibliograficos desde
ficheros previamente exportado desde los catalogos o bases de datos.

6. Importacion de datos desde el navegador.

Zotero tiene una herramienta que se afade a los navegadores como una extension y
que permite capturar los datos de forma automatica: el conector. Es necesario descargar
e instalar la extension.

La descarga se realiza desde la opciéon Download. Zotero reconocera el navegador que
se esta empleando y dirigira a la opcion adecuada para la descarga de la extension.
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https://www.zotero.org/download/

zotero WebLibrary ~ Groups ~ Documentation  Forums — Getlnvolved — documenta USSR ers

Your personal
research assistant

Zotero is a free, easy-to-use tool to help you

collect, organize, annotate, cite, and share research.

Download 4—

Available for Mac, Windows, Linux, and iOS

Just need to create a quick bibliography? Try ZoteroBib.

Zotero 6 for Windows Zotero Connector

Your personal research assistant =~ CONECTOR Save to Zotero from your browser
Reconoce el

navegador

Aplicacién de automaticamente ]
escritorio. Download Install Firefox Connector
Tiene mas

funcionalidades que

la version web. Zotero Connectors automatically sense content

Other platforms as you browse the web and allow you to save it
macOS - Linux 32-bit - Linux 64-bit to Zotero with a single click.

Una vez instalada la extensidn, Zotero reconocera el tipo de documento cuando se esté
consultando en el navegador.

@ Z Zotero X 1 Documentacién_ x % El documentalista researcher e X + v
(& @ O E’J https://revistas.ucm.es/index.php/CDMU/article/view/64655 B % Q, Buscar =
.2 . .
Cuadernos de Documentacion Multimedia }
- . . El conector identifica el tipo de publicacidn que se esta consultando y
Inicio / Archivos / Vol.30(2019) / Articulos permite exportar los datos de la web al gestor bibliografico Zotero.

El documentalista researcher en un programa de television especializado.
Proceso de trabajo y gestion de fuentes en ‘This is Art’

Sonia Lillo Descarga articulo

Documentalista researcher freelance.

Javier Guallar [ pOF

Universitat de Barcelona,

DOI: hitps://doi.org/10.5209/cdmu.64655

@ Check for updates

Palabras clave: Television; Documentacion audiovisual; Perfiles
profesionales; Documentalistas; Researchers; Fuentes de
informacién; Fuentes especializadas; Derechos de autor; Gestion

Si aplicacién de escritorio de Zotero esta instalada y abierta, los datos se exportan
directamente a la Ultima carpeta que se haya usado, aunque se puede decidir la carpeta
de destino en el momento de la exportacion.
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Si no se tiene instalada ni abierta la aplicacién, Zotero pide autorizar la conexién del
navegador con la cuenta de la versidon web de Zotero.

¢Esta Zotero en ejecucion?

El Conector de Zotero fue habilitado para comunicar con la aplicacién de
escritorio de Zotero. El Conector puede guardar algunas paginas directamente
en su cuenta zotero.org, pero para obtener mejores resultados debe asegurarse
de que Zotero esta abierto antes de intentar guardar.

Puedes descargar Zotero o solucionar problemas de la conexién si es

necesario.

Habilitar guardar en la biblioteca en linea Cancelar Pruebe de nuevo

La primera vez que se ejecute el conector se debe autorizar el uso del mismo desde la
cuenta de Zotero web. La conexion entre el navegador y Zotero se realiza con una clave
privada (Private Key), que actla como pasarela de autorizacion entre aplicaciones.

Web Library Groups Documentation Forums Get Involved Search suppo

Home > Settings > Feeds/API > New Key

New Private Key

An application would like to connect to your account

The application Zotero Connector would like to access your account.
Create a new private key to share with a third party so they can access your data.

Key Description
Zotero Connector for Fir

Accept Defaults
Change Permissions

Una vez realizada esta operacién, los datos de la publicacién se guardaran
automadticamente en la cuenta de Zotero.

Saving to zotero.org

El documentalista researcher en un programa de t...

Los datos de la publicacion se guardaran en la ultima carpeta abierta y siempre se
podran localizar en la carpeta principal (Mi biblioteca).

Cuando se quiere importar directamente con el conector los datos de una publicacién
desde un catalogo, base de datos o web, el procedimiento serd el siguiente: el conector
detecta el tipo de publicacidn, se cliquea sobre el conector y los datos pasaran a la
cuenta de Zotero.
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_’D D = Libro /'@ Articulo

[Save to Zotero (Embedded Metadataj: Tesis —»#®

Varios
documentos

en una *
busqueda.

También es posible guardar varios documentos a la vez. El conector mostrara el icono
de carpeta de resultados y, al seleccionarlo, abrira la relacion de documentos que estan
en la pantalla, para anadirlos a Zotero de forma colectiva o individual.

Extension: (Zotero Connector) - Zotero [tem Selector — Mozilla Firefox — X

Select which items you'd like to add to your library:

"] Manual de traduccién humanistico literaria y especializada

[7] La estacion de trabajo del traductor en la era de la inteligencia artificial. Hacia la traduccion asistida por cono
[ La estacion de trabajo del traductor en la era de la inteligencia artificial. Hacia la traduccion asistida por cono
Aplicacion de las herramientas de traduccién asistida por ordenador (TAQ) a la investigacién en traduccién
[[] Optimizacién de la productividad del traductor juridico: adecuacién del uso de herramientas de traduccién as
[] Optimizacién de la productividad del traductor juridico: adecuacién del uso de herramientas de traduccitn as
Optimizacion de la productividad del traductor juridico: adecuacion del uso de herramientas de traduccion ag
[7] Revision asistida por ordenador de traducciones : aplicaccion practica a la revision del sistema operativo libr
[] Integracion de recursos digitales en las tareas de aprendizaje de lenguas : portafolios electrénicos y traducci
Terminologia y fraseologia en los documentos médico-legales (2): extraccion, clasificacion, analisis y traduc

' Select Al || Deselect All | | cancel || OK |

Si Zotero 6 estd abierto la introduccion mediante el conector permite elegir la carpeta
destino. Si estd cerrado, preguntarad si se quiere abrir Zotero web.

Guardando a 1 Documentacién aplicada V||

[ Mi biblioteca
0_IMPORTACIONES |
1_Asignaturas
Colecciones
Documentacion aplicada
0 General (Programa)
B 1 Documentacion aplicada
2 Estudios especializados
3 Obras de referencia

4 Traductologia

| Etiquetas (separadas por comas) | Hecho

@ Optimizacion de la productividad del traductor jur...

Aplicacion de las herramientas de traduccion asisti...
" PDF de acceso abierto

@ Terminclogia y fraseclogia en los documentos meé...

Serd necesario configurar si se quiere descargar o no el texto completo de los
documentos importados, ya que automaticamente descarga la publicacién.
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7. Importacidn de ficheros bibliograficos.

Un método avanzado de importacién de datos de publicaciones a Zotero es mediante la
carga de ficheros de formatos bibliograficos: RIS, RDF, BibTex, por ejemplo. Se trata de
archivos que codifican informacion bibliografica marcando cada elemento (autoria,
titulo, revista, etc.) de forma normalizada.

Los catalogos y bases de datos permiten descargar consultas o datos de publicaciones
en formatos codificados con estdndares que entienden muchas aplicaciones de
intercambio de informacion bibliografica. Por ejemplo, el catdlogo de bibliotecas de la
Universidad de Salamanca ofrece opciones de exportacién, como RIS y BIBTEX.

Enviar a
ayg’ =
BB, (2] B b B m & L
QR EXPORTAR EXPORTAR RIS EASYBIB ENDNOTE REFWORKS ENLACE IMPRIMIR
BIBTEX (MENDELEY) PERMANENTE
L1 &
am CORREO RIS y BIBTEX son formatos comunes de
HESREE exportacidon/importacion de datos bibliograficos.

El formato RIS (Research Information System) es muy recomendable para exportar
informacién y después importarla en Zotero. Una vez que se tiene el archivo RIS o
BIBTEX, se importa con Archivo - Importar.

Archivo (B} Editar Ver Herramientas Ayuda (H)

Muevo elemento >
Mueva nota
Mueva coleccion...

Cerrar Ctrl+W
Exportar PDF...
Importar... Ctrl+Shift+I

Importar desde el portapapeles Ctrl+Shift+Alt+|
Exportar biblioteca...

Salida (X)

Zotero preguntard por el tipo de archivo y lo buscard en el dispositivo. Esta opcion
también es la que debe emplearse cuando se migra a Zotero desde otro programa de
gestion bibliografica.

Importar

¢Desde donde quieres importar?

© Un archivo (BibTex, RIS, Zotero RDF, etc.)

(O Mendeley Reference Manager (Importacién en linea)
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También es posible arrastrar un archivo RIS o BIBTEX a una carpeta de Zotero y se
importaran los datos automaticamente. Se puede descomprimir/importar el archivo en
una nueva carpeta o en la que se ha arrastrado el archivo RIS/BibTex.

O A W+ &£+ &
Titulo
RIS_Export.ris

Creador

Archivo RIS exportado de una
fuente externa y arrastrado a la
carpeta de Zotero en la que se
quiere incorporar la bibliografia.

Importar archivo X

0 ;Quiere importar el archivo «RIS_Exportris»?

Importarien la
carpeta actual o crear

Cancel una nueva carpeta.

O Importar en una nueva coleccion

@~ Yo 0'&" 4

Titulo Creador Afo
Recursos de la divulgacidn cientifica en la literatura para ni... Vallejos 2011
Educafarma 3.0 White papers sobre innovacion aplicaday .. Muro-Alvarez et al. 2015
Analisis de la divulgacion cientifica: modelo tedrico y estra...  Cassany 2003
@ La divulgacion cientifica Semir | Zivojnovic 2016
El documental de divulgacidn cientifica Ledn 1999

RIS_Export.ris Archivo RIS descomprimido

Siempre es recomendable revisar si los datos importados son correctos, para completar
la informacidn faltante y para personalizarla segin nuestros criterios.

8. Descarga de archivos de publicaciones.

Zotero descarga por defecto los archivos PDF de las publicaciones que se integran
automaticamente con el conector o con identificadores y que estén disponibles, bien
porque se tiene acceso o porque son abiertas. Igualmente, guarda una captura de la web
(instantanea, snapshot) en la que se encuentra el documento. Esto puede ocasionar
problemas de almacenamiento, por lo que se debe configurar la descarga de archivos.

La configuracion se realiza desde el menu horizontal; se debe ir a Editar - Preferencias -
General y desactivar las opciones que se deseen: guardar o no instantaneas de paginas
web y adjuntar o no archivos PDF cuando estén disponibles. Se puede configurar
también si los archivos descargados se renombran con los datos del documento o si
mantienen sus nombres originales. La gestién de archivos, la reorganizacion y el
renombramiento de los ficheros se describe en el apartado especifico de la organizacién
de la coleccion.
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| Preferencias de Zotero

General Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas

Gestion de archivos Capturas de webs

8 Tomar instantaneas automaticamente al crear elementos a partir de paginas webs
: 8 Adjuntar automaticamente los archivos PDFs y otros archivos al guardar elementos
Recuperar automaticamente metadatos para archivos PDFs ~ Descarga de PDF
Renombrar automaticamente los archivos adjuntos utilizando los metadatos del contenedor
Renombrar archivos enlazados

Abrir PDFs usando  Zotero e

Los archivos descargados quedardn emparejados con los datos bibliograficos de la
publicacidn. Se pueden renombrar automaticamente con el botén derecho/secundario.

Titulo

v License to Look: Evolving Maodels for Library Video Acqguisition and »
“% Full Text PDF

m Snapshot

Ademas de los métodos de incorporacion de documentos anteriores, Zotero puede
localizar textos completos desde la aplicacion. Si se desea localizar el PDF de una
publicacidn se le puede indicar a Zotero desde la referencia, con el botdn secundario se
elige la opcién Buscar PDF disponible.

CIOCKCIANIN, LINKEW Ldld, ana vou AYIE Y wrdnern
open [\..-..-I-.-u VAT md 14 lm omm Al VATl e Womi s Clmial ] T memm Aoowmm an I'-‘—aner
Design &) Ver en linea
Recupe O Afiadir nota
BIBFRA & Afadir adjunto >

(L] A User " Buscar PDF disponible

L Acader ARadir a la coleccion >

1= Guideli § Duplicar elemento

¥
Altmet @ Mover elemento a la papelera...
Transfc

Exportar elemento...
Paths ¢ £= Crear una bibliografia a partir del elemento...

iz
Ebook: 1= Generar un informe a partir del elemento..

Systematizing benefits of open science practices. Arza y Fressoli
Buscar PDFs disponibles X
Procesando
Cancelar
Elemento PDF

Open Data: What It Is and Why You Should...
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Los archivos PDF también pueden importarse a la coleccién desde un dispositivo o desde
un servicio remoto de almacenamiento. Si se dispone de una copia en un equipo local,
desde el documento, con el botdn secundario, la instruccién es Afiadir adjunto -
Adjuntar copia guardada del archivo.

From imnart tn advncame warkinn tnnethar towar Cottrill gt g, 2015 24/5/20

Digit; & Ver en linea
[ Mostrar en la biblioteca

o Afadir nota
& Afadir adjunto b Adjuntar enlace a URL..

=  Buscar PDF disponible Adjuntar copia guardada del archivo...
Adjunt | hivo...
Afadir a la coleccion L ML el s 2 el e
o Quitar elemento de la coleccion... \
- EmpEnclnE e Adjuntar archivo PDF de
@) Mover elemento a la papelera... - ..
una publicaciéon desde un
) Exportar elemento... - -y =
7 L _ dispositivo personal.
:i= Crear una bibliografia a partir del elemento...
35 Generar un informe a partir del elemento...

La opcion Adjuntar enlace a archivo es la adecuada para ficheros depositados en
servicios de almacenamiento.

(=4 ' -

From imnart tn aduncame warkinn tnnathar towar Cattrill gt g, 2015 24/5/20

Digiti &) Verenlinea
[ Mostrar en la biblioteca

_up Afadir nota
& Afadir adjunto b Adjuntar enlace a URL..

= Buscar PDF disponible Adjuntar copia guardada del archivo...
Afiadir a la coleccién N Adjuntar enlace a archivo... \
o Quitar elemento de la coleccion...
Y Duplicar elemento A - . -
- rchivo en un servicio
&) Mover elemento a la papelera...
_ remoto de
- Drportareiemento. almacenamiento
EE Crear una bibliografia a partir del elemento.. "
%E Generar un informe a partir del elemento...

La opcion Adjuntar enlace a URI se puede emplear para enlazar con el archivo PDF en su
repositorio o en la editorial que lo ha publicado. La URL (web) del documento se describe
en los detalles de la publicacidn, mientras que la URI (PDF) se dedica al lugar exacto
donde esta el texto completo.

Adjuntar enlace a URIL...
Adjuntar copia guardada del archivo...
& Adjuntar enlace a archivo...

[
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IV. SINDICACION DE CONTENIDOS.

La sindicacién de contenidos es una operacion consistente en la suscripcién a fuentes
gue se actualizan constantemente para recibir la informacién de nuevas publicaciones
en el momento en que se produzcan. Es necesario que la fuente de origen emplee las
tecnologias especificas que permiten la suscripcién (RSS), ademas de disponer de
programas o servicios de agregacion desde los que recibir las actualizaciones. Zotero
funciona también como agregador de contenidos, por lo que es posible anadir canales
de alertas de revistas u otros medios para recibir los datos de forma directa en Zotero.

9. Agregacion de canales y alertas.

La funcidn de agregacion de contenidos de Zotero se encuentra en el menu horizontal.
Se debe seleccionar Nuevo canal y Desde URL, para después anadir la URL o direccion
web en la que se encuentre la revista o el canal que se quiere anadir.

Archivo (F) Editar Ver Herramientas Ayuda (H)

s B~ 44—
v (@ Nuevo grupo.. |
MNuevo canal | > Desde URL...
Desde OPML...

La URL debe ser la que ofrezca la fuente con la indicacion de las tecnologias de
sindicacion de contenidos que empleen (RSS, ATOM, XLM) o direcciones especificas en
las que se publicite la suscripcidon o las alertas. OPML es un tipo de archivo en el que
estan comprimidos diferentes canales RSS.

Ajustes del canal *

URL:  https://www.tandfonline.com/feed/rss/wirs20

Titulo:  Internet Reference Services Quar‘terly|

~ (pciones avanzadas

Actualizar canal cada 1% hora(s)
Eliminar elementos del canal leidos después de 3= dials)
Eliminar elementos del canal no leidos después de 30= dia(s)

Guardar Cancel

Zotero ofrecera las fuentes suscritas en una carpeta especifica de Canales, donde
cargara automaticamente los documentos a medida que se publiquen. Los documentos
se pueden agregar a las colecciones de la cuenta personal para conservarlos, ya que se
iran eliminando segun el tiempo que se haya configurado.
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: Internet Reference Services Quarterly - Zotero
Archivo (F) Editar Ver Herramientas Ayuda (H)

¢ @B~ @~ A b~ &~ | S
Mi biblioteca Titulo
Evaluating the New York Times: Content Analysis of Student Responses to Open-Ended Tutorial Que...
£° Bibliotecas de grupo Librarians’ Perceptions toward Virtual Reference Services in Pakistani University Libraries
1 ChatGPT References Unveiled: Distinguishing the Reliable from the Fake

Meeting Students Where They Are: Introducing a Proactive Chat Widget to Your Website to Boost Y...

| Exploring the Role of Public Libraries in Bangladesh in the Fourth Industrial Revolution Era: Readine...
| Mobile Application Development Lab and University of Toronto Libraries: Advancing Innovation through S...
L] CANALES. Leveraging Al Technologies in Libraries through Experimentation-Driven Frameworks
1 Recepcién Identification and Prioritization of Strategies for Managing Library Resources and Services in Indian ...
automética de Technical Issues: Creating a Troubleshooting System with Microsoft Outlook
i contenidos a Evaluating the Virtual Reference Services in a University Library
- ChatGPT and Librarians for Reference Consultations
med!a que ¢ Combine Journal Data to Support Reference and Instruction
(£4 Canales pu bllcan' Providing a Social-Messaging-Based Research Help Service with No Funding at Sichuan University Li...

. Internet Reference Services Quarterly (Un)Social Media Services at the People’s University: A Survey of City of Cape Town Public Libraries, ...

[1] The Reference Librarian The Art and Science of Prompt Engineering: A New Literacy in the Information Age

Las publicaciones pueden incorporarse desde los canales a las colecciones personales
(Mi biblioteca) o a las colecciones compartidas (Bibliotecas de grupo).

- A - £-| 4 = Titule, Creador, Aflo ® ~ Seleccionar destino e

Tiulo Creador Marcar como na leido Adiadir a “REVISAR"
Evaluating the New York Times: Content Analysis of Student Responses to Open-Ended Tutorial Questions  Library
Librarians’ Perceptions toward Virtual Reference Services in Pakistani University Libraries University et al.
ChatGPT References Unveiled: Distinguishing the Reliable from the Fake Muntinlupa et al.

Tipo de elemento  Articulo de revista académica
Titulo Evaluating the New York Times: Content Analysis

V. ORGANIZACION DE LA COLECCION.

Zotero es una base de datos bibliografica personal que se puede organizar conforme a
los criterios que ayuden a administrar mejor las publicaciones. Se debera crear una
estructura de colecciones y subcolecciones (carpetas y subcarpetas) que permitan
localizar de forma sencilla la informacién y generar las bibliografias de cada apartado.
Ademas, Zotero es una potente herramienta de organizacion de archivos, pero conviene
conocer las opciones de configuracidon que permitan ajustar el almacenamiento a
nuestras condiciones y forma de trabajar.

10. Creacion de carpetas.

La principal manera de crear colecciones (carpetas) es mediante el botdn secundario. Se
cliquea el directorio raiz (Mi biblioteca) con el botén secundario y se elige Nueva
coleccion.

: Mi biblioteca - Zotero
Archivo (F) Editar Ver Herramientas Ayuda (H)

s B~ @~ A b~
W Mi biblioteca
& Sincronizar

0_IMPORTACIOMES 5y servii
o MNueva coleccion...

Articulos - Bibliografias | cientifit

Asignaturas . Nueva busgueda guardada... tigacién

v Biblioteconomia J  Exportar biblioteca... fia para
L Tl UER o U P I L T - -
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Para crear una subcoleccién (subcarpeta), también se pueden emplear las opciones del
botén secundario del ratén desde la carpeta deseada: Nueva subcoleccién.

: Asignaturas - Zotero
Archivo (F) Editar Ver Herramientas Ayuda (H)

o v @~ %
v (&3] Mi biblioteca Titulo
0_IMPORTACIONES Evaluaci
Articulos - Bibliografias previas ¥ Aportac

Colec ||_d MNueva subcoleccion... | |

Curso '« Renombrar coleccion..
v Docu -o Borrar coleccion...

0C qj Borrar coleccion y elementos...

Una segun opcidén es desde el icono especifico de Zotero para crear colecciones o
carpetas. Seleccionandolo pedird que se ponga un nombre a la coleccién.

Ar[hi‘uﬂ:l {B MNueva coleccién X

e - e Introduzca un nombre para esta coleccion:
Sin titulo

Cancel

Para afiadir documentos a carpetas bastara con arrastrar y soltar el documento o bien
elegir entre las opciones del botdn secundario, desde un documento previamente
seleccionado: Aiadir a la coleccidn - coleccidn existe o Nueva coleccidn.

¥ Aportaciones al estudio de la documentacion aplicada a la traduccion juridica y .. Gutiérrez Arcones 2014 Tesis 12/1...
Reutilizacion de imagenes de archivo en television: derechos de propiedad y de ... Hidalgo-Goyanesy .. 2014 Articulo...  12/1...
Anélisis de la produccion cientifica de los ashidine da fradurciAn an Fenafa Dl 1998 Articulo...  16/1...

wa -
~ Abrir PDF
(=)

Abrir POF en una nueva ventana
& Veren linea
Maostrar archivo
Mostrar en la biblioteca
o Afadir nota
Afiadir una nota a partir de anotaciones

& Afadir adjunto >
Afiadir a la coleccién ? Nueva coleccion...
o Quitar elemento de la coleccion... 0_IMPORTACIONES
9' Duplicar elemento Articulos - Bibliografias previas >
.g‘_l] Mover elemento a la papelera... Asignaturas >
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Las colecciones pueden renombrase de forma sencilla, también con el botén
secundario., asi como moverse donde considere, arrastrando la coleccién. Las
referencias (items, documentos) pueden estar en diferentes colecciones, lo que no
significa que se haya duplicado el registro, sino que se ha asociado a diferentes carpetas.

Abrir PDF
Abrir PDF en una nueva ventana

Ver en linea

I\‘.L

Mostrar archivo

Mostrar en la biblioteca

M

Afadir nota

<

Afiadir una nota a partir de anotaciones

>

Afiadir adjunto >

Anadir a la coleccion >
Quitar elemento de la coleccion...
Duplicar elemento

Maover elemento a la papelera...

Exportar elemento..

T

Crear una bibliografia a partir del elemento..

TIETETLL
L

Generar un informe a partir del elemento...

Las colecciones pueden borrarse por entero (carpeta y documentos) o solo como
carpeta, manteniendo los contenidos, que siempre estaran disponibles en la carpeta raiz
(Mi biblioteca), como coleccion integra.

o Mueva subcoleccion...

o Renombrar coleccion...

o Borrar coleccion...
gj Borrar coleccion y elementos...
)

Exportar coleccion...
i— Crear bibliografia a partir de la coleccion...
31-' Generar un informe a partir de la coleccion...

11. Gestion de archivos.

Zotero permite descargar los archivos PDF de las publicaciones para su lectura o gestion
desde la aplicacion. Las opciones de almacenamiento y organizacion de archivos se
encuentran en la configuracidon avanzada. Por una parte, se pueden adjuntar archivos
automaticamente, desde la descarga mediante el conector; por otra parte, se pueden
incorporar manualmente los archivos, desde copias almacenadas en un dispositivo.

Zotero permite también adjuntar ficheros almacenados en la nube. La configuracién de
la descarga automatica con el conector esta en las preferencias generales, en el menu
textual horizontal: Editar - Preferencias - General.
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Preferencias de Zotero

;@MEBI

General Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas

Gestion de archivos

Tomar instantaneas automaticamente al crear elementos a partir de paginas webs
] Adjuntar automaticamente los archivos PDFs y otros archivos al guardar elementos
Recuperar automaticamente metadatos para archivos PDFs

@ Renombrar automaticamente los archivos adjuntos utilizando los metadatos del contenedor

Renombrar archivos enlazados

Abrir PDFs usando  Zotero b

La configuracién del almacenamiento y la estructura de carpetas y archivos se configura
en las opciones avanzadas: Editar - Preferencias - Avanzadas - Archivos y carpetas.

Preferencias de Zotero X
General Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas

General Archivosy carpetas Atajos Canales

Directorio base de adjuntos enlazados

Zotero usara rutas relativas para los archivos adjuntos enlazados dentro del directorio base,

permitiéndole acceder a los archivos desde diferentes ordenadores, siempre que la estructura de
archivos dentro del directorio base se mantenga igual.

Directorio base: Elegir...

Revertir a rutas absolutas...

Ubicacion del directorio de datos
© Predeterminado (CA\Users\desig\Zotera)
() Personalizar:

Eleqir...
Mostrar el directorio de datos
Mantenimiento de la base de datos
Comprobar la integridad de la base de datos Reiniciar traductores... Reiniciar estilos...

La carpeta en la que se haya instalado Zotero tendra por defecto una subcarpeta
denominada storage en la que estaran los archivos. Se creara una carpeta para cada
documento, en la que estan el PDF y otros archivos de informacidn propios de Zotero.

Zotero ofrece un espacio gratuito de almacenamiento en linea, que se puede ampliar
comprando mas capacidad.
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12. Ordenacidn de registros bibliograficos.

La visualizacion de las colecciones puede ordenarse por cualquier campo, siendo
especialmente Utiles los datos de autoria, afio de publicacion y fecha de incorporacién
a Zotero. Las cabeceras de las columnas pueden personalizarse, dejando visibles las que
se consideren y ordendndolas segln nuestros criterios.

Titulo Creador Afo Editorial Fecha de adicion - Signatura &

Las columnas pueden visualizarse en el orden que se desee, basta con arrastrar una
columna a la posicidon que se quiera. La visualizacién de las fechas de adicion y/o
modificacion sera muy util para controlar las ultimas incorporaciones a la coleccién
general o a carpetas especificas.

El botdn secundario del ratdn, pulsado desde la barra de cabeceras abre los diferentes
campos de visualizacidn de los datos de las publicaciones.

~ Creador | Abrev. de revista
Fecha Accedido
v Afio Archivo
~  Editorial | Catalogo de biblioteca
Publicacion Derechos
~  Fecha de adicion | Edicion
Tipo de elemento |  Género
Fecha de modificacion Idioma
Adicional | Juzgado
~  Adjuntos | Lugar
Notas i Medio
Mas columnas > | NLfmero
Orden secundario (Fecha de adicion) > ITETE
Paginas

Restaurar el orden de columnas . .
Posicion en archivo

Serie

~  Signatura
Sistema
Titulo corto
Titulo de la serie
Volumen

Los paneles de Zotero pueden visualizarse de forma estandar en tres bloques verticales:
Mi biblioteca (estructura de carpetas), listados de publicaciones y detalles de un
documento. Los detalles pueden compactarse para ganar espacio. También se puedo
optar por la vista apilada, en la que los detalles de cada publicacién estaran debajo de
la lista de documentos. La vista se configura en el menu Ver - Composicion - Vista
estandar / apilada.

La ordenacion de los documentos se realiza seleccionando una columna y haciendo clic
sobre la misma. Un nuevo clic cambiard el orden de ascendente a descendente o
viceversa.
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13. Busqueda de informacion.

El buscador de Zotero permite localizar datos de publicaciones en la coleccion. Se
pueden realizar busquedas genéricas, en toda la biblioteca/bibliografia o busquedas
avanzadas, en las que se pueden seleccionar los campos de busqueda.

O~ 4 - & | . 4——Busqueda avanzada Busqueda simple ——»2 ~ Todos los campos y etic

La busqueda simple puede realizarse en toda la coleccidén o solo en los campos mas
importantes, como titulo, autor y afio.

¥ Todos los campos y etic B T
Titulo, Creador, Afio

* Todos los campos y etiquetas
Todo

T

La busqueda avanzada puede personalizarse afiadiendo los campos que se deseen y
combinando la busqueda a partir de los campos que se han seleccionado.

® | Busqueda avanzada = O b4
Buscar en biblioteca:  Mi bib_lioteca e
Patron  todos ~ de los siguientes:
. Titulo v |l es ~ =) (& .
Creador ~ | contiene ™ Eermlnos =) (& .
uc
Fecha ~ | es posterior al ~ " =) (& .
Publicacion | empieza con ~ =) (& .
Resumen ~ | contiene ™ =) (& .
Tipo de elemento o es ~ | Articulo de revista académica V =) (&

([J Buscar en subcolecciones ] Mostrar solo los elementos de primer nivel

["JIncluir los elementos contenedores y subordinados de los elementos encontrados

Borrar Guardar busqueda

Las busquedas se pueden guardar, para lo que habria que asignar un titulo a dicha
consulta. La busqueda guardada aparecerd como una coleccion especifica, que se puede
editar y exportar.

| . Open Access 2020+
Mis publicaciones
~ Elementos duplicados
Elementos sin archivar
@ Papelera
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14. Control de duplicados y colecciones.

La biblioteca se organiza en colecciones. Zotero dispone de colecciones especiales que
permiten identificar las referencias duplicadas, ademas de las que no estan incluidas en

colecciones o carpetas.

Los Elementos duplicados son detectados automaticamente, siendo posible fusionar
todos los duplicados en un Unico registro, el que se considere mas completo.

2 Elementos duplicados - Zotero
Archivo (B} Editar Ver Herramientas Ayuda (H)

3 @B~
(& Mi biblioteca

£ Bibliotecas de grupo
~ [ Digital reference
Ask a librarian
Reference services
Reference work
Virtual reference
<7 Elementos duplicados
Elementos sin archivar
& Papelera

@~ A

Titulo

— Evaluating the Virtual Reference Services in a Unive...
~ Evaluating the Virtual Reference Services in a Unive...

3+ |

Combine Journal Data to Support Reference and In...
Combine Journal Data to Support Reference and In...
Leisure Reading as a Mindfulness Activity: The Impl...
Leisure Reading as a Mindfulness Activity: The Impl...
Improving a Library FAQ: Assessment and Reflectio...
Improving a Library FAQ: Assessment and Reflectia...
Mobile Instant Messaging for Reference Queries Po...
Mobile Instant Messaging for Reference Queries Po...
Mobile Instant Messaging for Reference Queries Po...
Mobile Instant Messaging for Reference Queries Po...

ChatGPT and Librarians for Reference Consultations
ChatGPT and Librarians for Reference Consultations

Creador

Kampa y Gouda
Kampa y Gouda
Gustafson-Sundell et al.
Gustafson-Sundell et al.
Dewan

Dewan

Arce y Ehrenpreis

Arce y Ehrenpreis
Adetayo et al.

Adetayo et al.

Adetayo et al.

Adetayo et al.

Adetayo

Adetayo

Afio™
2023
2023
2023
2023
2023
2023
2023
2023
2023
2023
2023
2023
2023
2023

£ = Todos los ca

Fecha de adicion
5/10/2023 14:33:02
17/5/2023 21:33:41
5/10/2023 14:33:09
17/5/2023 21:34:23
5/10/2023 14:33:42
22/12/2022 11:47:36
5/10/2023 14:34:05
31/1/2023 20:03:00
29/10/2023 7:40:20
29/10/2023 7:40:09
5/10/2023 14:33:51
9/1/2023 13:23:31
5/10/2023 14:32:57
17/5/2023 21:34:18

Fusionar 2 elementos

Elija la version del elemento a usar como elemento maestro:

17/5/2023 21:33:41
5/10/2023 14:33:.02

Los Elementos sin archivar son aquellos a los que no se ha asignado una coleccion.

z Elementos sin archivar - Zotero

Archivo (F) Editar Ver
s B~

v [ Mi biblioteca

0_IMPORTACIONES
1_Asignaturas

2_Comunicacion cientifica

3_Articulos - Cursos
4 _Biblioteconomia
5_Investigacion
MACDEU
REVISAR
Tesis en proceso
Mis publicaciones
7 Elementos duplicados

R Elementos sin archivar

@) Papelera

Herramientas Ayuda (H)

O~ 4

Titulo

Titulo de

oY 459 = | 4

=4 ;Que es la Documentacion?

libra

Technical standards: information literacy and collec...
Bibliotecas universitarias y formacion permanente ...
Biblioteca como Tercer Lugar: Promocidn de produ...
Introduction: Quantitative methods in health, envir...
Lifestyle information from YouTube influencers: so...
Mamed-entity recognition for early modern textual...

Investigating the Effects of Authentic Activities on F...
42 The Effect of Media Annotation Technology on Enh...
Programming, Training, and Evaluation Guidance. P...
Providing Knowledge Recommendations: An Appr...
Multicultural Schools and New Demands on Leader...
[MASCA-model of biochemical-pharmacological d..

Creador
Leachman et
Heredia-Sanc
Anahi Lima y |
Oakes y Ji
Thelwall
Humbel et al.
Carlos Paucar
Ozverir et al.
Olesh

Colomo-Palac
Andersen
Mager
Apelido 1
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La carpeta Mis publicaciones esta destinada a reunir los documentos de los que somos
autores. Se trata de una carpeta que sera visible publicamente desde la que difundir la
produccidn cientifica propia.

Mis publicaciones : )
Panorama de las revistas de biblioteconomia y do... Merlo Vega
» Elementos duplicados . :
R P i Comparing the usage data of an app and a mobil... Arroyo-Vazquez y Merlo Vega
Elementos sin archivar . . . - .
S papel # National repository of academic, scientific, techno... Tena-Espinoza-De-Los-Monteros y Merlo-..
@il Papelera . .
T Pap Providing Open Access to PhD theses: Visibility an... Ferreras-Fernandez et al.
Out of Necessity Comes Unbridled Imagination fo... Merlo-Vega vy Chu

La carpeta Papelera permitird recuperar documentos que se han borrado o bien
eliminarlos definitivamente. El tiempo en el que los documentos estan en la papelera
antes de su borrado automatico se configura en las opciones generales: Editar -
Preferencias - General - Misceldnea.

Miscelanea
Etiquetar elementos automaticamente con palabras claves y encabezados de materia

Eliminar automaticamente elementos en la papelera eliminados hace mas de 30 hace dias

15. Creacion de cronografias.

Zotero dispone de un opcidn para realizar lineas de tiempo a partir de las publicaciones
gue se han almacenado en las diferentes colecciones de la cuenta persona. La
generacion de este producto se realiza desde el menu de texto horizontal: Herramientas
- Crear una cronografia.

Herramientas Ayuda (H)

Crear una cronografia

Escaneo RTF
i Instalar conector de navegador
Complementos
5 Desarrollador >
u Gestionar adjuntos

La cronografia se puede crear a partir de la fecha de publicacién de los documentos, de
la fecha de adicidén a Zotero o de la fecha de modificacién de los datos. Los datos se
presentan en tres niveles temporales, que se pueden configurar para priorizar lo que se
desee: dias, meses, afios, décadas, siglos. Se pueden resaltar términos para hacerlos mas
visibles.

| Filtro: Resalte:

' Referencia Vaciar todo
¥

| Saltar al afio: Primera cinta: Segunda cinta: Tercera cinta: Tipo de fecha: Altura de la cronografia:

| [Mes ~| |Afio ~| |Década v| |Fecha de publicacién ~| Ajustara la pantalla
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Los resultados son visibles en una pagina en la que es posible moverse para consultar
las publicaciones. Los resultados pueden guardarse como texto y como web.

| @ Mibiblioteca - Cronografia de Zotero
[ Archivo (F) Editar

| encounters”: Assessing the Impact of ChatGPT and Its Possible
El servicio de referendia ante la

ChatGPT References Unvelled:

Librarians’ Perceptions toward

& Servico de referencia, fuentes

Leisure Reading as a Mindfulness

Improving a Library FAQ:

Mobile Instant Messaging for

Pandemic Chat: A Comparison

Awareness and Users’ Opinion

How Reference Can Seize the

2023

16. Sincronizacion de la base de datos.

Zotero requiere una cuenta para poder utilizarse, lo que permite ademas que la
coleccion se pueda sincronizar en todas las instalaciones que se tenga del programa 'y
en sus distintas versiones: web, escritorio, aplicacién de mavil. La sincronizacion desde
Zotero 6 se realiza primero en la configuracion: Editar - Preferencias - Sincronizar, donde
se introduciran los datos de usuario.

Preferencias de Zotero

o & bW 0O & 2

General Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas

Ajustes Restablecer

Sincronizando datos

Mombre de usuario: merlovega = Desvincular cuenta...
Escoger bibliotecas...

Sincronizar automaticamente

Sincronizar contenido de texto completo

Acerca de la sincronizacion

Sincronizacion de archivos
Sincronizar los archivos adjuntos en Mi biblioteca usando  Zotero &7

Descargar archivos segln sea necesario 7

(CJ sincronizar archivos adjuntos en bibliotecas de grupo usando el almacenamiento de Zotero

Descargar archivos en el momento de sincronizar

Al utilizar el almacenamiento de Zotero, acepta estar obligado por sus términos y condiciones,
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Se pueden elegir las colecciones de grupos que se quieren sincronizar (Escoger
bibliotecas). Si se trabaja con varias instalaciones, la sincronizacion se realizara a partir
de los cambios mas recientes que se hayan hecho en Zotero, en cualquier version.

La sincronizacion manual se realiza mediante un icono concreto. Al
P pulsar sobre el icono se esta obligando a Zotero a sincronizar las
' colecciones en las diferentes instalaciones o versiones.

VI. DESCRIPCION DE LA COLECCION.

La calidad de la coleccion mejora si las publicaciones estan descritas de forma correcta
y si se anaden algunos elementos informativos como notas, etiquetas o documentos
relacionados. Zotero ofrece cuatro secciones para describir los documentos:
Informacién, donde se detallan los datos bibliograficos; Notas, para adjuntar
anotaciones personales a los documentos; Etiquetas, para describir las materias de las
gue tratan las publicaciones; y Relacionados, para vincular un documento con otros.

Las notas son de utilidad para la gestién personal de los contenidos, pero también para
exportar datos junto a las referencias. En funcion de la investigacion puede ser util crear
bibliografias acompafiadas de textos informativos, procedentes de las notas.

Las etiquetas servirdn para crear un indice de materias y poder recuperar de forma
sencilla todas las publicaciones que traten del mismo tema.

Las relaciones son vinculos entre documentos que tienen rasgos en comun, como formar
parte de una misma obra conjunta, ser traducciones, tratar temas similares, etc.

17. Redaccion de notas informativas.

Las notas se pueden redactar para indicar informaciones o datos personales que ayuden
a identificar el valor de una publicacidn, para resaltar contenidos, para planificar tareas
o para cualquier necesidad personal. Al seleccionar la opcidn Notas se abrird un editor
que permite redactar los textos.

Informacion = MNotas Etiguetas Relacionado
0 notas Afadir ‘ <

La redaccion de notas se puede hacer dandole formatos a los textos, como colores,
negritas, tamafios, enlaces, etc. Las notas apareceran junto a los detalles de cada
publicacion y el texto completo, asi como en los informes que se generen desde los
documentos o bibliografias.
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Ao A2 T P Q

Revisar el apartado 4 en el que se resumen
las caracteristicas de los recursos

documentales. Nota personal

18. Asignacion y control de materias.

Zotero crea un indice de materias (etiquetas) de las publicaciones, que es util para
buscar documentos sobre un tema. Muchas de las materias se cargan de forma
automatica al importar publicaciones con el conector o con otros medios. Las materias
se pueden modificar y afladir manualmente para normalizar los términos que se quieren
emplear para describir los temas. La opcién se encuentra en la misma ficha de
Informacién y Notas de cada documento.

Informacion MNotas Etiguetas Relacionado

& etiquetas: Add

academic libraries =
bibliotecas universitarias EtiﬂllEtEl manual (=)
email reference =
reference service EtiqUEtﬂ automatica [&
servicios de referencia @

virtual reference service @

La importacion automatica de las materias se visualiza con colores predefinidos, para
diferenciarlas de las etiquetas asignadas manualmente. La configuracion de las etiquetas
se realiza desde el menu horizontal: Editar - Preferencias - General - Miscelanea.

Preferencias de Zatero

e & d O @ 2

General Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas

Miscelanea
] Etiquetar elementos automaticamente con palabras claves y encabezados de materia

Eliminar automaticamente elementos en la papelera eliminados hace mas de 30 hace dias
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Las materias asignadas en las Mi biblioteca

diferentes colecciones aparecen en

el primer bquue de Zotero bajo la Concept Formation | Conferences | Confidentiality
, -onterences

estructura de colecciones/carpetas. Congresses  Congruence (Psychology)

Conocimiento sobre Derechos de Autor
Conservation (Environment)

Conservation and restoration consolidacion fiscal.
Consorcio BUCLE Constructivism (Learning)
Consultants Consultation Programs

consultation service Consumers

Contenido audiovisual Content Analysis

Content analysis content analysis Content creator
Content curation Content curator

Content marketing Contracts Contrato de edicion

Las etiquetas pueden normalizarse, eliminando sindnimos y traducciones. Se elegira una
etiqueta y con el botdn secundario se seleccionara las opciones: Renombrar etiqueta,

Borrar etiqueta.

waan

Concept Formation |
Congresses Congrue
Conocimiento sobre [
Conservation (Environ
Conservation and rest

Consorcio BUCLE Ccg

" Renombrar etiqueta »ocs

ni

9 Por favar, introduce un nuevo nombre para esta etigueta. o
; . ; o
La etigueta se cambiara en todos los elementos asociados.
gi
Congresos| bi

er

Consultants Consultation Programs — Multi-retranslation and cultur

Al elegir una etiqueta se cargaran todas las publicaciones que se hayan descrito con
dicha materia. La gestién de etiquetas es trabajosa, pero ofrece muchas posibilidades
para localizar publicaciones que traten sobre los mismos temas.

19. Establecimiento de relaciones entre publicaciones.

Una opcidn complementaria de Zotero es relacionar publicaciones entre si, ya sea
porque son versiones, continuaciones, traducciones o porque tienen enfoques similares.
El establecimiento de relaciones puede ser Gtil para investigaciones comparativas o
analisis sistematico de publicaciones.

Informacion  Notas Etiguetas = Relacionado

0 relacionados: Anadir

Se eligen documentos en Zotero
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VII. CREACION DE GRUPOS Y COLECCIONES COMPARTIDAS.

Una parte especialmente util de Zotero es trabajar de forma conjunta, para mantener
colectivamente colecciones de interés comun. Zotero permite la creacién de grupos con
acceso a colecciones compartidas. Los grupos pueden ser abiertos o cerrados y publicos
o privados. Los grupos son utiles cuando se esta investigando de forma conjunta, ya que
todos los miembros del grupos tendran acceso a los mismos contenidos desde sus
cuentas particulares. Las colecciones o bibliotecas de grupo pueden ponerse en publico
a través de la web de Zotero, como una forma de difundir investigaciones o cooperar
con el desarrollo de la investigacion en un tema.

20. Creacion de grupos privados.

Los grupos privados se crean para trabajar de forma conjunta en investigaciones. Las
personas del grupo comparten la bibliografia que se esté manejando en la investigacion,
para lo que hay que configurar el grupo con funciones de administraciéon, edicion y
privacidad. Los grupos se crean en Zotero 6 desde el icono Nueva biblioteca, opcién
Nuevo grupo, que remitira a Zotero.org, desde donde se realizara todo el proceso.

s B~

Muevo grupo...
MNuevo canal >

Welcome, José Antonio Merlo Vega - Settings - Inbox - Download - Log Out

Zote ro —ﬁ—Upgrade‘Storage—
Home Web Library Groups Documentation Forums Get Involved Search for groups

Home > Groups > New group

Create a New Group

Search for Groups - Create a New Group

Group Name

Choose a name for your group GI‘UPD cerrado para
] compartir bibliografia.

Group URL: https://www.zotero.org/groups/<number>

Group Type

Public, Open Membership Public, Closed Membership Private Membership

Anyone can view your group online and Anyone can view your group online, but Only members can view your group
join the group instantly. members must apply or be invited. online and must be invited to join

O Choose a Public, Open O Choose Public, Closed Membership @ Choose Private Membership
Membership

Create Group

Una vez creado el grupos, se configuraran las opciones y se podran enviar las
invitaciones para formar parte del mismo.
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Invite Members

Group: Grupo compartido

Invite Members

Enviar la invitacién para
formar parte del grupo.

4

Separate email addresses or zotero usernames with a comma.

Invite Members

Los grupos compartidos se podran consultar en Zotero 6, como las colecciones
personales. Desde Zotero se podran afiadir documentos al grupo, modificar
documentos, crear subcolecciones, controlar duplicados, afiadir archivos, etc.,
exactamente igual que con la biblioteca personal.

(2 Mi biblioteca

£ Bibliotecas de grupo
Ask a librarian
Reference services
Reference work
Virtual reference
. Elementos duplicados
Elementos sin archivar
@1 Papelera
(£ Diplomado USAL-UASLP_2023
() Documentacion audiovisual
[ Documentacion social
[ Evaluacién de revistas
() IBG_TESIS

21. Publicacidn publica de colecciones.

Los grupos pueden crearse para que puedan verse los contenidos e, incluso, para que
cualquier persona interesada pueda afadir publicaciones. Los grupos publicos son
consultables en el buscador de Zotero.org, donde se dispondra de una pagina con los
datos bibliograficos de las publicaciones.

La principal utilidad de los grupos publicos es difundir de forma abierta las publicaciones
gue contengan las colecciones compartidas.
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Digital reference

Group Library { Group Settings

Recently Added Items

Title Added By Date Modified
Evaluating the Virtual Reference José Antonio Merlo 29/10/2023,
Servi i Uni ity Li... V 22:28:04
envices na Unversity - 1eqa R Bibliography on digital reference. This
ChatGPT and Librarians for José Antonio Merlo 29/10/2023, group is open to all who want to add
Reference Consultations Vega 21:39:26 references about digital library
Mobile Instant Messaging for José Antonio Merlo  29/10/2023, refer_ences serv.ices. Digifal referenceris
Reference Queries Post COVID-19 Vega 21:39:23 the library service that answers
questions online.
Improving a Library FAQ: José Antonio Merlo 29/10/2023,
Assessment and Reflection of the Vega 21:39:19 Owner:José Antonio Merlo Vega
Fi... Registered: 2020-11-03

Type: Public
Membership: Open
Library Access: You can view and edit

Leisure Reading as a Mindfulness José Antonio Merlo 29/10/2023,
Activity: The Implications ... Vega 21:39:13

Combine Journal Data to Support José Antonio Merlo 29/10/2023,

Las publicaciones de los grupos publicos pueden verse de forma completa en la Web
Library, la bibliografia de Zotero en la web.

Z Digital reference | Zotera X +
<« C @ O (S https://www.zotero.org/groups/2601297 /digital_reference/library
Zote o Web Library Groups Documentation Forums  Get Involved
» fil My Library + 720
Group Libraries Title ~  Creator
v m Digital reference ﬁ‘ ;Bibliotecarios respondiendo a bibliotecarios?: las consulta... Hermosilla Moreno and Pefialver Martinez
Ask a librarian = 24-Hour Reference Service Chan
3 Reference services T A big Ask! Reference: time zones and the art of the cooper... Mclnerny and Fielding
Reference work = A Case Study on How Reference Staffing and Visibility Mod... Bridgeman
3 virtual reference = A checklist for starting and operating a digital reference de... Breznay and Haas

22. Exportacion de la base de datos.

La biblioteca global de Zotero o colecciones especificas se pueden exportar en un
formato bibliografico que sirva para importar los datos de las publicaciones a otro gestor
o herramienta. La exportacion se realiza cuando se quieren migrar a otra aplicacion
similar o cuando se quiere trabajar con datos desde programas estadisticos, de
investigacion cualitativa o cuantitativa, de analisis de datos, etc. La opcidn para exportar
toda la base de datos es Archivo - Exportar biblioteca - Exportar formato (RIS; BibTex,
CSV, etc.).

La exportacién de una coleccién & Nueva subcoleccion...

concreta se realizard desde la 7 Renombrar coleccion..

coleccién, con el botén secundario: & Borrar coleccion..

Exportar coleccidn - Exportar formato. @ Borrar coleccion y elementos..
i“ Exportar coleccion...
55 Crear bibliografia a partir de la coleccion..
;E Generar un informe a partir de la coleccion...
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VIil. REDACCION DE BIBLIOGRAFIAS.

La funcién principal de los gestores bibliograficos es producir bibliografias. Zotero
simplifica la redaccion de referencias bibliograficas en miles de estilos, asi como la
elaboracion de citas bibliogréficas. Zotero permite que las referencias se puedan
elaborar de forma conjunta, por colecciones, o bien de forma individual o seleccionando
varios documentos. Zotero tiene configurados los estilos bibliograficos mas empleado,
asi como muchos que emplean revistas especificas. Aunque el programa parte de los
estilos usuales, se pueden afiadir los estilos que se deseen.

23. Elaboracion de bibliografias, referencias y citas bibliograficas.

La bibliografia de una coleccion se realiza desde la carpeta de esa coleccion, con el botén
secundario se elige Crear Bibliografia a partir de la coleccidn. Crea la bibliografia en el
formato bibliografico que se prefiera para todos los documentos que estén en esa
carpeta.

2 Asignaturas - Zotero
Archivo (F) Editar Ver Herramientas Ayuda (H)

o B~ @~ Ao b~ ¢

v Mi biblioteca Titulo
0_IMPORTACIONES Evaluacion de re
Articulos - Bibliografias previas ¥ Aportaciones al

Colect o MNueva subcoleccidn... de la pre

Curso |7 Renombrar coleccion...
W Docur | g Borrar coleccién...
0G @ Borrar coleccién y elementos...

1C )  Exportar coleccion...
2E f:E Crear bibliografia a partir de la coleccion...

3C §= Generar un informe a partir de la coleccion...

Si se desea redactar la bibliografia de uno o varios documentos, se deben seleccionar
los documentos y, con el botdn secundario, seleccionar la opcidn Crear una bibliografia
a partir de los elementos.

Antes de crear la bibliografia de una coleccion o de documentos completos se debe
indicar el estilo de citas que se quiere emplear y el modo de exportacion de la
bibliografia. La bibliografia o las citas se podran copiar al portapapeles o descargar en
formato RTF o HTML.
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@~ o & | 4

Titulo

%

Evaluacion de recursos digitales en linea: conceptos, indicadores y métodos.
¥ Aportaciones al estudio de la documentacion aplicada a la traduccion juridica y ...

Reutilizacion de imagenes de ™=

Analisis de la produccion cier =¥

-

L O

@),

[11/= D=

! e
L]

Creador
Codina

Gutiérrez An

Abrir PDF
Abrir PDF en una nueva ventana

Ver en linea
Mostrar archivo

Crear nota a partir de anotaciones
Buscar PDFs disponibles

Anadir a la coleccion >
Quitar elementos de la coleccidn...

Mover elementos a la papelera...

Fusionar elementos...

Exportar elementos...
Crear una bibliografia a partir de los elementos...
Generar un informe a partir de los elementos...

24. Seleccion de estilos bibliograficos.

La seleccidn del estilo de redaccion de referencias bibliograficas se decide después de
la instruccion de Crear una bibliografia. Se elige el estilo de redaccion de referencias y
si se desea redactar la cita o la referencia bibliografica.

Crear cita/bibliografia

Estilo de cita:

American Chemical Society

Seleccionar estilos

de redaccién de
referencias

American Medical Association 11th edition
American Political Science Association
American Psychological Association (APA) 7th edition
American Sociological Association (ASA) 6th edition
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicago Manual of Style 17th edition (full note)

Chicago Manual of Style 17th edition (note)

Gestionar estilos...

Buscar otros

Idioma: Espanol (Espaiia) e estilos

Modo de salida:
(O Citas

Ogibliografia  Referencias bibliograficas

Método de salida:
() Guardar como RTF

(O) Guardar como HTML
Copiar para pegar en un
documento de texto

© Copiar al portapapeles

O Imprimir

Cancel
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Los datos se pueden copiar al portapapeles o exportar en varios formatos de texto. En
un documento de texto se pueden pegar las referencias ya redactadas en el formato
gue se desee.

Los estilos que no estan preconfigurados se pueden afadir manualmente, mediante la
opcidén Gestionar estilos, en la pantalla de Creacidn de bibliografias o en el menu de
configuracion: Editar - Preferencias - Citar - Estilos.

Preferencias de Zotero X
= &
(xS S &
General Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas

Estilos Procesadores de texto

Gestor de estilos

Titulo Actualizado
American Chemical Society 13/11/2022
American Medical Association 11th edition 28/9/2022
American Political Science Association 24/11/2015
American Psychological Association 7th edition 17/7/2023
American Sociological Association 6th edition 16/7/2023
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date) 25/6/2023
Chicago Manual of Style 17th edition (full note) 31/3/2023
Chicago Manual of Style 17th edition (note) 31/3/2023
Cite Them Right 12th edition - Harvard 29/6/2022
Elsevier - Harvard (with titles) 22/1/2019
IEEE 16/10/2023
Modern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliography)  13/10/2022
Modern Language Association 9th edition 247772023
Obtener estilos adicionales... 4—-—-——-— - +

Opciones de citas

Incluir las URLs de los articulos en las referencias

Cuando esta opcidn esta deshabilitada, Zotero incluye URLs al citar articulos de revistas cientfficas, revistas y
periddicos Unicamente si el articulo no tiene un rango de paginas especificado.

Herramientas

Editor de estilos Vista previa de estilos

Se enviara al repositorio de estilos de Zotero para localizar el estilo deseado.

z Zotero Style Repository
Archivo (F) Editar

Sty]e Search Format: | author-date | | note | | numeric

1S0690 Fields: | generic-base | law | | theology

Show only unique styles

19 styles found:
o 1S0-690 (author-date, Cestina)  (2021-10-26 17:46:08)
* [SO-690 (author-date, Deutsch)  (2021-02-10 05:28:52)
* 1SO-600 (author-date, English) (2022-03-24 00:29:32)
* [S0-690 (author-date, Espafiol) (2023-03-28 02:44:47)
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25. Idioma de la bibliografia.

Los datos de las publicaciones no se traducen, pero si es necesario indicar a Zotero en
gué idioma se ha redactado un trabajo en el que se va a incorporar una bibliografia. Esta
informacién es util para los tipos de documentos en los que se emplean particulas, como
En para los capitulos de libros, asi como para los estilos que incluyen textos como
Disponible en linea o Fecha de consulta. El idioma de trabajo se elige cuando se crea la
bibliografia.

Crear cita/bibliografia X

Estilo de cita:

American Chemical Society

American Medical Association 11th edition

American Political Science Association

American Psychological Association (APA) 7th edition
American Sociological Association (ASA) 6th edition
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicago Manual of Style 17th edition (full note)
Chicago Manual of Style 17th edition (note)

Gestionar estilos...

Idioma:  Espafiol (Espafia) 7
Modo de salida:

(O Citas

© Bibliografia

Método de salida:

(C) Guardar como RTF

(O) Guardar como HTML

ogCopiar al portapapeles

O Imprimir

Se pondran en la lengua elegida las particulas e informaciones que si son traducibles.

Viazquez-Ingelmo, A., Garcia-Holgado, A., Garcia-Pefialvo, F. J., & Therdén, R. (2021). A
Meta-modeling Approach to Take into Account Data Domain Characteristics and
Relationships in Information Visualizations. En A. Rocha, H. Adeli, G. Dzemyda, F.
Moreira, & A. M. Ramalho Correia (Eds.), Trends and Applications in Information

Systems and Technologies (Vol. 1366, pp. 570-580). Springer International Publishing.
Referencia APA7 de

https://doi.org/10.1007/978-3-030-72651-5_54 capitulo de libro.
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IX. CONEXION CON PROCESADORES DE TEXTOS Y APLICACIONES.

Una de las utilidades mas eficaces de los gestores es la integracidn en procesadores de
texto, para poder incluir citas y referencias directamente en un texto. Zotero dispone de
integracién con Word y Libre Office, asi como con Google Docs. La conexion se realiza
mediante complementos, que son aplicaciones o plugins desarrollados para esta
finalidad. Hay otros complementos o plugins que se pueden instalar para ampliar las
funcionalidades de Zotero.

26. Integracion de la base de datos en procesadores de texto.

Zotero permite usar un complemento para la integracidn del gestor bibliografico en un
procesador de textos. Funciona con Word, LibreOffice y Google Docs. La instalaciéon se
localiza en Herramientas - Complementos:

Herramientas Ayuda (H)

Crear una cronografia

Escaneo RTF
I Instalar conector de navegador )
Complementos 3
Desarrollador > !
| Gestionar adjuntos L
L

Desde la seccion Complementos se habilita el procesador con el que se quiera integrar
Zotero.

X

No updates found %F -

Zotero Word for Windows Integration -
isable
Integrates Zotero with Microsoft Wo... More

*- Enable
More

El complemento necesario también se puede instalar desde el menu de configuracién
del programa: Editar - Preferencias - Citar - Procesadores de texto.
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| Preferencias de fotero

General Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas

I Estilos Procesadores de texto

Microsoft Word

El complemento Microsoft Word esta actualmente instalado.

Reinstalar complemento Microsoft Word

Some word processor plugins are disabled.

| Enable Plugins and Restart Zotero

(] Usar el cuadro de dialogo clasico Anadir cita

Una vez instalado el complemento, al abrir el procesador se pedirdan permisos y se
afiadira Zotero al menu del procesador de textos. En Word, el menu es el siguiente:

Archivoa  Inicio Insertar Dibujar Disefic  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar Vista | Zotero
=, E7 1% Document Preferences
Z z
[%Refresh

Add/Edit Add/Edit | Insert o
Citation Bibliography =~ Note = O Unlink Citations

Zotero

Al conectar Zotero y Word se podran afadir citas (Add/Edit Citation) o referencias
bibliograficas (Add/Edit Bibliography), entre otras funcionalidades. Al elegir una opcion,
se abrird Zotero dentro de Word para buscar la publicacién o hacer la cita o referencia.
Ilgualmente, se pueden citas y referencias de colecciones enteras mediante este
complemento. Al aiadir cita o bibliografia se abrird un buscador desde el que se
localizara el documento que se quiere citar o referenciar.

Al localizar el documento, se afiadira la cita o la referencia en la posicion del cursor.

El uso de Zotero conectado con un procesador requiere conocimientos avanzados del
gestor bibliografico, ya que se pueden modificar los datos bibliograficos sin saberlo.

Actualizar citas automaticamente

La desactivacion de actualizaciones puede acelerar la insercion de citas en documentos grandes. Haga clic en
Actualizar para actualizar las citas manualmente.
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27. Redaccidn de referencias bibliograficas mediante arrastre.

Una opcidon muy rdpida para anadir citas o referencia a un documento de texto es
simplemente arrastrar el registro (elemento, item, publicacion) desde Zotero a la pagina
de texto. La cita o referencia se pegara en el ultimo formato que se haya elegido.

Se selecciona la publicacion en Zotero y se arrastra hasta el documento de texto,
soltandolo en el lugar en el que se quiera afadir la referencia.

28. Integracion de complementos en el gestor bibliografico.

Ademas de complementos para procesadores de texto, Zotero dispone de otras
utilidades, que son creadas por su extensa comunidad de usuarios. Los complementos
se localizan por categorias en la pagina especifica de plugins para Zotero:
https://www.zotero.org/support/plugins.

Log In - Register

Zote ro | #9 Upgrade Storage |
Documentation Y . e

start > plugins

Plugins for Zotero —Table of Contents

Plugins for Zotero
New Features and Enhancements

An active community of Zotero users has developed a variety of plugins to provide enhancements, new features, and interfaces
with other programs. Below is an incomplete list Library Analysis/Visualization
Website Integration
WordPress
SPIP

To install a plugin in Zotero, download its .xpi file to your computer. Then, in Zotero, click “Tools — Add-ons” and drag the .xpi
onto the Add-ons window.

Note: For apps and plugins for mobile devices, see mobile. Drupal
Omeka
New Features and Enhancements BibBase
Flask (Python)
Item Metadata Import General
Word Processor and Writing
= @Zotero Citation Counts Manager, by Erik Schnetter. Integration
« Look up citation counts from Crossref, Inspire HEP, NASA/ADS, and Semantic Scholar. Developer Tools
- @Date Grabber, by Emiliano Heyns. ?ﬂﬁ;ﬁm’w@lﬂ

= Tries to set the date from the Last Modified header from the URL if the date is not set
= ©Zotero DOI Manager, by Brenton M. Wiernik.

Unmaintained

= Look up DOI names from CrossRef automatically.

El complemento que se desee instalar se descarga desde la pagina de la herramienta,
gue a menudo es en repositorios de software libre. El plugin se instala en Zotero desde
el menu horizontal Herramientas - Complementos y luego desde el menu Extensions -
rueda de configuracion - Install Add-on From File.

Herramientas Ayuda (H)

Crear una cronografia % -
E RTF

SCaneo Check for Updates
Instalar conector de navegador ws | View Recent Updates
Complementos
X B o X Install Add-on From File...

esarrollador ri

i) Debug Add-ons

Gestionar adjuntos >

~  Update Add-ons Automatically

Reset All Add-ons to Update Automatically
VIoTeE
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X. LECTURA Y ELABORACION DE INFORMES DE TRABAJO.

Zotero es también en programa de lectura de documentos, desde el que se marcar
textos o hacer anotaciones, como en una publicacion impresa. Los documentos estardn
siempre junto a sus descripciones y notas; desde la opcién de marcado, los textos
ademas tendran informacion personal escrita sobre los originales, como anotaciones
personales. Igualmente, Zotero dispone de una util funcionalidad que es la creacién de
informes de trabajo, como documentos en los que se contendran la informacién
bibliografica y todos los daros complementarios, como resumenes, catdlogos,
signaturas, notas, etiquetas o documentos relacionados.

29. Lectura y anotaciéon de documentos.

El lector de documentos de Zotero se abre en una pestana al pulsar sobre un documento
PDF. Si el documento dispone de indice (marcadores), Zotero permite navegar por dicho
indice. Ilgualmente, se ofrecen opciones de marcado en colores para destacar texto, asi
como la insercion de notas en el mismo documento, sobre el texto que se esta leyendo.

2 Open research data: A case study into institutional and infrastructural arrangements to stimulate open research data sharing and reuse - van Gend y Zuiderwijk - 2022 - Zotero =
Archivo () Editar Ver Ir Hemamientas Ayuda (H)

Datos abiertos Open research data: A case ... X

@ ¢

@ XK = @

oo
o

2 del6

s = oo

Destacar texto.
Q Bus

Resaltar texto.
S pigina2 Insertar nota.:

Revisar metodologia empleada.

pagina 2 Destacar texto. Insertar nota.
For example, researchers may be
lacking the time, money, and

necessary data management skill

Pigina2 Resaltar texto:

Infrastructural and institutional

2 Journal of Librarianship and Information Science 00(0)

Destacar\area.

ents can be studied in

et al., 2019;
Yarime, 2017).
However/ often for good reasons, researchers are reluc-

shared openly by other researchers. For example, research-
ers may be lacking the time, money, and necessary data
management skills to share and reuse research data
(European Commission, 2019; Gertrudis-Casado et al.,
2016; OECD, 2015; Yarime, 2017; Zuiderwijk et al.,

Las areas destacadas se pueden guardar como imagen y ser exportadas como tales. La
visualizacién de los textos puede hacerse de forma conjunta con los datos bibliograficos

para afnadir notas directamente en la descripcién.

Infrastructural and institutional arrangements can be
studied in isolation, yet combining them is expected to
increase their effectiveness. For example, the challenge of
“lacking rewards for sharing open research data” may be
addressed by a scientific output assessment system that
adequately takes account of open data sharing contribu-
tions of researchers (European Members of the International
Council for Science, 2018) combined with acknowledging
researchers’ data sharing behavior on their institutional
website (infrastructural and institutional instrument). As
another example, the challenge of “lacking skills to use
open research data” may be addressed by improving the

Open research data: A case study

into institutional and infrastructural
arrangements to stimulate open research
data sharing and reuse

Thijmen van Gend
Delfc University of Technology. Fauly o Technolog, Policy nd Management, The Netherlnds

Anneke Zuiderwijk
Delft University of Technology. Faculty of Technology, Policy and Management, The Netherkands

©SAGE
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30. Generacion de informes de trabajo.

Zotero 6 permite elaborar informes de trabajo de colecciones concretas o documentos
especificos. Los informes son documentos en los que se incluyen los datos bibliograficos,
ademas de informacién que pueda ser de utilidad en la redaccién de trabajos
académicos: resumenes, catdlogos o bases de datos en los que se encuentra una
publicacidn, notas explicativas personales o materias asignadas a los documentos. Los
informes sirven de apoyo para la redaccion de trabajos académicos.

Los informes se generan con el botdon secundario del ratén. Si se desea generar un
informe de una coleccién (carpeta) se seleccionara dicha carpeta y se marcara la opcién
Generar un informe a partir de la coleccién. Si el informe es sobre uno varios
documentos, se seleccionaran dichos registros y en el botdn secundario se elegird
Generar un informe a partir del elemento.

el i

Colecciones [@ Manual de documents
v Documentacion aplicada @ La biblicteca de Babe
0 General (Programa) [§ Manual de document:
| B 1 Documeni- e ermi
: o MNueva subcoleccion...
2 Estudios esg ntac
.| Renombrar coleccidn...
3Obrasdere © ro: Le
Borrar coleccion...
4 Traductoloc = B plicz
il Borrar coleccion y elementos...

5 Recursos dc ntac
iy Temas - Refer :.I'_ Exportar coleccidn... aral
Tema 1. De ,:| Crear bibliografia a partir de la coleccion... L en

Ei Generar un informe a partir de la coleccidn...
Tema 3. Recursos documentales CAmnatancia infarma

El informe resultante se puede imprimir en papel o PDF (Archivo - Imprimir) y guardar
como texto o HTML (Archivo - Guardar).

2 Zotero
QIEhivol(B] Editar Guardar: TXT, HTML.
Cerrar Ctrl+W
| Guardar. cuiss ™y métodos de investigacion en Ciencia de la Informacion,

Imorimir.. JCi+P b 19, Revision bibliografica
Salida (X)

Tipo de elemento Articulo de revista académica
Autor Jesis Tramullas

Imprimir: Resumen A systematic literature review is carried out, detailing the research topics and

| the methods and techniques used in information science in studies published
papel, between 2000 and 2019. The results obtained allow us to affirm that there is no
PDF. consensus on the core topics of information science, as these evolve and change

dynamically in relation to other disciplines, and with the dominant social and
cultural contexts. With regard to the research methods and techniques, it can be

JEFREPRN [ NPNFI, S NN, N NN PUNRN. [ SO P [NNPS JUUT B, N
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Word
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LISTA DE CONTROL DE FUNCIONALIDADES DEL GESTOR BIBLIOGRAFICO ZOTERO.

Configuracion de la cuenta.

ik wne

Crear una cuenta en Zotero.org.

Descargar y configurar la versién de escritorio.
Sincronizar versiones web y escritorio.

Personalizar la cuenta y configurar privacidad.
Consultar la documentacién (videos, tutoriales, etc.).

Introduccion de documentos.

6.
7.
8.
9.

10.
11.
12.
13.

Afiadir un documento, seleccionando tipo de formato (libro, articulo, etc.).
AfRadir un documento mediante DOI, ISBN u otros identificadores.

Instalar y configurar el conector en el navegador.

Afadir un documento mediante el conector (inclusidon en una coleccién).
Afadir varios documentos de una busqueda mediante el conector.
Importar documentos mediante ficheros BibTex o RIS.

Editar registros/documentos (modificar la informacion bibliogréfica).
Control de autoridades (autores y editores).

Gestion de documentos.

14.
15.
16.
17.
18.
19.

Anadir adjuntos (PDF u otro formato) y renombrarlos automaticamente.
Configurar la importacion automatica de ficheros.

Configurar el almacenamiento de ficheros en carpetas.

Vincular un archivo a una URI (web, repositorio o almacenamiento remoto).
Buscar un documento en fuentes externas (PDF disponibles).

Importar los datos bibliograficos desde un PDF.

Gestion de colecciones.

20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.

Crear colecciones (carpetas nuevas) y subcolecciones.

Renombrar y mover colecciones y subcolecciones.

Afiadir un documento a una carpeta y subcarpeta.

Control de elementos no archivados (registros fuera de colecciones).
Control de duplicados (revisién, seleccion de versién preferida).
Fusionar elementos (unir varios registros).

Duplicar elementos (copiar un registro para reutilizar datos).
Administracidn de la papelera (vaciar, reincorporar registros).

Crear una cronografia.

Crear un informe de trabajo.

Visualizacion de las colecciones.

30.
31.
32.
33.
34.
35.
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Ordenar la lista de referencias por criterios (autoria, afo, etc.).

Ordenar la lista de referencias por fecha de adicién.

Afiadir o eliminar columnas en la lista de documentos del panel principal.
Cerrar, ampliar, reducir los paneles de visualizacién.

Previsualizar la bibliografia en diferentes estilos de citas.

Exportar colecciones o documentos en formato RIS o BibTex.
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Generacion de bibliografias.

36.
37.
38.
39.
40.
41.

Exportar bibliografia en el formato de un estilo de citas concreto.
Copiar referencias en el portapapeles.

Exportar referencias en formatos RTF y HTML.

Crear citas en un formato especifico.

Afadir estilos de citas al gestor bibliografico.

Configurar el idioma de la bibliografia.

Gestion de contenidos.

42.
43,
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.

Uso de los datos complementarios del registro (resumen, catdlogo, etc.).
Afiadir y editar etiquetas en un registro (asignacion de materias).
Cambiar nombres de etiquetas en bloque (modificar y fusionar materias).
Afadir notas a un registro (inclusién de informacién para uso personal).
Relacionar documentos (seleccionar registros afines).

Suscribirse a canales (sindicacién de contenidos).

Instalar complementos externos.

Busqueda simple y avanzada de documentos en las colecciones.
Guardar una busqueda.

Generar un informe de una coleccion o grupo de elementos.
Migrar/Exportar la base de datos.

Integracion en procesadores de texto.

53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.

Configuracion de la integracidén con procesadores de texto.

Pegar referencias conservando el formato del estilo de citas.

Incluir referencias o citas en Word automaticamente desde Zotero.
Afadir referencias arrastrando desde Zotero al procesador.

Incluir referencias en Google Docs u otros procesadores desde Zotero.
Configuracion de la actualizacién automatica de citas y referencias.
Leer documentos desde el gestor.

Anotar y resaltar textos en el documento.

Trabajar en grupo.

61.
62.
63.
64.
65.
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Unirse a un grupo.

Afadir documentos a un grupo.

Crear y administrar un grupo.

Invitar a integrarse en un grupo.
Disefiar la pagina publica de un grupo.
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