
ESCRITOS DE INICIATIVA DE NEGOCIACIÓN 
 
 
 1.a Escrito de iniciativa de negociación. Escrito de denuncia del convenio y 
de solicitud de apertura de negociaciones. 
 
A... (Dirigido a la empresa y/o asociación empresarial o a la representación de los 
trabajadores) 
  
 En (lugar y fecha), los abajo firmantes, miembros de.... (representación sindical 
de ... comité de empresa, de la empresa...; asociación o representación empresarial 
de...), con domicilio a efectos de notificaciones, en..., por medio del presente escrito, 
Comunican: 
 
1º.- La denuncia del anterior convenio colectivo de fecha..., de conformidad con el 
artículo 86 del E.T., y del artículo... del referido convenio. 
2º.- La promoción de la negociación de un nuevo convenio colectivo, en base a la 
legitimación que se ostenta, según lo dispuesto en el artículo 87 del vigente Estatuto de 
los Trabajadores, de acuerdo con los siguientes extremos: 
A) Los ámbitos del Convenio serán (indicación de los ámbitos funcional, territorial, 
personal y temporal que se pretendan). 
B) Las materias objeto de negociación serán las siguientes (indicación detallada de 
incrementos salariales, jornada, descansos, horarios, etc..., que se pretendan negociar: 
ver materias negociables según el ámbito de aplicación). 
3º.- Se propone como fecha de inicio de las negociaciones y constitución de la comisión 
negociadora, el próximo día... (antes de un mes), a las ...horas, en los locales....... 
domicilio................ 
 
Por lo expuesto, 
 Solicitamos a..., que tenga por presentado el escrito de Denuncia en tiempo y 
forma del vigente Convenio Colectivo de fecha..., y por Promovida, la negociación de 
un nuevo Convenio colectivo en los términos propuestos. 
 
 Del presente escrito, remitimos copia a la Autoridad Laboral competente, de 
acuerdo con el artículo 89 del vigente Estatuto de los Trabajadores. 
FDO. 
 
 1.b Escrito de iniciativa de negociación. Escrito de promoción de 
negociaciones. 
 
A... (Dirigido a la empresa y/o asociación empresarial o a la representación de los 
trabajadores) 
 
 En (lugar y fecha), los abajo firmantes, miembros (de... la asociación 
empresarial... o sus representantes...; comité de empresa o como delegados de personal, 
o representantes sindicales de..., de la empresa; o bien:... de la representación sindical 
más representantiva (a nivel estatal o Comunidad Autónoma), ...representantes de los 
sindicatos, cuya legitimación se ajusta a lo dispuesto en el art. 87.2.c) del E.T.), por el 
presente escrito, comunican que promueven la negociación de un Convenio Colectivo, 
de conformidad con el procedimiento del artículo 89 del E.T., y cuya legitimación se 



ajusta a los términos del artículo 87 del Estatuto de los Trabajadores, de acuerdo con los 
siguientes extremos: 
 
1º.- Los ámbitos del convenio serán (indicar cuales van a ser: funcional, territorial, 
personal y temporal pretendidos). 
2º.- Las materias objeto de la negociación serán las siguientes (indicar con detalle los 
diferentes temas, contratación, jornada, movilidad, vacaciones, etc., teniendo en cuenta 
el contenido mínimo del artículo 85 del Estatuto de los Trabajadores). 
3º.- Se propone como fecha de inicio de las negociaciones y constitución de la comisión 
negociadora, el próximo día... (antes de un mes), a las ...horas, en los locales....... 
domicilio................ 
 Esta parte proponente, quiere manifestar su deseo de alcanzar el máximo 
desarrollo en la negociación bajo el principio de la buena fe y la voluntad de las partes. 
 
 En consecuencia, por medio del presente escrito, solicitamos que, tenga por 
promovida la negociación del Convenio Colectivo..., iniciándose con ello, el 
procedimiento previsto, por el artículo 89 del Estatuto de los Trabajadores, con el fin de 
que una vez cumplidas las formalidades legales, se entre en la negociación de las 
materias que van a configurar las relaciones laborales de (la empresa..., sector...). 
 
 Del presente escrito se remite copia a la Autoridad Laboral competente, de 
acuerdo con el artículo 89 del vigente Estatuto de los Trabajadores. 
FDO. 
 

§§§ 
 
 
ESCRITO DE CONTESTACIÓN ACEPTANDO LA APERTURA DE 

NEGOCIACIONES 
 

 
(Dirigido a la parte denunciante o proponente). 
 
 En (lugar y fecha) los abajo firmantes (parte receptora del escrito que se 
contesta), acusan recibo del escrito de: 
(denuncia del convenio colectivo y solicitud de apertura de negociaciones nuevo 
convenio, o bien, proposición de negociar Convenio Colectivo) formulado por esa parte, 
y por la presente comunican la aceptación de la apertura de negociaciones (o bien... de 
la propuesta de negociación) del Convenio Colectivo de... previsto para el próximo 
día... 
 
 En consecuencia, vamos a disponer lo necesario para dar cumplimiento a lo 
establecido en el art. 89 del Estatuto de los Trabajadores, en cuanto a la constitución de 
la Comisión negociadora, dentro del plazo legalmente previsto. 
 
Firmas 
 
 

§§§ 
 



ESCRITO DE CONTESTACIÓN RECHAZANDO LA APERTURA 
DE NEGOCIACIONES 

 
 
(dirigido a la parte proponente) 
 
 En (lugar y fecha) los abajo firmantes (parte receptora del escrito que se 
contesta), acusan recibo del escrito de denuncia del convenio colectivo y solicitud de 
apertura de negociaciones (o bien, de... proposición de negociación de un Convenio 
Colectivo), formulado por esa parte, y mediante el presente comunican su decisión de 
oponerse a la iniciación (o promoción) de negociar por... (exponer causa legal o 
convencionalmente establecida, o cuando no se trate de revisar un convenio ya vencido) 
(deberá razonarse motivadamente). 
 
 Por lo expuesto, manifestamos nuestra oposición a la iniciación de las 
negociaciones por los motivos anteriormente razonados, de conformidad con el art. 89 
del E.T., dando por cumplido el trámite formal legalmente previsto. 
 
Firmas 
 

§§§ 
 
 
ACTA DE CONSTITUCIÓN DE LA COMISIÓN NEGOCIADORA 

 
 
 En (lugar y fecha), siendo las...... horas, reunidos, de una parte, la/s 
representacion/es empresarial/es, y de la otra, la/s representación/es social/es, al margen 
citadas, con motivo de la constitución de la Comisión Negociadora del convenio 
colectivo de...., en cumplimiento de los artículos 87 y 88 del E.T. y dentro del plazo 
previsto en el art. 89 del E.T., con motivo del inicio del proceso negociador, 
 Acuerdan: 
 
a) Constituir la comisión negociadora del convenio colectivo (identificación del 
mismo). 
b) La comisión estará compuesta por los siguientes miembros: Por la representación 
empresarial (...) y por la representación social (...). 
c) Ambas partes se reconocen mutua capacidad y legitimación suficiente para negociar 
el citado convenio, y ello, como interlocutores válidos, de acuerdo con los artículos 87 y 
88 del E.T. 
d) Ambas partes designan libremente como presidente de la comisión negociadora a 
(....)[1]. 
e) Asimismo, se designa como secretario de la comisión negociadora a (.....) 
f) Ambas partes contarán con la asistencia, en las deliberaciones, con los siguientes 
asesores (.......), que intervendrán con voz pero sin voto. 
g) El calendario de la negociación queda fijado como sigue (.......). 
h) Ambas partes se comprometen a negociar de buena fe. 
 
 Y en prueba de conformidad de cuanto antecede, suscriben la presente acta en el 
lugar y fecha al principio indicados. 



 
Firmas. 
 
 [1]     Si se opta por la no elección de presidente, se deberán consignar los procedimientos a 
emplear para moderar las sesiones y signar las actas, que corresponden a las mismas, designando un 
representante de cada parte, junto con el secretario. 
 
 

§§§ 
 
 

ACTA DE REUNIÓN DE LA COMISIÓN NEGOCIADORA 
 
 
 En (lugar y fecha), siendo las..... horas, reunidos, de una parte y de la otra las 
personas relacionadas al margen, en la primera de las reuniones de la Comisión 
negociadora del Convenio Colectivo de (.......), de acuerdo con el calendario establecido 
al efecto, manifiestan: 
 
 Por la representación de los trabajadores: (contenido de las intervenciones más 
significativas). 
 Por la representación de la parte empresarial (citar las aportaciones más 
destacadas). 
 Ambas partes, una vez expuesto el contenido de sus posiciones reivindicativas y 
el margen de negociación disponible, convienen en suspender la presente reunión para 
un mejor estudio en profundidad de las respectivas posturas, y convocar la siguiente 
reunión, según el calendario aprobado. 
 
 Y no habiendo más asuntos que tratar, se levanta la sesión, a las (.......) horas de 
su inicio. 
 
Firmas: (el presidente o los representantes de las partes) 
(el secretario). 
 

§§§ 
 
 

ACTA DE ADHESIÓN A UN CONVENIO EN VIGOR  
 
 
 En (lugar y fecha). Reunidos de una parte la/s representación/es empresarial/es y 
de otra la/s representación/es social/es, al margen citadas, con motivo de la adhesión al 
Convenio Colectivo..... (cítese al que se quiere adherir) en su totalidad; de acuerdo con 
lo establecido en el art. 92.1 del Estatuto de los Trabajadores y tras las consiguientes 
exposiciones de motivos por ambas partes, de común acuerdo, 
 
MANIFIESTAN 
 1º Ambas partes se reconocen capacidad y legitimación suficiente, conforme el 
artículo 87 E.T. 



 2º En el momento de la firma de esta acta, las partes aquí representadas tienen 
constancia de la no afectación de ningún convenio colectivo. 
 
 En consecuencia, llegan a los siguientes ACUERDOS: 
1º A la adhesión, en su totalidad, del contenido del Convenio Colectivo de... (cítese lo 
que proceda) actualmente en vigor, con efectos de fecha... 
2º Asímismo, se dará traslado y copia de este escrito a la Autoridad Laboral competente 
a efectos de constancia y registro. 
 
 Y en prueba de conformidad de cuanto antecede, suscriben la presente acta los 
abajo firmantes en el lugar y fecha del encabezamiento. 
Firmas. 
 

§§§ 
 
 

ACTA FINAL DE LA COMISIÓN NEGOCIADORA 
 
 

ACTA FINAL 
 
CONVENIO COLECTIVO..... 
 
 En....., siendo las..... horas del día....., se reúne la Mesa Negociadora del Convenio 
Colectivo Provincial de....., integrada por las Entidades y Representaciones que a 
continuación se señalan: 
 
Por la parte empresarial: ..... 
 
Por la Central Sindical: ..... 
 
Las Centrales Sindicales....., habiendo participado en las negociaciones del Convenio, no 
asisten a este acto al no asumir el acuerdo alcanzado. 
 
Exponen: 
 
 Que con fecha....., quedó formalmente constituida la Mesa Negociadora del 
Convenio Colectivo Provincial..... alcanzándose, entre la representación de la Asociación 
de Empresarios..... y la representación de la Central Sindical....., tras varias reuniones, 
acuerdo el día..... 
 
 Abierto el acto, reconociéndose las partes legitimación suficiente, se da cuenta del 
Texto del Convenio Colectivo elaborado por los firmantes y a tal efecto, 
 
Acuerdan: 
 
Primero.-Los representantes de la Asociación de Empresarios..... y de la Central 
Sindical....., aprueban y suscriben el Texto del Convenio Colectivo Provincial....., acordado 
entre las partes, con vigencia....., que se une a la presente Acta, compuesto de artículos, ....., 
Cláusulas Adicionales y las Tablas Salariales. 



 
Segundo.-Remitir dos ejemplares del Texto del Convenio a la Consejería de Industria, 
Comercio, Turismo y Trabajo..... a efectos de su conocimiento y expresa petición de que se 
disponga lo necesario para su registro, depósito y publicación en el BOLETÍN OFICIAL 
de..... de conformidad con lo preceptuado en el artículo 90, apartados 2º y 3º del Estatuto 
de los Trabajadores. 
 
 Y no habiendo más asuntos que tratar se levanta la sesión, extendiéndose la 
presente Acta que se firma por los asistentes en prueba de conformidad, en el lugar y fecha 
señalados en el encabezamiento. 
 
 

§§§ 
 
 
 

RESOLUCIÓN POR LA QUE SE ACUERDA EL REGISTRO Y 
PUBLICACIÓN DE UN CONVENIO COLECTIVO SECTORIAL 

 
 
 
RESOLUCIÓN /200, de....., del Director General de Trabajo. 
 
OBJETO: Registro, Depósito y Publicación de Convenio Colectivo. 
 
DESTINATARIO: Varios Dirección CP Población 
 
CIF:..... 
 
REFERENCIA: Expte. /200. 
 
Sección de Relaciones Laborales (Rgto. Convenios Colectivos) 
 
Tfno. 948.427907 Fax: 948.423586 
 
Correo-Electrónico: servicio.trabajo@cfnavarra.es 
 
Visto el texto del Convenio Colectivo de Trabajo para el sector de..... de la Comunidad 
Autónoma....., suscrito por la Comisión Negociadora (Expediente número: .....). 
 
HECHOS 
 
1. Con fecha..... ha tenido entrada en este Departamento el texto del Convenio Colectivo de 
Trabajo para el referido sector, que consta de..... artículos..... disposición y Anexo 
(conteniendo Tabla de Retribuciones para el ..... y ), suscrito y aprobado por la Comisión 
Negociadora, integrada por la representación de la Asociación de Empresarios del Sector ( 
) y de las centrales sindicales (), con fecha..... de..... de 200.... 
 
2. En la tramitación de este expediente se han observado las prescripciones legales y 



reglamentarias de aplicación. 
 
FUNDAMENTOS DE DERECHO 
 
1. Este Departamento de Industria y Tecnología, Comercio, Turismo y Trabajo ese 
competente para efectuar las funciones de registro, depósito y publicación de los 
Convenios Colectivos de Trabajo, establecidas en el artículo 90 del RDleg. 1/1995, de 24 
de marzo, de acuerdo con el Real-Decreto....., por el que se traspasan los servicios de 
trabajo de la Administración del Estado a la Comunidad Autónoma....., por el que se 
asignan a este Departamento los servicios de Trabajo transferidos del Estado. 
 
2. El artículo segundo del Real Decreto 1040/1981, de 22 de mayo, ordena la inscripción 
de los Convenios elaborados conforme a lo establecido en el Título III, del Estatuto de los 
Trabajadores, en el registro de Convenios Colectivos. 
 
3. El depósito de los Convenios Colectivos, una vez registrados, es competencia de este 
Departamento de Industria y Tecnología, Comercio, Turismo y Trabajo en virtud de los 
preceptos citados en el Fundamento de Derecho primero. 
 
En su virtud, en uso de las facultades que me han sido delegadas por..... 
 
Resuelvo: 
 
1. Proceder al registro del Convenio Colectivo de Trabajo para el sector..... (Código núm. 
.....), de....., en el libro especial habilitado al efecto que obra en el Negociado de Registro, 
Depósito de Convenios y Acuerdos Colectivos de Trabajo en cuya unidad administrativa 
queda en depósito su texto y documentación, con notificación a la Comisión Negociadora. 
 
2. Disponer su publicación en el Boletín Oficial de..... 
 
Contra la presente resolución cabe interponer Recurso de Alzada ante el Gobierno de..... en 
el plazo de un mes, a contar desde el día siguiente al de su notificación. 
 
La presente Resolución se notificará a los interesados, a los efectos oportunos. 
 
....., ..... 
 
EL DIRECTOR GENERAL DE TRABAJO 
 
-BON 
 
-Comisión Negociadora 
 
 


