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CODIGO ASIGNATURA: 13298

TITULO: GESTION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS
PROFESORA RESPONSABLE: Raquel Gémez Diaz
TIPO DE ASIGNATURA: OPTATIVA
CUATRIMESTRE: ler Cuatrimestre

CREDITOS: 4,5

OBJETIVOS

e Ensefiar al alumno una metodologia para el desarrollo de los procesos de archivo de
manera automatizada, asi como ofrecerle una orientacion sobre las exigencias que se

derivan del trabajo en los entornos automatizados.

e Capacitar al alumno para la evaluacion de los distintos programas informaticos para

la gestion electrénica de los documentos de archivo.

e Estudiar los aspectos relacionados con la administracion electronica

PROGRAMA
Parte tedrica

e Introduccion a la Gestién Electrénica de Documentos: contexto electrénico y

organizativo.
e Automatizacion de las funciones de archivo
e Laevaluacion del software de archivos
e Los documentos electronicos y su gestion

e La administracion electronica

Parte practica

Se irdn entregando una serie de supuestos practicos a lo largo del curso, tendentes a

completar la formacion de la asignatura.
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BIBLIOGRAFIA

La bibliografia que aqui se presenta es la basica, a lo largo de los temas se ird completando.

La administracion electronica y los archivos: amenazas y oportunidades para la
archivistica. Jornada Técnica. Toledo. Junta de Comunidades de Castilla la Mancha,
2003

Directorio espafiol de software para la gestion bibliotecaria, documental y e
contenidos. Madrid, CSIC, 2003

Guia de la informacion electronica: como tratar los datos legibles por maquina y la
documentacion electrénica.

<http://jmichelcornu.free.fr/textes/DLM_guidelines/guidelines_ES.pdf>

Gomez Diaz, R. La evaluacion de programas informaticos de gestion archivistica.
Tébula 9, 2006 pp. 197-213

Modelo de requisitos para la gestion de documentos electronicos de archivos.
Especificacion MoReq. Version Marzo 2001.

<http://www.mcu.es/archivos/oa/pdf/moreq.pdf>

Pinto Molina, Maria, Gbmez Camarero, Carmen. La ciberadministracion espafiola en

la sociedad de la informacion: retos y perspectivas. Gijon: TREA, 2004

EVALUACION.

Examen teérico 60 %
Practicas 15 %

Trabajo 15 %

Para la superacion de la asignatura serd necesario superar cada una de las partes.



