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GRDOS

Manual de usuario GREDOS. Edicién de registros

En este breve documento se explican los procedimientos para la actualizacion (o
edicion) de registros desde Mi Gredos, la parte privada y personal

del repositorio institucional Gredos.

Generalmente se recurrird a la edicion de registros en Gredos cuando se hayan

producido:

- Errores u omisiones en la introduccion de la descripcion bibliografica del
documento depositado (campos mal rellenados, campos que faltan...).

- Actualizaciones que se deseen recoger en la descripcién del mismo.

La edicion de registros sera obligatoria, por ejemplo, en casos en los que la plantilla de
descripcion del documento no recoge determinados campos importantes, como en el
caso de las tesis doctorales, no hay campo en el formulario general para los directores

de una tesis.

Este documento esté redactado con la intencion de servir de guia a las bibliotecas y, en

general, a usuarios encargados de la gestiéon del repositorio Gredos.

1. Acceso al modo de edicidn de registros

La funcionalidad de edicion de registros permitira a un usuario de Gredos actualizar
Unicamente aquellos registros que él mismo haya archivado en el repositorio.

Si observa algun error u omision de un registro no introducido por usted, no lo podra
modificar, recomendamos se ponga en contacto con los administradores de Gredos

(repositorio@usal.es) o con la biblioteca de su centro.
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Una vez logueado en "Mi Gredos", busque el registro que quiera modificar en el boton

Ver los envios aceptados.

Mi Gredos : Sonia Santiago

Comenzar un nuevo envio

Tareas

Ver los envios aceptados

Abajo se muestran las tareas que ha elegido hacer.

Tarea Registro Enviado a Enviado
por
Comprobar  Desarrollo de DPSA. Recursos didacticos del ~ Sonia S e e ETE
envio Recursos Departamento de Psicologia Santiago
Humanos Social y Antropologia Volver

Para acceder a la edicidon de un registro particular, basta con hacer clic en su titulo:

Mostrando resultados 1 a 20 de 767 Siguiente =
Acceso  Facha de Titulo Autor({es) Tipa
publicacicn

a ene-2017  Aprendizaje, innovacion y competitividad: la sociedad del Garcia-Penalvo, Francisco Jose; Ramirez infozeu-
aprendizaje Montoya, Maria Soledad repo/semantics

farticle

8 ene-2017  La modalidad ip ial y lap iacién de la lengua Pinto-Llorents, Ana Maria; Sinchez-Gomes, info:eu-
inglesa: Resultados de un modelo apayade con TIC Marta Cruz; Garcia-Pedialve, Francisce José rapo/samantics

/article

a ene-2017  ;Utilizaran los futuros d tes las t logi dviles? Sanchez Prieto, José Carlos; Olmas-Migueldiez,  inforeu-
Validacién de una propuesta de modelo TAM extendido Susana; Garcia-Pefialve, Francisco José repo/semantics

/article

'd ene-2017  Multidisciplinary and interdisciplinary approaches in Garcia-Penalve, Francisco José inforeu-
information technology research repo/semantics

_g— T — farticle

8 7 La regulacion de la respuesta educativa al alumnado con Amor, Antonio M.; Verduge Alenso, Miguel info:eu-
di idad intelactual en la la ordinaria »inge!; Calvo, Maria I.; Vicants Sinchaz, Eva; rapo/samantics
Guillén, Verdnica M. farticle
a 2017 Personal Characteristics and School Contextual Variables Vicente Sanchez, Eva; Verdugo Alonsa, Miguel Article
Associated with Student Self-Determination in Spanish Context  Angel; Gomez-Vela, Maria; Fernandez-Fulide,
Raman; Wehmeyer, Michael L.; Guillén,
Veramica M.
'd 2017 La gestion de la neclogia terminolégica: puesta en marcha de  Garcia Palacios, Joaguin; Marote Garcia, Nava;  infoeu-
una aplicacién colaborativa Torras dal Rey, Jasus rapo/samantics
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Se abre la descripcion abreviada del trabajo, y en la parte inferior de la péagina

aparece el botén de Editar.

Fichero Descripcion Tamano Formato
La regulacion de la respuesta educativa al alumnado con 260.25 Adobe
discapacidad intelectual en la escuela ordinaria. Articulo (en kB PDF

revision)..pdf

Visualizar/Abrir

| Mostrar el registro Dublin Core completo del item ] M [ “ Archive de estadisticas

Este item esta sujeto a una licencia Licencia Creative Commons
Herramientas de
Administrador

Exportar Registrosz

Export (migrate) ltem)|

Desde el que se accede al formulario interno de descripcién del registro construido
como una sucesion de elementos llamados metadatos Dublin Core cualificados, que

explicamos mas abajo.

Esquema Elamento Cualificadar valor Lengualdioma

dc contributor author

L=

de contributor author CarTonel Basa i n

Q

s« S autnor e — (& |
o

de contabutor author Luciano Devis, Juan Vicenls n
(=1

e eontrtitor atthor Martin Nogueras, Ana Maria n
(=1

Manual de edicion de registros-Repositorio Gredos



Esquema de descripcion de documentos basado en metadatos Dublin

Core

Listado de los principales metadatos DC cualificados que se emplearan en la
descripcién de los items. En funcion del tipo de documento que se esté describiendo
se utilizardn unos u otros. Si desea mas informacion puede consultar “Dublin_Core

Cualificado: documento de trabajo”.

Metadato DC Elemento de la descripcién

dc.title Titulo del documento

dc.title.other Variante de titulo (p.gj. traduccion del mismo)

dc.contributor.author Autor

dc.contributor.advisor Director (tesis doctorales, TFG, TFM...)

dc.contributor.editor Editor literario, coordinador

dc.contributor.other Colaborador

dc.date.issued Fecha de publicacion

dc.date.accesioned Fecha de carga en el sistema

dc.date.available Fecha desde la que el item esta disponible(asignacién automatica)

dc.date.submitted Fecha de defensa o lectura (tesis doctorales)

dc.publisher Editor

dc.identifier.citation Referencia bibliogréafica

dc.identifier.isbn ISBN (libros)

dc.identifier.issn ISSN (revistas)

dc.identifier.doi DOI (Digital Object Identifier — articulos)

dc.identifier.uri URL persistente de identificacion de item (asignacion automatica)

dc.type Tipo de documento

dc.format.mimetype Formato del archivo

dc.format.extent Tamanfo del archivo asociado

dc.language Idioma del documento (p.e. Espaiiol, Inglés...)

q , Idioma del documento, forma normalizada. Cédigo Iso 639-3
c.lanauaae.iso

dc.description Aspectos adicionales de descripcion

dc.description.abstract Resumen del documento

dc.source.uri URL de procedencia del documento

dc.subject Palabras clave

dc.subject. UNESCO Clasificacién y materia de la UNESCO

dc.relation.isversionof item del que es version

dc.relation.publishversion| URL de la version del editor

dc.rights Derechos de uso del item: Acceso abierto/Embargado

dc.rightslicense Licencia Creative Commons (por defecto: CC Reconocimiento - No

comercial - Sin obras derivadas 4.0 Internacional)
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3. Edicion de registros archivados en GREDOS

El mensaje inicial que muestra Gredos al acceder al modo de edicion nos advierte de que
estas modificaciones no seran generalmente revisadas, salvo que el autor lo solicite

especificamente:

“ATENCION: Estos cambios no son validados de ninguna manera. Usted es responsable
de entrar los datos en el formato correcto. Si no esta seguro de que formato es, por

favor NO haga cambios”.

Para las tareas de edicion de registros se empleara el formulario de la parte inferior,

gue contiene los cuadros de texto con los elementos de descripcion del documento.

Pueden distinguirse cuatro modalidades basicas de actualizaciébn de registros en

Gredos:

» Correccién de datos ya introducidos
* Eliminacién de campos existentes
* Adicién de nuevos campos

» Modificacion de los archivos asociados
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3.1. Correccion de datos ya introducidos

Para actualizar elementos de descripcion ya existentes, se corrige el texto en el

cuadro Valor:

N
Esquema Elemento Cualificador Valor Lengualldioma
de contributor author Barén Ruiz, Angela ﬂ
Q
de dats accessianed 2017.03-15T08:43:252 ﬂ
de date avalabls 2017-03-15T08:43:252 ﬂ
dc date issued 1904 ﬂ
e identifier clation Barrén Ruiz, A, (1894), Sobre |a jusfificacion de la pedagogia 8s ES n
intercutural. Educadores, 170, pp. 241-250

y se pulsa el boton Actualizar situado al final del formulario de edicién :

E licanse tet org.depace licanse. Crea' 78 2
CC
License)

license_rdf crg.dspace.icense.Crea 7 s
{ROF XML)

ﬂ Educadares, 1994 pdf loptidspace/dspacelupla 3 t ﬂ
{Adobe }
PDF)

Anadir bitsiream Cancelar Achualizar

Manual de edicion de registros-Repositorio Gredos



3.2 Eliminacion de campos existentes

Si lo que se desea es borrar alguno de los campos introducidos, bastara con pulsar

la imagen de la papelera situada a la derecha del mismo o simplemente dejar el campo

valor en blanco. Una vez borrado habra que actualizar

Actualizar al final del formulario de edicién:

el registro pulsando el botén

de rights

de subject

de subject

dc subject

dec title
Aiiadir bitstream

info:eu-repo/semantics/openAccess

Educacion intercultural

Pedagogia multicultural

Curriculum intercultural

Sobre la justificacion de la pedagogia intercultural

es_ES

es ES

es ES

es ES

es ES

B

o)

3.3 Introduccion de nuevos campos

Para corregir omisiones afiadiendo nuevos elementos a la descripcidén, es preciso

conocer previamente el metadato al que corresponde el campo que se quiere

introducir. Para ello se pueden consultar las plantillas de cada tipo de material.
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Una vez determinado el elemento Dublin Core que se va a introducir, se desplaza el
cursor hasta la dltima fila del formulario de descripcién del item. Se selecciona el
elemento oportuno en el desplegable de metadatos de la parte izquierda (1), y se
escribe el texto correspondiente en el cuadro Valor (2). Para afiadir el nuevo campo a la
descripcion, basta pulsar el boton Afiadir (3) situado en el extremo derecho de la filay
Actualizar (4):

1 2 3
P —— r—
(dc,aud|ence,educaanevel +
dc.audience educationlLevel _
dc.audience
dc confributoradvisor
dc.contributor.author
dc.contributoreditor
dec_confributorillustrator
[ dc_contributorother
dc_contributor
dc.coverage.spatial
dc.coverage.temporal
dc.coverage
dc.creator

dc date accessioned
dc date available

N

acio, el formato sera por defecto "No conocido” asi que limpie esto antes de cambiar el campo de

dc.date.copyright Descripcion Formato Usuario Formato Descripcion  Order

dc date.created

dc.date.embargoEndDate

dc date issued ce oo 2 1 ﬂ

dc date submitted

dc.date.updated (License)

license_url org.dspace license Crea 2 1 ﬂ

(License)

Ver license_text org.dspace.license.Crea 78 2 ﬂ
cc
License)

Ver license_rdf org.dspace.license.Crea 79 3 ﬂ
(RDF XML)

Ver Educadores, 1994 pdf Jopt/dspace/dspace/uplc 3 t ﬂ
(Adobe '
PDF)

7.\

Si se pretende realizar una correccion y una adicién sobre la descripcion de un item, es
recomendable realizar el proceso de modo secuencial, primero la correccion y
posteriormente el afiadido. Si se trata de realizar simultdneamente la actualizacion y la
inclusion de nuevos datos, es probable que se produzca pérdida de parte de la informacion
introducida.
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3.4 Modificacién del archivo asociado al registro o inclusién de archivos

adicionales

La modificacion e inclusiéon de los archivos asociados al documento es una
operacion delicada que no deberia llevarse a cabo directamente por parte del usuario
general, sino que deberian realizarla los responsables del repositorio.

Todos los registros depositados en GREDOS llevan asociados por defecto un
minimo de dos archivos: uno que contiene la licencia CC aceptada por el depositante
en el proceso de archivo del documento, y otro que alberga el contenido completo del
documento archivado.

La informacion sobre los archivos asociados a los registros se encuentra en la parte
inferior del formulario de edicion, separada claramente de la parte de descripcion

bibliogréfica del documento.

Bitstreams
Bitstream Nombre Fuente Descripcion Formato Usuario Formato Descripcion  Order
primario
license. txt Written by org.dspace.c 2 1
(License)
ﬁ license_url org.dspace.license.Cres 2 1 n
(Licensa)
ﬁ license_text org.dspace license.Cres 78 z
(CC Licansa)
Ver license_rdf org.dspace.license.Crez 79 3
(RDF XML)
m [s] A Beginner’s guide to F loptidspace/dspace/upl A Beginner's Guide to F 3 +
(Adobe PDF) +
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La modificacion mas frecuente en este apartado correspondera a la inclusion de un
nuevo archivo asociado con informacion adicional relevante para el contenido del item.
Para llevar a cabo esta actualizacion se emplea el botén Afiadir bitstream,

situado debajo de los campos de descripcion de los archivos asociados.

Bitstreams

Bitstream MNombre Fuente Descripcion Formato Usuario Formato Descripcion  Order
primario

license.txt Written by org.dspace.c 2

(License)

licanse_url org.dspace license.Crez 2 1

(Licensa)

(CC License)

license_rndf org.dspace license.Cres 79
{RDF XML)

EEEEB

license_text org.dspace license.Cres T8 2

o A Beginner's guide ta F loptidspaca/dspacalupl A Beginner's Guide to F 3
(Adobe PDF) 4

Al hacer clic en este boton, el sistema nos muestra un cuadro de seleccion de

archivo, desde el que podremos cargar el nuevo fichero a adjuntar.

Subir Bitstream

Seleccionar el btsiream par subir

Examinar... No se ha seleccionado ningdn archivo.
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Si lo que se desea es reemplazar el archivo asociado a un item, emplearemos

también la opcion Afiadir bitstream para la incorporacion del nuevo fichero, eliminando

previamente el archivo actual.

Para eliminar un archivo asociado a un registro, seleccionamos dicho archivo pulsando

en el elemento situado a su izquierda, y hacemos clic en la imagen de la papelera

situada a la derecha de la fila de descripcion.

Bitstreams

Bitstream Mombre
primario

license.txt

license_url

license_text

licanse_rdf

Fuente

Written by org.dspace.c

org.dspace license. Crez

org.dspace.license.Crez

org.dspace.license.Crez

loptidspaceldspaceluple

Descripcion Formato

(License)

(Licansa)

78
(CC License)

79
(RDF XML)

A Beginner's Guide to F 3
(Adobe PDF)

Cancelar

Actualizar

Conviene asegurarse en todo caso de que la operacion de reemplazo de un archivo
se ha realizado correctamente abriendo el registro desde el modo normal de uso de

GREDOS una vez concluido el proceso de actualizacion, y comprobando que el archivo

gue se muestra al visualizar el texto completo del documento es el correcto.
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La informacion sobre tamafio de archivo asociado al registro no se actualiza de
manera automética en GREDOS al reemplazar un fichero en el sistema. Este dato,
recogido en el campo dc.format.extent, deberd ser actualizado manualmente por el
usuario.

Lo mismo cabe aplicar al campo dc.format.mimetype que describe el tipo de archivo,
aungue es menos probable que se produzcan variaciones en el mismo como resultado de

una sustitucién de archivos.

Una vez realizadas las modificaciones oportunas sobre un registro concreto, pulsamos en

Actualizar y ya podemos salir sin problemas del modo de edicion de registros.

Se recomienda visitar de nuevo el registro modificado para comprobar que todo esta
correctamente teniendo en cuenta que, a veces, Gredos requiere un tiempo de

actualizacién para refrescar una descripcion bibliogréafica.
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